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LEkonomia spoteczna — drogowskaz rozwoju spotecznego”
Projekt pozakonkursowy wspotfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
realizowany przez Regionalny Ofrodek Polityki Spoteczne] w Lublinie

Lublin, dnia —'l/ czerwca 2017 1.

Nr sprawy: DZPR.IK.2321.27.2017

Zapytanie ofertowe

na zakup materialéw pi§mienniczo - dydaktycznych w ramach projektu pozakonkursowego
pt. ., Ekonomia Spoleczna — drogowskaz rozwoju spolecznego” wspoHfinansowanego przez
Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach RPO WL na lata
2014-2020, O$ Priorytetowa 11 Wiaczenie Spoleczne, Dzialanie 11.3 Ekonomia Spoleczna
realizowanego przez Regionalny Osrodek Polityki Spolecznej w Lublinie.

Na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwien Publicznych (Dz.
U. z 2015 poz. 2164 z pdin. zm.) w prowadzonym postgpowaniu nie ma
zastosowania przedmiotowa ustawa - wartos¢ zamowienia nie przekracza 30 000 euro.
Zaméwienie publiczne o wartosci nizszej od kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp,
a jednoczesnie przekraczajqcej 50 tys. netto.

Wojewodztwo Lubelskie z siedzibg w Lublinie

ul. Artura Grottgera 4, 20-029 Lublin

NIP 712-29-04-545

REGON 431019170

Odbiorca ustugi jest

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Lublinie
ul. Diamentowa 2, 20-447 Lublin,

Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiot zaméwienia sklada sie z nastepujacych czesei:
1. Zakup notesdéw.
2. Zakup diugopisow.
3. Zakup teczek z gumka A4.
4, Wydruk materialéw szkolentowych.

Czesél. Specyfikacja notesu:

- notes klejony bez okladki,

- klejony po krétkim boku (u gory),
- spod podklejany kartonem,

- jednostronnie kratkowane kartki,
- kolor kartki bialy,

- wielkoéé¢ A4,
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Projekt pozakonkursowy wspdlfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
realizowany przez Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Lublinie

- gramatura papieru 60g,

- ilo$¢ kartek — 50,

- naktad 900 sztuk,

- na notatniku i na kazdej kartce powinny zosta¢ umieszczone nastepujgce informacje w druku
kolorowym: Znak Funduszy Europejskich zlozony z symbolu graficznego, nazwy Fundusze
Europejskie oraz nazwy programu, z ktorego finansowany jest dany projekt; oficjalne logo
promocyjne wojewodztwa lubelskiego; Znak Unii Europejskiej zlozony z flagi UE, napisu
Unia Europejska 1 nazwy funduszu, ktéry wspoHinansuje projekt. Ww. znaki sa dostepne na
stronie internetowej www.rpo.lubelskie.pl.

Czesé 2. Specyfikacja dlugopisow:

- dlugopis mechaniczny aluminiowy z grawerunkiem jednostronnym,

- wklad — niebieski, grubos¢ koncowki (0,8 mm,

- kolor turkusowy,

- naklad 900 sztuk,

- na dlugopisie powinny by¢ umieszezone 2 znaki: Znak FE z napisem Fundusze Europejskie
(bez nazwy programu) oraz znak UE tylko z napisem Unia Europejska.

Czeé¢ 3. Specyfikacja teczek:

- gramatura kartonu 350gsm,

- 3 skrzydlowa,

- lakierowana,

- zamykana za pomocg gumki wzdiuz dhugiego boku,
- format A4,

- kolor: turkusowy 450 szt., biaty 450 szt.,

- nakiad 900 sztuk.

Cze$¢ 4. Wydruk materialéw szkoleniowych:

- lo$¢ stron jednego kompletu materiatow szkoleniowych — min 10 max15 stron A4,

- druk jednostronny,

- materiaty szkoleniowe mogg zawiera¢ grafike, wykresy, tabele,

- gramatura papieru 80g,

- wydruk czarno bialy 1 kolorowy (tabel, wykresdw, grafiki),

- materialy szkoleniowe trwale spigte (okladka skladajaca sie z folii do grzbietdéw wsuwanych
spiete listwg wsuwang),

- fgczna ilosé kompletéw: maksymalnie 465 sztuk.

Dostawa materialdow bedzie nastepowala sukcesywnie. Wykonawca zobowigzuje sie do
wydruku materiatow szkoleniowych w ciggu 5 dni od dnia przestania materialéw drogg
elektroniczna na adres ustalony z Zamawiajgcym, w terminach ustalonych z Zamawiajacym.
Planowane terminy:

- lipiec 2017 — maksymalnie 85 kompletow,

- sterpiefi/wrzesien 2017 — maksymalnie 15 kompletow,

- wrzesiefl/pazdziernik 2017 — maksymalnie 200 kompletow,

- pazdziernik/listopad — maksymalnie 165 kompletow.
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Ekonomia spoieczna — drogowskaz rozwoju spofecznego”
Projekt pozakonkursowy wspéifinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
realizowany przez Regionalny Osrodek Polityki Spoteczne] w Lublinie

Za wykonanie projektu dla Czesei 1 12 odpowiada Wykonawca. Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do akceptacji projektu znakdéw na notesie oraz grawerdéw na dhugopisie.

Do wykonania niniejszego zamdwienia, Wykonawca uzyje materialéw zgodnych z ww.
parametraimi.

W cenie ofert nalezy uwzgledni¢ dostawe do siedziby Zamawiajacego na koszt i ryzyko
Wykonawcy — Regionalny Osrodek Polityki Spolecznej w Lublinie, ul. Diamentowa 2, 20-447

Lublin, 1 pietro Sekretariat. Dostawa bedzie zrealizowana w godzinach pracy Zamawiajacego,
ti. od godz. 7.30 do 15.30.

Wskazana liczba notesow, dlugopiséw, teczek, kompletéw do wydruku jest liczba szacunkows.
Zamawiajacy zaplaci za rzeczywista liczbe zamawianych noteséw, dlugopisow, teczek,
kompletéw do wydruku. Wykonawca nie bedzie sobie roscit prawa do zaplaty maksymalnej

kwoty wynagrodzenia, obejmujacej faczng szacunkowa maksymalng liczbe poszczegdlnych
przedmiotow zamowienia.

Proponowany termin realizacji zamoéwienia:

Dla czesei 1, 2, 3 — 14 dni od dnia podpisania umowy.
Dla czgéci 4 — lipiec — listopad 2017 rok.
Terminy moga ulec modyfikacji.

Wykonawca speini warunek dotyczacy posiadania wiedzy i do$wiadczenia, jesli wykaze, ze
w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, ajezeli okres prowadzenia
dzialalnosei jest krotszy, w tym okresie wykonat nalezycie:

co najmniej 1 ustugg polegajaca na dostawie materialdéw biurowych z informacja o Zrodle
finansowania zakupu o wartosci minimum 5000,00 zl. Ustugi nalezy wskaza¢ wedlug wzoru
stanowigcego Zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego — Wykaz doswiadczenia
Wykonawcy oraz dolgczy¢ dowody wykonania ustugi (np. referencje, rekomendacje, protokoty
odbioru ustugi w formie kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce).

Kryterium oceny ofert :

A, Cena oferty — 60 %

B. Czas realizacji wydruku materialéw szkoleniowych — 40%
Zamawiajacy przyzna dodatkowe punkty w kryterium B Wykonawey, ktéry zobowigze
si¢ dokona¢ wydruku materialow szkoleniowych w ciggu 3 dni od dnia przekazania
Wykonawcy materiatdw szkoleniowych droga elektroniczng na adres ustalony
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»Ekonomia spoteczna — drogowskaz rozwoju spolecznego”
Projekt pozakonkursowy wspétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
realizowany przez Regionalny Osrodek Polityki Spolecznej w Lublinie

z Wykonawcg. Zamawiajacy przyzna dodatkowe punkty na podstawie o§wiadczenia
zamieszczonego w tresci Zalgeznika nr 1 do Zapytania ofertowego.

Laczna ocena oferty obliczona zostanie w oparciu 0 wzdr:
OF=A+B

OF — Igczna ilo$¢ punktéw uzyskanych przez badang oferte
A, B ~ liczba punktéw uzyskanych przez rozpatrywana oferte w poszczegdlnych kryteriach

V... Opis sposobu przygotowania oferty:

a) Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

b) Wykonawcy nie mogg korzystac z ustug podwykonawcoéw bez zgody Zamawiajacego.
c) Oferta oraz wszystkie zataczniki musza byé podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy,

d} Wzory dokumentéw (zalgczniki) dotaczone do niniejszego zapytania powinny zostaé
wypelnione przez Wykonawce i dolgczone do oferty.

e) Zamawiajacy nie przewiduje skiadania ofert czesciowych.

a) Zamawiajacy przewiduje mozliwo$é zmiany umowy, w przypadku, gdy nastgpi zmiana
powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majacym wplyw na realizacje
przedmiotu umowy.

b) Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy, w przypadku, gdy koniecznosé
wprowadzenia zmian be¢dzie nastgpstwem zmian wytycznych lub zalecen Instytucji, ktéra
przyznata $rodki na sfinansowanie umowy.

¢) Zamawiajgcy dopuszcza zmiane terminu realizacji zamowienia.

d) Zmiana umowy mozliwa jest w przypadku zaistnienia sity wyzszej (powddz, pozar,
zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne, przerwy w dostawie energii elekirycznej) majacej
wplyw na realizacjg umowy.

e) Inicjatorem zmian moze byé Zamawiajacy lub Wykonawca poprzez pisemne wystapienie

w okresie cbowigzywania umowy zawierajace opis proponowanych zmian, ich uzasadnienie
oraz termin wprowadzenia.

f) Wszelkie zmiany umowy wyrazone zostang w formie aneksu do umowy.
VIL Oferts nalezy zlozy:

a) droga elektroniczng na adres e-mail: iwona.kedziera.rops@poczta.pl w postaci
zeskanowanego dokumentu lub

b) faxemnanr 81 528 76 25 lub

¢) poczig na adres Regionalny Osrodek Polityki Spolecznej w Lublinie, ul. Diamentowa
2, 20-447 Lublin lub
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d) osobiscie w sekretariacie ROPS, ul. Diamentowa 2, pok.136.

Dokumenty wchodzace w skiad oferty mogg by¢ przedstawiane w formie oryginaléw lub
kopii.

Iwona Kegdziera tel. 81 528 76 22, e-mail: iwona.kedziera.rops@poczta.pl

IX. Termin zlozenia oferty:

Oferte nalezy zlozy¢ do dnia /f czerwca 2017 r. do godz. 10.00
Decyduje data wplywu oferty do siedziby Zamawiajacego.

enia: podmiotéw powiazanych osobowo lub kapital

(Zamawiajacym):

Przez powigzania osobowe lub kapitalowe rozumie sie¢ wzajemne powiazania miedzy
Beneficjentem(Zamawiajacym) lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Beneficjenta (Zamawiajacego) lub osobami wykonujacymi w imieniu
Beneficjenta czynnosci zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawea polegajace] w szczegdlnoscei na:

1) uczestniczeniu w spdlce Wykonawcey jako wspdlnik spdtki cywilnej lub spolki osobowej;
2) posiadaniu co najmniej 10% udzialow lub akcji w spdice/firmie Wykonawcey;

3) pelnientu  funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta,
pelnomocnika Wykonawcy;

4) pozostawaniu w zwigzku malzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli wobec Wykonawcy.

W celu wykazania braku powigzan Wykonawca wraz ze zlozeniem formularza ofertowego
tj., Zalgcznika nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego, o$wiadcza o braku ww. powigzan.

a) Zamawiajacemu przystuguje prawo zamkniccia zapytania ofertowego, bez wybrania
ktorejkolwiek z ofert i bez podania przyczyny.

b) W przypadku nie wybrania wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajacy
dopuszcza mozliwo$¢ ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

¢) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania sie z oferentami w celu
uzupehienia lub doprecyzowania ofert.

d) Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamoOwienia, Zamawiajacy mozZe wybraé oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostalych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

e) W przypadku, gdy najtansza oferta przewyzsza kwote jakg Zamawiajacy zamierza
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»Ekonomia spoteczna — drogowskaz rozwoju spotecznego”
Projekt pozakonkursowy wspéffinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
realizowany przez Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Lublinie

przeznaczy¢ na realizacje zamowienia, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé
przeprowadzenia negocjacji.

f) Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ udzielenia w okresie 3 lat od udzielenia
zamoOwienia podstawowego  dotychczasowemu  Wykonawcy ushigi  zamdéwien
uzupelniajgcych, stanowigcych nie wigcej niz 50% wartosci zamowienia podstawowego
1 polegajacych na powtorzeniu tego samego rodzaju zamowien. Zamdwienie uzupeiajace
bedzie regulowane odrebng umowa.

XII. Wykaz zalacznikow:

1. Zalgcznik nr 1 - Wzdr formularza ofertowego
2. Zalgcznik nr 2 - Wykaz doswiadczenia Wykonawcy

(Podpis Kierownika Zamawiajacggo)
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