Lublin, dn./A06.2017 1.
Nr sprawy: DZU.JS.2321.23.2017

Zapytanie ofertowe
na opracowanie projektu graficznego i wydruk ulotek informacyjnych w formie zaktadek do

ksigzki na potrzeby Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Lublinie.

Na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwien Publicznych
(Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pézn.zm.), w prowadzonym postepowaniu nie ma zastosowania
przedmiotowa ustawa.

1. Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Wojewodztwo Lubelskie z siedziba w Lublinie, adres: Artura Grottgera 4, 20-029 Lublin,
NIP: 712-29-04-545, REGON 431019170. Odbiorca ustugi jest Regionalny Osrodek Polityki
Spotecznej w Lublinie ul. Diamentowa 2, 20-447 Lublin

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamowienia jest opracowanie projektu graficznego i wydruk ulotek
informacyjnych w formie zaktadek do ksigzki.

2.1 Szczegély techniczne ulotki informacyjnej:

e format: 21 cm x 7,5 cm (+/- 10%);

o kreda blysk 350 g/m?,

e folia btysk dwustronnie,

e pekny kolor 4+4;

¢ ulotka zawiera¢ bedzie nazwe: Komenda Miejska Policji w Lublinie

o ulotka zawiera¢ bedzie znak graficzny ROPS, tj. herb Wojewodztwa Lubelskiego
oraz napis Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Lublinie, w kolorach: tlo
czerwone, napisy czarne, koziotek biaty, korona zotta/zlota, jak ponizej:

Regionalny Osrodek
Polityki Spotecznej
w Lublinie

oraz tekst ulotki — udostepnione przez Zamawiajacego,

e grafika lub zdjecie - zaproponowana przez Wykonawce
Naktad: 1 000, lub 2 000, lub 4 000, lub 6 000, Iub 10 000 egzemplarzy. Decyzje o
wielkosci naktadu Zamawiajacy podejmie przy podpisaniu umowy z Wykonawca.



2.2. Obowiazki po stronie Zamawiajgcego:

a) Zamawiajacy zobowigzuje si¢ dostarczy¢ w wersji elektronicznej tresé¢ merytoryczng
ulotki informacyjne;j;

b) Zamawiajgcy zobowiazuje si¢ dostarczy¢ niezbedny znak graficzny Regionalnego
Osrodka Polityki Spotecznej w Lublinie.

2.3 Obowiazki po stronie Wykonawcy:

a) wykonanie projektu graficznego ulotki informacyjnej i przekazanie go Zamawiajacemu
w wersji elektronicznej do akceptacji;

b) uwzglednienie sugestii i poprawek zgloszonych przez Zamawiajacego do przestanych
projektow.

¢) dokonanie korekty jezykowej i ortograficznej przestanego tekstu merytorycznego
W porozumieniu z Zamawiajgcym;

d) druk ulotki informacyjnej po ostatecznej akceptacji przez Zamawiajacego projektow;

e) dostawa wraz z rozladunkiem wydrukowanych ulotek do siedziby Zamawiajacego tj.
ul. Diamentowa 2, 20-447 Lublin, pigtro I, pokdj 127 lub 126; Koszty transportu oraz
roztadunku ponosi Wykonawca.

3. Termin realizacji:
10 dni roboczych od momentu akceptacji przez Zamawiajgcego projektu graficznego ulotki.

4. Opis sposobu przygotowania oferty:
a) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte,
b) Oferta oraz wszystkie zalgczniki musza by¢ podpisane przez osoby upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy,
¢) Wzory dokumentéw dolaczonych do niniejszego zapytania powinny zostaé
wypetnione przez Wykonawce i dotaczone do oferty.
d) Zamawiajacy nie przewiduje skladania ofert czesciowych.

5. Ofertg nalezy zlozy¢:
a) droga elektroniczng na adres e-mail rops(@lubelskie.pl w postaci zeskanowanego
dokumentu,
b) faxem nanr 81 528 76 30,
c) poczta na adres Regionalny Os$rodek Polityki Spotecznej w Lublinie, 20-447
Lublin ul. Diamentowa lub
d) osobiscie w sekretariacie ROPS, ul. Diamentowa 2, pok. 136.

Dokumenty wchodzace w sklad oferty mogg byé przedstawiane w formie oryginalow lub
kopii poswiadczonych przez Wykonawce za zgodnosé z oryginatem.

6. Osoba upowazniona do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

Justyna Syroka - tel. 81 528-76-20 e-mail: justyna.syroka@lubelskie.pl




7. Termin zlozenia oferty:

2"? . czerwea 2017 godz. 12.00
Decyduje data wptywu oferty do siedziby Zamawiajacego.

8. Kryterium oceny ofert:
Sposrod  ofert  spelniajgcych wymogi Zamawiajagcego zostanie wybrana oferta
najkorzystniejsza cenowo. Decyzje o wielkosci naktadu Zamawiajacy podejmie przy
podpisaniu umowy, wybierajac ofert¢ z najnizsza ceng dla danej liczby sztuk ulotek
informacyjnych.

9. Uwagi konicowe:

a) Zamawiajacemu przystuguje prawo zamknigcia przyczyn niniejszego zapytania
ofertowego, bez wybrania ktorejkolwiek z ofert.

b) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é zmiany terminu realizacji catosci zamoéwienia lub
jego czesci.

¢) W przypadku nie wybrania dostawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajacy
dopuszcza mozliwos¢ ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

d) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania si¢ z oferentami w celu
uzupelnienia lub doprecyzowania ofert,

e) W przypadku, gdy najtansza oferta przewyzsza kwote jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na realizacje zamowienia, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé
przeprowadzenia negocjacji.

f) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy
W sprawie zamOwienia, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposréd
pozostatych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

10. Wykaz zalgcznikéw:
1. Zatacznik nr 1 — Wzdr formularza oferty.

................................

(Podpis Kierownika Zamawiajacego)



