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Projekt,Blizej rodziny - szkolenia dla kadr systemu wspierania rodziny i pieczy zastepczej”
realizowany w ramach Programu Operacyjnego Wiedza, Edukacja, Rozwdj finansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020

Zalacznik nr 2 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia do zapytania ofertowego

nr 280 AL 2324 0l L2
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest zorganizowanie jednodniowej Konferencji promujacej
projekt ,Blizej rodziny — szkolenia dla kadr wspierania rodziny i systemu pieczy
zastepczej” na potrzeby Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Lublinie.

I. W ramach ustugi Wykonawca przygotuje oraz przeprowadzi konferencje zgodnie

z obowigzkami Wykonawcy wskazanymi w punkcie Il.

1. Obowiazki Wykonawcy:

1. Przeprowadzi rekrutacje uczestnikéw (wg regulaminu rekrutacji opracowanego przez
Zamawiajacego).

2. Opracuje projekt graficzny, wydrukuje i rozesle pocztg tradycyjng lub doreczy
odbiorcom zaproszenia na konferencje w liczbie ok. 250 sztuk. Odbiorcami zaproszen
beda potencjalni uczestnicy konferencji (projekt zaproszenia oraz lista uczestnikow
zostanie uzgodniona z Zamawiajgcym).

3. Zapewni miejsce realizacji konferencji na czas trwania konferencji oraz 1 godzine
przed i 1 godzine po konferenciji, tj. ok. ok. 7 godzin:

— sala konferencyjna dla co najmniej 150 os6b wraz zwyposazeniem,
w szczegolnosci:

e naglosnienie;

e ekran, projektor multimedialny, laptop;

e mikrofony: minimum 2 bezprzewodowe oraz minimum 2 osadzone w statywie.

— sala powinna by¢ ponadto:

e klimatyzowana, wyposazona w miejsca siedzgce dla uczestnikéw w odpowiedniej

ilosci, z mozliwoscig zaciemnienia;

pulpit dla prelegenta,
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Projekt. Blitej redziny - szkelenia dla kadr systemu wspierania rodziny i pieczy rastgpezej”
realizowany w ramach Programu Operacyinego Wiedza, Edukacia, Rozwdi finsnsowanego ze srodkéw Europesskiego Fundusai Spotecznege ne laka 2014-2020

powinna posiada¢ zaplecze sanitarne dostosowane do liczby uczestnikow, osobne
toalety dla kobiet i meZczyzn, przystosowane dla o0sdb niepetnosprawnych,
znajdujgce sie w poblizu sali konferencyjnei;

szatnia na odzieZ wierzchnig powinna znajdowad sie poza salg;

sala powinna speiniaC wymogi bezpieczenstwa i higieny pracy w dostosowaniu do
liczby uczestnikdw.

Zapewni odrebng sale / miejsce na ustawienie serwisu kawowego oraz obiadu /
funchu, ktéra musi znajdowac sig na terenie tego samego obiekiu.

Zapewni oznakowanie miejsca odbywania sie konferencji (rodzaje oznakowania
zostang uzgodnione z Zamawiajgcym),

Zapewni bezptatny parking dla minimum 40 samochoddéw na terenie obiektu lub
w odlegtosci max. 500 metréw od Sali konferencyjnei.

Zapewni osobe do prowadzenia konferencji, ktéra posiada doswiadczenie w tego
typu dziataniach czyli byta konferansjerem na co najmniej 3 konferencjach/galach dla
przynajmniej 100 oséb, osoba taka poprowadzi konferencje wedlug harmonogramu
uzgodnionego z Zamawiajacym.

Zapewni osobg do poprowadzenia panelu dyskusyjnego na temat. Potrzeby
i wyzwania stojgce przed kadrg wspierania rodziny i pieczy zastepczej, kidra posiada
doswiadczenie w tego typu dziataniach, czyli prowadzita panel dyskusyjny z tematyki
wspierania rodziny i pieczy zastepczej na co najmniej 1 konferencji / seminarium.
Zapewni dwoch prelegentdw, ktdrzy posiadajg tytut naukowy w stopniu co najmniej
doktora oraz do$wiadczenie w wystapieniach publicznych (wystgpienia na co
najmniej 5 konferencjach w ohszarze wsparcia dziecka i rodziny, dia minimum 100
osoh). Wystgpienia bedg dotyczyly obszaru wsparcia rodziny i systemu pieczy
zastepczej, w tym np.

1) Wspieranie rodziny i piecza zasiepcza — dodwiadczenia i wyzwania — zaspokojenie
potrzeb dziecka w rodzinie biclogicznej i pieczy zastgpczej,

2) Funkcjonowanie rodziny w nowoczesnoéci — ile tradycji, ile nowoczesnosci —
wyzwania stojgce przed wspdiczesna rodzina.

Szczegotowe tematy wystgpien zostang ustalone z Zamawiajacym.

Zapewni honorarium dla prelegenidw oraz oséb zaangazowanych do realizacji

konferencji oraz zapewni zwrot kosztow podrdzy lub wynagrodzenie (w wysokosci
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Projekt . Blizej rodziny - szkoleniz dla kadr systemu wspierania rodziny i pieczy zastepezef”
realizowany w ramach Programu Operacyinego Wiedza, Edukacja. Rozwd) finznsowanego ze srodkéw Europejsiiego Funduszu Spolecenego na fata 2014-2020

maksymalnej 200 zi brutto) dla maksimum czierech oséb prezentujacych na

konferencji Dobre praktyki — kazde z wystgpien max. po 15 minut. Osoby

prezentujgce Dobre Prakiyki wskazuje Zamawiajacy.

Zapewni personel do obstugi konferencii w tym osobe, kiéra bedzie dokonywaé

rejestracji uczestnikdw — rejestracja bedzie dostepna dla uczestnikéw na co najmniegj

1 godzine przed rozpoczeciem konferencii.

Zapewni materiaty konferencyjne w postaci:

e kalendarza ksigzkowego — dziennego na 2018 rok, format A5, okladka sztywna z
logo projekiu, kalendarz z wkiadkg tematyczng o realizowanym projekcie oraz
systemie wsparcia rodzin oraz zdjeciami prac plastycznych dzieci, min. 10 stron
dostarczone przez Zamawiajgcego. Kalendarz w liczbie 200 sziuk. Projekt
graficzny kalendarza zostanie uzgodniony z Zamawiajgcym;

o dlugopisu metalowego oraz notatnika A4 w iloci 150 sziuk.

o torby papierowe w ilosci 150 sztuk — do zapakowania materiatow
konferencyjnych dia uczestnikdw.

Wszystkie materialy konferencyjne powinny by¢ ologowane — loga zostang udostepnione

przez Zamawiajgcego.

13.

14.
15.

16

Przygotuje  dokumentacje potwierdzajgcg przeprowadzenie konferencji wg
wytycznych Zamawiajagcego w szczegdinosSci: listy obecnosci, oryginaly kart
zgtoszeniowych, zgoda na przetwarzanie danych osobowych. Dokumentacja powinna
byé sporzadzona wg wzordw przekazanych przez Zamawiajacego oraz oznaczona
zgodnie z wytycznymi EFS.

Zapewni poczestunek w formie bufetu kanapkowego przed rozpoczeciem konferencji.

Zapewni serwis kawowy w czasie przerwy kawowej w trakcie spotkania.

. Zapewni obiad / lunch na zakohczenie konferencji (ok. godziny 14.30).
17.

Zapewni przekaz medialny — informacja w prasie lokalnej, radiu, telewizji — po
uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

lll. Termin realizacji zamowienia.

Il polowa pazdziernika / | potowa listopada 2017 roku. Ostateczny termin zostanie

uzgodniony z Zamawiajgcym.
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Projekt Blize; rodziny - szkolenta dia kadr systemu wspierania rodziny | pieczy zastepere]”
realizowany w ramach Programuy Operacyjneno Wiedza, Edukaga, Rezwdj finansowaneqo ze srocdkdw Europejskingo Funduszu Spolecznego na fata 2014-202¢

IV. Miejsce realizacji zamowienia.

Zadanie powinno by¢ realizowane w obiektach dostepnych dla o0sob
niepetnosprawnych. Zgodnie zprzepisow § 2 ust. 2 pkt 1 Rozporzadzenia Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych
obiektow, w ktorych sg swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2006 r. Nr 22, poz. 169).

Ustuga powinna by¢ realizowana w obiekcie znajdujacym sig na terenie miasta
Lublin z dostepem do komunikacji publicznej, z wylaczeniem: szkdl, internatow, burs,
akademikéw. Miejsce realizacji zamowienia musi pomiescié co najmniej 150 oséb.

Ostateczny harmonogram realizacji konferencji zostanie ustalony z wybranym
Wykonawcsg przy podpisaniu umowy.

Wymagania dotyczace bufetu kanapkowego

1. Dostepno$é bufetu kanapkowego dla co najmniej 150 oséb na 1 godzing przed
rozpoczeciem spotkania.

2. Wymagania odnosnie bufetu kanapkowego:

—~ kanapki min. 5 sztuk na osobe, (kanapki przygotowane z mieszanego pieczywa z
wedling, serami, pastami, itp.)

— napoje réznorodne: $wiezc parzona gorgca kawa (250 ml/os.), herbata 3 rodzaje
herbat w torebkach (owocowa, zielona, czarna — 3 szt/os.), gorgca woda
w termosach, mleko w dzbankach (50 ml/os.), 3 rodzaje sokdw {np. pomaraticzowy,
jabtkowy, porzeczkowy) — 250 ml/os.,, woda mineralna gazowa na (250 mi/os.)
i niegazowana (250 ml/os.);

— cukier (4 tyzeczki iub 4 saszetki po 2 gramy na osobg);

- filizanki do herbaty i kawy ze spodeczkami i tyzeczkami;

- serwetki;

— sztucee (z wylaczeniem plastikowych);

— talerzyki;

3. Systematyczna wymiana zastawy na czysta.
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Wymagania dotyczace serwisu kawoweago

1. Dostepnoéé serwisu kawowego dla co najmniej 150 oséb na 1 godzine przed
rozpoczeciem spotkania do konca konferendii.

2. Zapewnienie peinej zastawy serwisowej wraz z przygotowaniem serwisu oraz
uprzatnigciem po zakoriczonym spotkaniu (przygofowanie | dostarczenie serwisu
kawowego oraz sprzetu cateringowego niezbednego do realizacji zlecenia —
naczynia, sztucce, szklanki itp.).

3. Wymagania odno$nie serwisu kawowego:

— napoje roznorodne: $wiezo parzona gorgca kawa (250 mb/os.), herbata 3 rodzaje
herbat w torebkach (owocowa, zielona, czarna — 3 szt/os.), gorgca woda
w termosach, mleko w dzbankach (50 mifos.), 3 rodzaje sokdw {np. pomaranczowy,
jabtkowy, porzeczkowy) — 250 ml/os., woda mineraina gazowa na (250 ml/os.)
i niegazowana (250 ml/os.);

— cukier {4 lyzeczki lub 4 saszetki po 2 gramy na osobeg};

— ciasto — 3 rodzaje ciasta pieczonego (np. sernik, szarlotka, makowiec, po 3 ciastka
rézne na osobe);

— ciastka kruche — 5 rodzajow (3 szt./0s.)

— filizanki do herbaty i kawy ze spodeczkami i tyzeczkami;

—  serwetki;

— sztucce (z wylaczeniem plastikowych);

— talerzyki deserowe;

Systematyczna wymiana zastawy na czysta.

5. Zamawiajacy wymaga przygoiowania i obstugi serwisu kawowego na biezgco

i uzupetniania serwisu kawowego podczas konferencii.
Wymagania dotyczace obiadu / lunchu:

Positek w formie stolu szwedzkiego dla co najmniej 150 osdb (poczestunek dostepny
przez okolo godzing, szczegoly organizacji poczestunku ustali Zamawiajgcy z Wykonawcy,
przy podpisywaniu umowy).

Wymagania dotyczace menu:
Obiad skiadajgcy sig przynajmnigj z:

- zupy (po 350 ml),
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Projekt,Blizej rodziny - szkolenia dla kadr systemu wspierania rodziny i pieczy zastepczej”
realizowany w ramach Programu Operacyjnego Wiedza, Edukacja, Rozwéj finansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020

— dania gtéwnego do wyboru: np. ziemniaki zamiennie z ryzem, makaronem, kaszg
(kazde po 200 gram), sztuka miesa (150 gram — bez sosu, z sosem — 170 gram),
kotlet schabowy (150 gram), ryba (150 gram), dréb (150 gram), warzywa gotowane,
zestaw surowek /satatek z warzyw sezonowych (200 gram) — 3 rodzaje do wyboru;

— deseru,

— napoju,

- zastawa ceramiczna;

— sztuéce (z wytaczeniem plastikowych).

Podane gramatury sg juz po obrébce termicznej.
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