Regionalny Osrodek Polityki Spolecznej

w Lublinie

20-447 Lublin, ul. Diamentowa 2

tel. 81 528-76-60, fax 81 528-78-30

Lublin, dnia AJ:listopada 2017 r.

Nr. sprawy: DKA.AM.2321.46.2017

Zapytanie ofertowe
na wykonanie kompleksowej ustugi przeprowadzki wyposazenia biurowego
i dokumentacji Oddziatu ds. Swiadczeri Rodzinnych w ramach koordynacji systeméw

zabezpieczenia spolecznego Regionalnego Osrodka Polityki Spolecznej w Lublinie

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien

Publicznych (Dz. U. z 2017 poz. 1579 z pézn. zm.) w prowadzonym postepowaniu nie ma

zastosowania przedmiotowa ustawa - warto$¢ zamowienia nie przekracza 30 000 euro.

IL

Nazwa i adres Zamawiajgcego:
Wojewodztwo Lubelskie z siedzibg w Lublinie

ul. Artura Grottgera 4, 20-029 Lublin

NIP 712 -29-04-545

REGON 431019170

Odbiorcg uslugi jest

REGIONALNY OSRODEK POLITYKI SPOLECZNEJ W LUBLINIE
ul. Diamentowa 2; 20-447 Lublin,

Nr telefonu (81) 528-76-50

Nr faksu (81) 528-76-30

Adres strony internetowej www.rops.lubelskie.pl

Adres e-mail: rops@lubelskie.pl
Godziny urzedowania: poniedziatek — piatek w godz. 7.30 — 15.30.

Opis przedmiotu zamdowienia

Przedmiotem zapytania ofertowego jest kompleksowa usluga przeprowadzki obejmujagca

zniesienie mienia wraz z zatadunkiem, transport oraz roztadunek przewozonego wyposazenia

oraz dokumentacji Oddziatu ds. Swiadczen Rodzinnych w ramach koordynacji systemow

zabezpieczenia spotecznego Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Lublinie z siedziby

przy ul. Diamentowa 2, 20-447 Lublin do siedziby Lubelskiego Urzedu Wojewddzkiego
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w Lublinie przy ul. Spokojna 4 na parking wewngtrzny wjazd od ul. Jerzego Tramecourta.

Ustuga obejmowaé bedzie rowniez demontaz czesci wyposazenia - nadstawki na szafy aktowe.

Szacunkowa liczba wyposazenia i dokumentéw do przewiezienia zostala wskazana

w Zalgczniku nr 3 do zapytania ofertowego.

Wykonanie ustugi podzielone jest na dwa etapy:

1. do dnia 30 listopada 2017 r. — przewiezienie dokumentacji spraw zakonczonych.

2. w okresie 27-29 grudnia 2017 r. — przewiezienie wyposazenia wraz z dokumentacja

biezaca.

Za zgoda Zamawiajgcego, ze wzgledow organizacyjnych, dopuszcza si¢ mozliwos¢ wydtuzenia
terminu realizacji zamdéwienia lub jego realizacje w innym terminie. Zmiana terminu wymaga
Aneksu do umowy.
Wykonawca bedzie rowniez zobowigzany do zapewnienia wystarczajacej liczby (nie mniej niz
800) pudetek, pojemnikéw do pakowania, dostarczonych minimum 1 dzien przed wykonaniem
ustugi . Odbi6r opakowan mozliwy bgdzie minimum po 14 dniach roboczych od wykonania
ustugi.
Opakowania powinny by¢ odpowiedniej jakosci, ktora zapewni bezpieczny transport
w szczegblnosci dokumentacji oraz sprzetu komputerowego z tym, ze Zamawiajagcy wymaga,
zeby Wykonawca dysponowat plastikowymi kontenerami/skrzynie transportowe z mozliwoscia
plombowania.
Wykonawca ponadto zapewni wszelkie materialy 1 narzedzia do nalezytego wykonania
zamoOwienia w szczegoOlnosci naklejki do oznaczenia mebli 1 innych przewozonych
przedmiotéw, flamastry do pisania na naklejkach, odpowiednie tasmy klejace, folie, folie
babelkows, narzedzia do demontazu mebli.
Na zadanie Zamawiajacego wykonawca wskaze osoby wykonujgce czynnosci przy realizacji
zamoOwienia, oraz wyposazy je w identyfikatory.
Wykonawca biorgcy udziat w postgpowaniu o dokonanie wydatku publicznego ma mozliwos¢
przeprowadzi¢ wizje lokalng celem dokonania wyceny zamdwienia.
Wykonawca zobowigzany jest do posiadania ubezpieczenia OC (kopi¢ umowy ubezpieczenia
nalezy dotgczy¢ do oferty) i bedzie odpowiadal za ewentualne uszkodzenia wyposazenia
1 dokumentacji wynikle z nienalezytego zabezpieczenia w transporcie. Materialy do

zabezpieczenia wyposazenia zapewnia Wykonaweca.
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1. Informacje ogoélne:

1))

2)

3)

4)

5)
6)

1))

Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ushugi przeprowadzki wyposazenia i zasobow
akt (zwanych dalej takze mieniem) Oddziatu ds. Swiadczen Rodzinnych w ramach
koordynacji systemow zabezpieczenia spolecznego Regionalnego Osrodka Polityki
Spotecznej w Lublinie do Lubelskiego Urzgdu Wojewddzkiego w Lublinie.

Zakres wykonywanej ustugi obejmuje przede wszystkim: przeniesienie, zatadunek,
przewiezienie, roztadowanie (przeprowadzke) sktadnikéw mienia ruchomego oraz akt
biezacych i dokumentacji archiwalnej z siedziby Zamawiajgcego znajdujgcej sie na
terenie miasta Lublin przy ul. Diamentowa 2 do siedziby Lubelskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Lublinie mieszczacego si¢ przy ul. Spokojna 4 - parking
wewnetrzny z wjazdem od ul. Jerzego Tramecourta.

Ustuga przeprowadzki objete sa przede wszystkim: akta biezace, dokumentacja
archiwalna, sprz¢t komputerowy, niszczarki, kserokopiarki, sprzet biurowy, biurka,
szafy aktowe, szafy ubraniowe, nadstawki na szafy, fotele, krzesta. Szacunkowg liczbe
przewozonego mienia Zamawiajacy udostepnia w Zatgczniku nr 3 do zapytania
ofertowego.

Rozpoczgcie $wiadczenia ustugi nastgpi na wniosek Zamawiajgcego i bedzie
realizowane etapami wedtug ustalonego z Wykonawcg harmonogramu.

Usluga bedzie wykonywana jednoczesnie przez minimum dwie ekipy.

Godziny wykonania ustugi — standardowo od 7:30 do 15:30 od poniedziatku do pigtku.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ wydluzenia czasu $wiadczenia ustugi w dni
robocze do godziny ustalonej przez strony w celu wywigzania si¢ z terminow

wyznaczonych na realizacj¢ przeprowadzki.

Opis miejsc realizowanej przeprowadzki:

Budynek przy ul. Diamentowa 2
Budynek trzy kondygnacyjny, parter, pigtro I, pietro II. Wykonawca bedzie miat do
dyspozycji dwie klatki schodowe, dwa wejscia do budynku. Mozliwo$¢ wjazdu od

strony ul. Diamentowej, bezposrednio z parkingu.

2) Wewnetrzny parking Lubelskiego Urzgdu Wojewoddzkiego w Lublinie przy ul.

Spokojna 4 - z wjazdem od ul. Jerzego Tramecourta. Z uwagi na ograniczone

mozliwosci manewrowe na teren parkingu mogg wjecha¢ samochody dostawcze do 3,5

tony.
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3. Wymagania stawiane Wykonawcy

I1I.

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7

Zabezpieczenie drzwi oraz ciagdw komunikacyjnych przed uszkodzeniem podczas
przeprowadzki, nalezy do obowigzkow Wykonawcy. Wykonawca zobowigzany jest do
naprawienia wszelkich szkéd powstalych w czasie wykonywania zamdéwienia, zarOwno
w pomieszczeniach, jak i na przenoszonym mieniu.

Do transportu i przenoszenia mienia wewnatrz budynku, wskazane jest uzycie takich
$rodkéw transportu, ktére nie spowodujg zniszczenia badz uszkodzenia potozonych
wykladzin, plyt gresowych badZ innego podloza. Niedopuszczalne jest przesuwanie
ciezkich rzeczy po podlodze, co moze doprowadzi¢ do uszkodzenia mienia, podtoza lub
jednego i drugiego.

Konstrukcja pojazdéw musi umozliwiaé przewiezienie w kabinie kierowcy pracownika
Zamawiajacego. Pracownik Zamawiajgcego moze by¢ obecny w kazdym transporcie.
Nadzor nad zatadowanym lub roztadowywanym samochodem nalezy do obowiazkdéw
Wykonawcy. Niedopuszczalne jest pozostawienie zatadowanego samochodu bez
dozoru osoby odpowiedzialnej za przewozone mienie.

Zabezpieczenie przenoszonych i przewozonych zasobow akt, dokumentacji i mienia
ruchomego, w szczegdlnosci sprzgtu komputerowego w taki sposob, aby nie ulegty one
zniszczeniu czy uszkodzeniu przez niesprzyjajace warunki atmosferyczne.

Transport z wykorzystaniem otworéw okiennych jest zabroniony.

Zamawiajacy wymaga, aby osoby zaangazowane przez Wykonawce do wykonania
niniejszej uslugi nie byly karane i nie toczylo si¢ w stosunku do nich zadne
postepowanie karne albo Kkarne skarbowe. Niedopuszczalne jest aby osoby
§wiadczace usluge przeprowadzki znajdowaly sic pod wplywem alkoholu lub

srodkow odurzajacych.

Wielko$¢ gabarytéw do przewiezienia jest wartoscig szacunkowg i moze ulec zmianie po

dokonaniu obmiaru rzeczywistej kubatury wyposazenia. Regionalny Osrodek Polityki

Spotecznej w Lublinie zastrzega sobie prawo do zmiany warto$ci zamowienia odpowiednio

do liczby przeprowadzonego mienia.

Opis Sposobu przygotowania oferty:

a)
b)
c)

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.
Wykonawcey nie moga korzystaé z ustug podwykonawcow bez zgodny Zamawiajacego.

Oferta oraz wszystkie zataczniki musza by¢ podpisane przez osoby upowaznione do
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V.

V.

VL

reprezentowania Wykonawcy.
d) Wzory dokumentéw (zalaczniki) dotgczone do niniejszego zapytania powinny zosta¢
wypehione przez Wykonawcg i dotgczone do oferty.

e) Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert czgsciowych.

Oferte nalezy ztozyc¢:
a) droga elektroniczng na adres e-mail: rops@lubelskie.pl w postaci zeskanowanego
dokumentu lub,
b) faxem nanr 81 528 76 30 lub,
¢) poczta na adres: Regionalny Osrodek Polityki Spofecznej w Lublinie, ul. Diamentowa 2;
20-447 Lublin lub,
d) osobiscie w sekretariacie ROPS, ul. Diamentowa 2, pietro I, sekretariat pok. 136
Dokumenty wchodzace w skiad oferty moga by¢ przedstawiane w formie oryginatow lub

kopil.

Osoba upowazniona do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:
Agata Mazurek, tel. 81 528 76 27, e-mail: agata.mazurek@lubelskie.pl,

Termin ztozenia oferty:

Decyduje data wplywu oferty do siedziby Zamawiajacego. Oferty zlozone po terminie
nie beda rozpatrywane. Wykonawca zobowigzany jest do posiadania ubezpieczenia OC

(kopie umowy ubezpieczenia nalezy dolaczy¢ do oferty).

VII. Kryterium oceny ofert:

Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty bedzie zaoferowana cena brutto za

wykonanie calo$ci zamo6wienia.

VIII. Warunki dokonania zmiany umowy:

a) Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy, w przypadku, gdy nastagpi zmiana
powszechnie obowiazujacych przepisow prawa W zakresie majgcym wplyw na
realizacj¢ przedmiotu umowy.

b) Zamawiajacy dopuszcza zmiang terminu realizacji zamowienia.

¢) Zmiana umowy mozliwa jest w przypadku zaistnienia sily wyzszej (powodz, pozar,

zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne, przerwy w dostawie energii elektrycznej)
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majacej wptyw na realizacj¢ umowy.

d) Inicjatorem zmian moze by¢ Zamawiajagcy lub Wykonawca poprzez pisemne
wystapienie w okresie obowiazywania umowy zawierajgce opis proponowanych zmian,
ich uzasadnienie oraz termin wprowadzenia.

e) Wszelkie zmiany umowy wyrazone zostang w formie aneksu do umowy.

IX. Uwagi koncowe:
a) Zamawiajacemu przystuguje prawo zamknigcia niniejszego zapytania ofertowego, bez

wybrania ktorejkolwiek z ofert oraz podania przyczyn.

b) W przypadku nie wybrania wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajacy
dopuszcza mozliwo$¢ ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

c) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania si¢ z oferentami w celu
uzupelnienia lub doprecyzowania ofert,

d) Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamoOwienia, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

e) W przypadku, gdy najtafisza oferta przewyzsza kwote¢ jaka Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na realizacj¢ zamowienia, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢

przeprowadzenia negocjacji.

X. Wykaz zatgcznikdw:
1. Zalgcznik nr 1 — Wzor formularza ofertowego,
2. Zalacznik nr 2 — Wz0Or umowy,
3. Zalacznik nr 3 — Szacunkowy spis mienia ruchomego.

(Podpis Kiczwnika Zamawiajacego)
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