Regionalny Osrodek Polityki Spolecznej
w Lublinie
20-447 Lublin, ul. Diamentowa 2

NIP 712-28-37-748, REGON 432687353 Lublin, dnia 25 wrzesnia 2018 r.

Nr. sprawy: DKA.GP.2321.49.2018

Zapytanie ofertowe

na swiadczenie ustug w zakresie stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych przez
Specjaliste ds. zamowieri publicznych na potrzeby Regionalnego Osrodka Polityki Spolecznej
w Lublinie

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwien
Publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pézn. zm.) w prowadzonym post¢powaniu nie ma

zastosowania przedmiotowa ustawa - warto§¢ zaméwienia nie przekracza 30 000 euro.

I. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Wojewodztwo Lubelskie z siedziba w Lublinie

ul. Artura Grottgera 4, 20-029 Lublin

NIP 712 -29-04-545

REGON 431019170

Odbiorcg ushugi jest

REGIONALNY OSRODEK POLITYKI SPOLECZNEJ W LUBLINIE
ul. Diamentowa 2; 20-447 Lublin,

Nr telefonu (81) 528-76-50

Nr faksu (81) 528-76-30

Adres strony internetowej www.rops.lubelskie.pl

Adres e-mail: rops@lubelskie.pl
Godziny urzedowania: poniedziatek — piatek w godz. 7.30 — 15.30.

II.  Opis przedmiotu zaméwienia
Przedmiotem zamoéwienia jest: Swiadczenie ustug w zakresie stosowania ustawy Prawo

zamowien publicznych przez Specjaliste ds. zamoéwien publicznych na potrzeby
Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Lublinie wedlug ponizszego opisu:
— przygotowywanie planu zaméwien publicznych oraz rocznych sprawozdan
z udzielanych zamdéwien publicznych,
— przygotowywanie i przeprowadzanie pod wzgledem formalno — prawnym postgpowan

0 udzielenie zamowien publicznych w jednym z trybéw przewidzianych w ustawie
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Prawo zaméwien publicznych,

— udzial w pracach Komisji Przetargowej i petnienie funkcji Sekretarza Komisji,

— prowadzenie korespondencji z Wykonawcami bioracymi udzial w postgpowaniu
o zamoéwienie publiczne (odpowiedzi na zapytania, zawiadomienia, pisma zwigzane
z procedurg odwolawczg),

— kompleksowe przygotowywanie i prowadzenie postgpowan o udzielenie zamowien
ponizej 30.000 euro,

— prowadzenie dokumentacji udzielonych zaméwien publicznych,

— prowadzenie rejestru udzielonych zaméwien publicznych,

— opracowywanie projektow umow,

— publikowanie i aktualizowanie danych w Biuletynie Zamowien Publicznych, Urzedzie
Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich, Biuletynie Informacji Publicznej oraz
na stronie internetowej ROPS w Lublinie,

— archiwizowanie  dokumentacji z  zakresu prowadzonych spraw  zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie.

Wykonawca zobowigzany bedzie do $wiadczenia ustugi w siedzibie Zamawiajgcego
osobiscie dwa razy w tygodniu po 5 godzin w dni ustalone z Zamawiajacym.
Niezaleznie od wymiaru czasu, o ktérym mowa powyze] Wykonawca bedzie
zobowigzany do statego kontaktu z Zamawiajagcym w formie telefonicznej i przy
uzyciu poczty elektronicznej oraz ,.dodatkowego” stawiennictwa w sytuacjach tego
wymagajacych.

Ponadto Wykonawca zobowigzany bedzie réwniez do obecnosci podczas kontroli,
audytow celem skladania wyjasnien dotyczacych stosowania Prawa zamoéwien
publicznych. Dotyczy to takze kontroli, audytow, ktére beda mialy miejsce po

zakonczeniu realizacji umowy zawartej w ramach powyzszego zapytania.

Wynagrodzenie za $wiadczone ustugi bedzie wyplacane miesigcznie.

IMI. Warunki udzialu w postgpowaniu:
O udzielenie zamowienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktérzy posiadajg niezbedna
wiedze i dos§wiadczenie oraz dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym oraz
osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia tj.

1) posiadaja wyksztalcenie wyzsze magisterskie,
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?) minimum 2 letnie doswiadczenie w zamoéwieniach publicznych po stronie
zamawiajgcego w tym doswiadczenie w pracy komisji przetargowych jako Sekretarz

Komisji, do§wiadczenie w zamowieniach wspotfinansowanych ze srodkow unijnych.

IV. Termin realizacji:
Termin realizacji ustugi obejmuje: pazdziernik 2018 r. — grudzien 2018 r.

V. Opis sposobu przygotowania oferty:
a) Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

b) Oferta oraz wszystkie zalaczniki musza by¢ podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy.

¢) Wzory dokumentoéw (zataczniki) dolaczone do niniejszego zapytania powinny zosta¢
wypelnione przez Wykonawcg i dotaczone do oferty.

d) Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert czgsciowych.

VI. Oferte nalezy zlozy¢:
a) droga elektroniczng na adres e-mail: rops@lubelskie.pl w postaci zeskanowanego

dokumentu lub,
b) faxem nanr 81 528 76 30 lub,
¢) poczty na adres: Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Lublinie, ul. Diamentowa 2;
20-447 Lublin lub,
d) osobiscie w sekretariacie ROPS, ul. Diamentowa 2, pigtro I , sekretariat pok. 136
Dokumenty wchodzace w sktad oferty moga byé przedstawiane w formie oryginaléw lub

kopii poswiadczonych przez Wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem.

VII. Osoba upowazniona do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:
Grazyna Potrzyszcz tel. 81 528-76-41 e-mail: grazyna.potrzyszez@lubelskie.pl

VIII. Termin ztozenia oferty:
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 2 pazdziernika 2018 r. godz. 14:00

Decyduje data wptywu oferty do siedziby Zamawiajacego.

IX. Kryterium oceny ofert:
A. Cena oferty — 60 % (max 60 pkt)
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Punktacja:
Liczba punktéw = (najnizsza cena : cena badanej oferty) x 60 pkt x 100%

B. Do§wiadczenie Wykonawcy w realizacji zaméwien zgodnych z przedmiotem

zapytania ponad wymagane minimum — 40% (max 40 pkt)

Doswiadczenie Wykonawcy od 2 lat do 3 lat — 20 pkt

Doswiadczenie Wykonawcy powyzej 3 lat — 40 pkt

Maksymalnie Wykonawca moze otrzymac 40 punktow.

L.aczna ocena oferty obliczona zostanie w oparciu o wzor:

OF=A+B

OF — taczna liczba punktow uzyskanych przez badang oferte

A, B, - liczba punktéw uzyskanych przez rozpatrywana ofert¢ w poszczegolnych

kryteriach. (A Cena + B Doswiadczenie Wykonawcy w realizacji zaméwien zgodnych

z przedmiotem zamowienia ponad wymagane minimum)

Zamawiajacy wybierze oferte, ktora uzyska najwigkszg liczbg punktow

: .
b)
<)

d)

Uwagi konficowe:

Zamawiajacemu przystuguje prawo zamknigcia niniejszego zapytania ofertowego, bez
wybrania ktorejkolwiek z ofert oraz podania przyczyn.

W przypadku nie wybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajgcy
dopuszcza mozliwo$¢ ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do skontaktowania si¢ z oferentami w celu
uzupelnienia lub doprecyzowania ofert.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamoOwienia, Zamawiajacy moze wybraé¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

W przypadku, gdy najtansza oferta przewyzsza kwote jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na realizacje zamoOwienia, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢

przeprowadzenia negocjacji.
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XI. Wykaz zalgcznikow:
1. Zalacznik nr 1 — Wzdr formularza ofertowego
2. Zalacznik nr 2 — Wykaz doswiadczenia Wykonawcy

Zastepca D

Regionalnego Oérodke /5
Sl

...... Fiotr Stzeshsks-- -

(Podpis Kierownika Zamawiajacego)
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Zalagcznik nr 1 do zapytania ofertowego nr DKA.GP.2321.49.2018

Formularz ofertowy w zapytaniu ofertowym

na swiadczenie ustug w zakresie stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych przez
Specjaliste ds. zamowien publicznych na potrzeby Regionalnego Osrodka Polityki
Spolecznej w Lublinie
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we

..................................... ZE (STOWIIE: ...t e
...................................................................................................................... zt).
Warto$¢ wynagrodzenia miesigcznego brutto wynosi:

..................................... Zh (STOWNIE: ..o,
....................................................................................................................... zh).

Zaoferowana cena powinna uwzgledniaé wszystkie koszty, jakie poniesie Zamawiajqcy
w zwiqzku 7 udzieleniem zamowienia (w tym wszystkie obcigzenia podatkowe, w tym zaliczki
na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz zaliczki na podatek jesli obowigzujqg Wykonawce

skladajgcego oferte).

8. Oswiadczam, Ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnoszg do niego
zastrzezen. Zobowigzuje si¢ do zawarcia pisemnej umowy oraz do wykonania zamowienia
zgodnie z treScig  zapytanie ofertowego. Os$wiadczam, Zze posiadam niezbedna wiedze
i kwalifikacje do wykonania zamowienia.

9. Os$wiadczam, ze cena podana w ofercie obejmuje wszystkie koszty i sktadniki zwigzane

z wykonaniem przedmiotu zapytania ofertowego.



10. Wykonawca oswiadcza, ze zapoznal si¢ z trescig przepiséw ustawy z dnia 10.10.2002 r.
o minimalnym wynagrodzeniu za prac¢ (Dz. U. z 2015 r., poz. 2008 z poézn. zm.)

i bedzie stosowat jej postanowienia.

Dnia ..ooovvvvniniiiin, Podpis WyKONAWEY: 5iusesssws ssummmnssmusnanssosvsvnns
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