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»Ekonomia spoteczna — drogowskaz rozwoju spotecznego”
Projekt pozakonkursowy wspétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego
realizowany przez Regionalny O$rodek Polityki Spotecznej w Lublinie

Lublin, dnia#1/G2018 r.
Nr sprawy: DZPR.M0.2321. 512018

Zapytanie ofertowe

na opracowanie graficzne i wydruk materialow dydaktycznych dla nauczycieli podczas spotkan
informacyjnych, na terenie szkét ponadpodstawowych z terenu wojewddztwa lubelskiego
w ramach projektu pozakonkursowego RPO WL pt. ,, Ekonomia Spoteczna — drogowskaz
rozwoju spolecznego” realizowanego przez Regionalny Osrodek Polityki Spolecznej w
Lublinie.

Na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwien Publicznych (Dz.
U. z 2017 r. poz. 1579 z pdézn. zm.) w prowadzonym postepowaniu nie ma
zastosowania przedmiotowa ustawa - warto$¢ zamowienia nie przekracza 30 000 euro.

I. Nazwa i adres Zamawiajgcego

Wojewddztwo Lubelskie z siedzibg w Lublinie

ul. Artura Grottgera 4, 20-029 Lublin

NIP 712-29-04-545

REGON 431019170

Odbiorcg ustugi jest

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Lublinie
ul. Diamentowa 2, 20-447 Lublin,

II. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest opracowanie graficzne i wydruk min. 200 szt. materialow
dydaktycznych dla nauczycieli podczas spotkan informacyjnych, na terenie szkot
ponadpodstawowych, funkcjonujgcych na obszarze wojewodztwa lubelskiego.

W ramach Swiadczonej uslugi Wykonaweca jest zobowiazany do:

1. Opracowania graficznego materialéow, w tym projekt graficzny okladki zgodnie
Z wytycznymi przekazanymi przez Zamawiajacego,
2. Wydruk materialéw dydaktycznych o nastepujgcych parametrach technicznych
— format: A4 ;
— ilo$¢ sztuk : min 200
— druk dwustronny
— liczba stron max 20 + 4 oktadka
— pelen kolor 4+4
— okladka - papier kreda mat 250 g folia btysk ;
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— wnetrze materialdw — papier ekologiczny 100g

— oprawa klejone/zszyte;

— materialty dydaktyczne zostang opatrzone logotypami przedlozonymi przez
Zamawiajacego, informujace o wspdétfinansowaniu z UE.

— Materialy moga zawiera¢ zdjgcia / grafik¢ w pelnym kolorze.

Miejsce dostarczenia przedmiotu zamoéwienia:

— Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Lublinie 20-447 Lublin, ul. Diamentowa 2
(pokéj nr 214).

Pozostale informacje dla Wykonawcy:

1. Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy material merytoryczny oraz zdjecia / grafike do
opracowania graficznego po podpisaniu umowy.

2. Wykonawca opracuje projekt materialéw i przekaze do akceptacji Zamawiajagcemu
maksymalnie 7 dni po podpisaniu umowy.

3. Wykonawca po akceptacji projektu przez Zamawiajagcego dokona powielenia
materialdéw w iloéci min. 200 szt.

4. Zamawiajagcy i Wykonawca bedg kontaktowaé sie¢ za posrednictwem poczty
elektronicznej i telefonu. Wykonawca wskaze osobe odpowiedzialna za realizacje
przedmiotu zamdéwienia oraz adres e-mail i nr telefonu do kontaktu.

II1. Proponowany termin realizacji zaméwienia

Pazdziernik — grudzien 2018 roku.

IV. Warunki udzialu w post¢powaniu

O udzielenie zamdéwienia publicznego moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktérzy spelniaja
nastepujace warunki:

wykaza, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie, wykonali z nalezyta starannoscia co
najmniej 2 ustugi na opracowanie graficzne i wydruk materialéw dydaktycznych w ilosci nie
mniejszej niz 150 szt.

Na potwierdzenie nalezytego wykonania ustugi nalezy zataczy¢ do oferty dowody wystawione
przez odbiorcow ushugi potwierdzajace, ze te ustugi zostaly wykonane nalezycie.

Ushugi nalezy wykaza¢ wg wzoru stanowigcego Zalgeznik nr 2 — Wykaz wykonywanych ustug
oraz doltgczy¢ dowody wykonania ustugi (np. referencje, rekomendacje, protokoty odbioru
ustugi w formie kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawcg).

V. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajgcy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz
z podaniem wag tych kryteriéw oraz sposobu oceny

A. Cena oferty — 80 % (max 80 pkt.)
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Punktacja:
Liczba punktow = (najnizsza cena: cena badanej oferty) x 80 pkt

B. Aspekt spoleczny — 20 % (max 20 pkt.)

W tym kryterium 20 pkt otrzyma oferta Wykonawcy, ktory jest zakladem pracy chronionej lub

innym podmiotem, ktorego dziatalnosé¢, lub dziatalno$¢ jego wyodrgbnionych organizacyjnie

jednostek, ktore bedg realizowaly zamoOwienie, obejmuje spoleczng

i zawodows integracje o0s6b bedacych czlonkami grup spolecznie marginalizowanych,

w szczegdlnosci:

a) 0sob niepelnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2018 r. poz.
511, z pdzn. zm.);

b) bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promoc;ji zatrudnienia 1
instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 1265, z péZn. zm.);

¢) 0sOb pozbawionych wolnosci lub zwalnianych z zakladéw karnych, o ktorych mowa
w ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny wykonawczy (Dz. U. z 2018 r. poz. 652
z p6zn. zm.), majacych trudnosci w integracji ze srodowiskiem;

d) os6b z zaburzeniami psychicznymi w rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r.
o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2018 r. poz. 1878, z p6ézn. zm.);

e) o0s6b bezdomnych w rozumieniu ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spolecznej (Dz.
U. z 2018 r. poz. 1508, z pdzn. zm.);

f) osob, ktére uzyskaly w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodzcy lub ochrone
uzupelniajgca, o ktérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o udzielaniu
cudzoziemcom ochrony na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2018 1. poz. 51,
z pdzn. zm. );

g) os6b do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajacych status osoby
poszukujacej pracy, bez zatrudnienia;

h) oséb bedacych czlonkami mniejszosci znajdujacej si¢ w niekorzystnej sytuacji,
w szczegdlnosci bedacych cztonkami mniejszosci narodowych i etnicznych w rozumieniu

i) ustawy z dnia 6 stycznia 2005 r. o mniejszo$ciach narodowych i etnicznych oraz o jezyku
regionalnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 823).

Minimalny procentowy wskaznik zatrudnienia 0s6b nalezacych do jednej lub wigcej kategorii,
o ktorych wyzej mowa wynosi nie mniej niz 30 %.

Wykonawca zadeklaruje spelienie powyzszego kryterium w formularzu ofertowym, ktory
stanowi Zalacznik nr 1.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zweryfikowania informacji podanych przez Wykonawce
w formularzu ofertowym na etapie sprawdzania ofert oraz przed podpisaniem umowy. W celu
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weryfikacji Zamawiajacy moze zazgda¢ dowoddw potwierdzajgcych prawdziwosé oswiadezen
na podstawie ktorych przyznano dodatkowe punkty.

¥ .aczna ocena oferty obliczona zostanie w oparciu 0 wzor:
OF=A+B
OF — lgczna liczba punktow uzyskanych przez badang oferte
A, B - liczba punktéw uzyskanych przez rozpatrywang oferte w poszczegdlnych kryteriach

VI. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng ofert.

2. Wykonawcy nie moga korzystaé¢ z ustug podwykonawcow bez zgody Zamawiajgcego.

3. Oferta oraz wszystkie zalaczniki musza byé podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy.

4. Wzory dokumentdéw (zalaczniki) dolgczone do niniejszego zapytania powinny zostaé
wypetnione przez Wykonawce i1 dotaczone do oferty.

5. Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert czesciowych

VII. Warunki dokonania zmiany umowy

1. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy w przypadku, gdy nastapi zmiana
powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie majacym wplyw na realizacje
przedmiotu umowy.

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy w przypadku, gdy koniecznosé
wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wytycznych lub zalecen instytucji, ktora
przyznata §rodki na sfinansowanie umowy.

3. Zamawiajacy dopuszcza zmiang¢ terminu realizacji zamowienia.

4. Zmiana umowy mozliwa jest w przypadku zaistnienia sity wyzszej (np. powddz, pozar,
zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne, przerwy w dostawie energii elektrycznej) majacej
wplyw na realizacje umowy.

5. Inicjatorem zmian moze by¢ Zamawiajgcy lub Wykonawca poprzez pisemne wystgpienie w
okresie obowigzywania umowy zawierajace opis proponowanych zmian, ich uzasadnienie oraz
termin wprowadzenia.

6. Wszelkie zmiany umowy wyrazone zostang w formie aneksu do umowy.

VIII. Sposéb zlozenia ofert

Oferte nalezy zlozy¢ drogg elektroniczng na adres e-mail: mariusz.osik@lubelskie.pl w postaci
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zeskanowanego dokumentu lub pocztg na adres Regionalny Osrodek Polityki Spolecznej w
Lublinie, ul. Diamentowa 2, 20-447 Lublin lub osobiscie w sekretariacie ROPS, ul.
Diamentowa 2, pok.136.

Dokumenty wchodzgce w sklad oferty moga by¢ przedstawione w formie oryginatow lub kopii.

IX. Osoba upowazniona do porozumiewania si¢ z Wykonawcami
Mariusz Osik tel. 81 5287622, e-mail: mariusz.osik@lubelskie.pl
X. Termin zlozenia oferty

Oferte nalezy zlozy¢ do dnia /8. 48, 2018 .
Decyduje data wplywu oferty do siedziby Zamawiajacego.

XI. Zakres wykluczenia podmiotéw powiazanych osobowo Ilub kapitalowo
z Beneficjentem

Przez powigzania osobowe lub kapitalowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
Beneficjentem (Zamawiajacym) lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Beneficjenta (Zamawiajacego) lub osobami wykonujgcymi w imieniu Beneficjenta
czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy
a Wykonawca polegajace w szczeg6lnosei na:

1) uczestniczeniu w spotce Wykonawcy jako wspolnik spdiki cywilnej lub spotki osobowe;;
2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji w spolce/firmie Wykonawcy;

3) pelnieniu  funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajagcego, prokurenta,
pelnomocnika Wykonawcy;

4) pozostawaniu w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli wobec Wykonawcy.

W celu wykazania braku powigzan Wykonawca wraz ze zlozeniem formularza ofertowego tj.,
Zalgcznika nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego, o$wiadcza o braku ww. powigzan.

XII. Uwagi koncowe

1. Zamawiajgcemu przyshuguje prawo zamkniecia zapytania ofertowego, bez wybrania
ktérejkolwiek z ofert 1 bez podania przyczyny.

2. W przypadku nie wybrania wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajacy
dopuszcza mozliwoé¢ ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do skontaktowania sie z oferentami w celu uzupelnienia
lub doprecyzowania ofert.

4. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamOwienia, Zamawiajgcy moze wybraé oferte¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert bez
przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

5. W przypadku, gdy najtansza oferta przewyzsza kwote jakg Zamawiajgcy zamierza
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przeznaczy¢ na realizacje zamoOwienia, Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$é
przeprowadzenia negocjaciji.

6. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ udzielenia w okresie 3 lat od udzielenia zamowienia
podstawowego  dotychczasowemu Wykonawey ushigi zamowien uzupehlniajgcych,
stanowigcych nie wigcej niz 50% warto$ci zamOwienia podstawowego ipolegajacych na
powtdrzeniu tego samego rodzaju zamowien. Zamdéwienie uzupelniajgce bedzie regulowane
odrgbng umowa.

XIII. Informacja dotvczaca danych osobowych,

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest odpowiednio:

1.1 Wojewddztwo Lubelskie z siedzibg przy ul. Artura Grottgera 4, 20-029 Lublin.

1.2. Minister wlasciwy do spraw rozwoju regionalnego z siedziba przy ul. Wspdlnej 2/4,
00-926 Warszawa.

2. Dane w celu niezbednym do realizacji projektu przetwarzane sg przez:

Regionalny Os$rodek Polityki Spolecznej w Lublinie

ul. Diamentowa 2; 20-447 Lublin

Nr telefonu 81 5287650

Nr faksu 81 5287630

2.1. Kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych: adres e-mail: iod.rops@lubelskie.pl;
tel. 815287637.

3. Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w
celach zwigzanych 2z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, bedgcego
przedmiotem niniejszego Ogloszenia o zamdwieniu.

4. Odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktéorym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. 22017 r. poz. 1579 z p6zn.zm).

5. Dane osobowe bgda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat
od dnia zakonczenia post¢gpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy.

6. Obowigzek podania danych osobowych bezposrednio dotyczacych o0séb fizycznych
(w szczegolnosei osob fizycznych skierowanych do realizacji zaméwienia, podwykonawcy
oraz podmiotu trzeciego bedacego osobg fizyczna, oséb fizycznych prowadzacych
jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza, pelmomocnika podwykonawcy oraz podmiotu
trzeciego bedacego osobag fizyczng, np. dane osobowe zamieszczone w pelnomocnictwie,
czlonka organu zarzadzajacego oraz podmiotu bgdacego osobg fizyczng), jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikaja z ustawy Pzp.
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7. W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

8. Osoby fizyczne posiadaja:

8.1. Na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych ich dotyczacych;
8.2.Na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych. Skorzystanie
zprawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postgpowania o udziclenie
zamo6wienia publicznego ani zmiang postanowienn umowy w zakresie niezgodnym z ustawg
Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokohu oraz jego zatacznikdw;

8.3 Na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych. Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze §rodkow ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego;

8.4. Prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
w przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

9. Osobom fizycznym nie przyshiguje:

9.1. W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

9.1.Na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawna przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

XIV. Wykaz zalacznikéw

Zalacznik nr 1 - Wzér formularza ofertowego
Zalgcznik nr 2 — Wykaz wykonywanych ustug

.............................. EEEEET)

Podpis Kieroynika Zamawiajacego






