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»Ekonomia spoteczna — drogowskaz rozwoju spotecznego”
Projekt pozakonkursowy wspoffinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
realizowany przez Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Lublinie

Luibilin, dnia. .. 20, /2., . 018 1.
Nr sprawy: DZPR.IK.2321.53.2018

Zapytanie ofertowe

na organizacje kiermaszu bozonarodzeniowego w ramach projektu pozakonkursowego
»~Ekonomia Spoleczna — drogowskaz rozwoju spolecznego™ wspotinansowanego przez Unie
Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego realizowanego przez Regionalny
Osrodek Polityki Spolecznej w Lublinie.

Na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych (Dz.
U. z 2018 r. poz. 1986) w prowadzonym postepowaniu nie ma zastosowania przedmiotowa
ustawa - warto$¢ zamowienia nie przekracza 30 000 euro.

Zamdwienie publiczne o warto$ci nizszej od kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp,
a jednoczesnie nie przekraczajgcej 50 tys. netto.

I. Nazwa i adres Zamawiajacego

Wojewddztwo Lubelskie z siedzibg w Lublinie

ul. Artura Grottgera 4, 20-029 Lublin

NIP 712-29-04-545

REGON 431019170

Odbiorcg ustugi jest

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Lublinie
ul. Diamentowa 2, 20-447 Lublin,

II. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja kiermaszu bozonarodzeniowego promujacego
podmioty ekonomii spolecznej z wojewddztwa lubelskiego.
15. Kod CPV: 79950000-8 ustugi w zakresie organizowania wystaw, targow i kongresow.

Elementy przedmiotu zamoéwienia:

1. Zapewnienie nagloénienia dostosowanego do wielko$ci Kiermaszu.

2. Zapewnienie 10 stoisk wystawienniczych wraz z ich montazem i demontazem.

3. Wymogi dotyczace stoisk: stoisko powinno by¢é wewngtrzne, drewniane,
przystosowane do sprzedazy zarowno produktéw spozywczych jak i rekodzieta;
przyktadowe wymiary stoiska: szerokos$é: 160 cm, glebokosé: 80cm, wysokosé:
ok.1,1m do blatu + daszek; kazde stoisko powinno posiada¢ mozliwos¢ zawieszenia
baneru/szyldu z nazwg wystawcey; musi posiadaé podlaczenie do pradu elektrycznego
w formie listwy zasilajacej z min. 3 gniazdami (gniazda pradowe znajdujg sie w miejscu
w ktorym bedzie odbywad si¢ kiermasz); kazde stoisko musi by¢ wyposazone
w 2 krzesta i o$§wietlenie.
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»Ekonomia spoteczna — drogowskaz rozwoju spotecznego”
Projekt pozakonkursowy wspéltfinansowany przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego
realizowany przez Regionalny O$rodek Polityki Spotecznej w Lublinie

4. Konstrukcja stoisk musi umozliwia¢ sprawne i efektywne funkcjonowanie oraz
swobodne wejsécie i wyjscie odwiedzajacych, w tym o0sdb z niepetnosprawnoscis.

5. Kazde stoisko powinno mie¢ zapewnione miejsce umozliwiajgce ekspozycje
szyldu/banera/roll-upa.

6. Montazu stoisk wystawienniczych nalezy dokona¢ w dzien poprzedzajacy Kiermasz lub
o wezesnych godzinach porannych w dniu Kiermaszu, tak by stoiska zostaly
udostepnione podmiotom najpdZniej na 2 godziny przed rozpoczeciem wydarzenia.

7. Wykonawca wykona projekt graficzny oraz oznakuje kazde stoisko wystawiennicze

(nazwa podmiotu). Oznakowanie powinno by¢ estetyczne, zawierajace odpowiednie

logotypy (Zamawiajacy akceptuje projekt).

Wykonawca zapewni osobg do obstugi technicznej (do dyspozycji wystawcodw).

9. Zapewnienie pakietu ubezpieczenia imprezy (OC, NNW, ubezpieczenie od ryzyka
zatrué pokarmowych, ubezpieczenie ruchomosci znajdujacych si¢ w miejscu kiermaszu
od ryzyka ognia i innych zdarzen losowych w pelym zakresie (z uwzglednieniem
ryzyka zalania i wybuchu), ryzyka kradziezy z wlamaniem i rabunku (z uwzglednieniem
ryzyka dewastacji), ryzyka szkod wyrzgdzonych osobom trzecim obejmujgcych
wszelkiego rodzaju zatrucia pokarmowe i1 wszelkich innych ryzyk (Wykonawca
przekaze polis¢ Zamawiajacemu min. 7 dni przed organizacjg imprezy).

10. Zapewnienie strefy do animacji dla dzieci (np. warsztaty ozddb s$wigtecznych,
dekorowanie piernikow).

11. Zapewnienie dwoch animator6w do przeprowadzenia animacji dla dzieci wraz
z konkursami i drobnymi nagrodami. Animatorzy - kreatywni, komunikatywni, tatwo
nawigzujacy kontakt z dzie¢mi, posiadajacy doswiadczenie w prowadzeniu gier i zabaw
dla dzieci podczas imprez, w strojach dostosowanych do tematyki Kiermaszu.

12. Wykonawca zapewni $mietniki w liczbie zapewniajacej utrzymanie czystosci podczas
Kiermaszu oraz wywdz $mieci po zakonczeniu Kiermaszu.

13. Wykonawca dokona wstepnej rezerwacji miejsc parkingowych w liczbie min. 10 dla
wystawcow, po jednym dla kazdego wystawcy.

14. Zapewnienie promocji wydarzenia poprzez:

- plakaty: przygotowanie projektu graficznego plakatu promujacego wydarzenie wg.
zalecen Zamawiajgcego z oddaniem dnia/godziny/miejsca Kiermaszu; druk plakatow
jednostronnych 50 szt. o wymiarze A3; papier kreda/mat 170g, peten kolor wydruku;

- dostarczenie 10 szt. plakatow do siedziby Zamawiajgcego w opakowaniu
zabezpieczonym przed zniszczeniem, min 3 tyg. przed wydarzeniem (wymagane jest
dostarczenie plakatu rowniez w formie elektronicznej pozwalajacej na umieszczenie
plakatu na stronie internetowe;j),

- Wykonawca zobowigzuje si¢ do naglo$nienia i rozpowszechnienia informacji
o wydarzeniu w Internecie.

=

Materialy, ktore powstang na potrzeby wydarzenia muszg zawierac¢ nastepujace logotypy:

- znak Funduszy Europejskich ztozony z symbolu graficznego, nazwy Fundusze Europejskie
oraz nazwy programu, z ktérego finansowany jest projekt,

- oficjalne logo promocyjne wojewddztwa lubelskiego,
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,Ekonomia spofeczna — drogowskaz rozwoju spofecznego”
Projekt pozakonkursowy wspétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
realizowany przez Regionalny Oérodek Polityki Spotecznej w Lublinie

- znak Unii Europejskiej zlozony z flagi UE, napisu Unia Europejska i nazwy funduszu, ktory
wspotfinansuje projekt,

- nazwa projektu ,Ekonomia spoleczna — drogowskaz rozwoju spolecznego” projekt
pozakonkursowy wspotfinansowany przez Unig Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego w ramach RPO WL na lata 2014-2020.15. Kod CPV: 79950000-8 ustugi w
zakresie organizowania wystaw, targow i kongresow.

III. Proponowany termin i miejsce realizacji zamoéwienia

Termin realizacji zaméwienia: 15 lub 16 grudnia 2018 roku (sobota lub niedziela).

Termin moze ulec zmianie.

Miejsce realizacji — jedna z galerii handlowych na terenie miasta Lublin, np. CH Plaza lub CH
Olimp, CH Orkana, CH Tarasy Zamkowe, CH Atrium Felicity, CH Skende.

Rekrutacja wystawcow - podmiotéw ekonomii spolecznej: Zamawiajacy przeprowadzi
rekrutacj¢ podmiotéw ekonomii spolecznej oraz przekaze Wykonawcy liste zrekrutowanych
podmiotdw najpdzniej 7 dni kalendarzowych przed terminem realizacji zaméwienia.

IV. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spelnienia

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy wykaza, ze w okresie ostatnich
3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, ajezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest
krotszy, w tym okresie wykonal nalezycie:

co najmniej 2 ushugi polegajace na organizacji kiermaszy/targéw o wartosci minimum 15000,00
z} brutto kazda, wg wzoru stanowigcego Zalgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego —
Wykaz do$wiadczenia Wykonawcy oraz dolaczy¢ dowody wykonania ustugi (np. referencije,
rekomendacje, protokoly odbioru ushigi w formie kopii potwierdzonej za zgodnosé
z oryginalem przez Wykonawceg).

V. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz
z podaniem wag tych kryteriéw oraz sposobu oceny

1. Cena oferty — 50 %
2. Dos$wiadczenie Wykonawcy — 30 %
3. Kryterium spoleczne — 20%

1. Liczba punktéw w kryterium cena przyznawana bedzie w oparciu o nastepujacy
WZOr:

OF = A+B
OF — Igczna liczba punktéw uzyskanych przez badang oferte
A, B —liczba punktéw uzyskanych przez rozpatrywang oferte w poszczegdlnych kryteriach
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,Ekonomia spoteczna — drogowskaz rozwoju spolecznego”
Projekt pozakonkursowy wspdtfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
realizowany przez Regionalny Oérodek Polityki Spotecznej w Lublinie

2. Liczba punktow w kryterium doswiadczenie przyznawane bedzie wg ponizszego
schematu:

Liczba zorganizowanych kiermaszow/targdw ponad wymagane minimum, w okresie ostatnich
3 lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest
krotszy — to w tym okresie, o wartosci nie mniejszej niz 15000,00 zt brutto kazda.

Liczba wykonanych ustug Ilo$¢ punktow
3-5 10 pkt
6-10 20 pkt
Powyzej 10 30 pkt

Ocena w kryterium do$wiadczenie odbedzie si¢ na podstawie Zalgcznika nr 3. Do oceny w tym
kryterium nie beda brane pod uwage ustugi wykazane na potrzeby spelienia warunku udziatu
w postepowaniu (wykazane w zalgczniku nr 3 do zapytania ofertowego). Ocenie bedg
podlegaty jedynie ustugi poparte dowodami. Dowodami sg, np. referencje, protokotly,
za$wiadczenia.

3. Liczba punktéw w kryterium spolecznym przyznawana bedzie za zapewnienie w roli
animatorow przedstawicieli podmiotéw ekonomii spolecznej. Za kazdego animatora
spetniajgcego ten wymodg bedzie przyznawane 10 pkt, maksymalna ilo§¢ punktéw do
uzyskania to 20. Ocena w kryterium spotecznym odbgdzie si¢ za pomoca Zalgcznika
nr 4.

V1. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

2. Wykonawcy nie mogg korzysta¢ z ustug podwykonawcoéw bez zgody Zamawiajacego.

3. Oferta oraz wszystkie zalgczniki muszg by¢ podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawecy.

4. Wzory dokumentéw (zalaczniki) dolgczone do niniejszego zapytania powinny zostaé
wypelnione przez Wykonawcg i1 dofaczone do oferty.

5. Zamawiajgcy nie przewiduje skladania ofert czgéciowych

VII. Warunki dokonania zmiany umowy

1. Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy w przypadku, gdy nastapi zmiana
powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym wplyw na realizacje
przedmiotu umowy.

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy w przypadku, gdy koniecznosé
wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wytycznych lub zalecen instytucji, ktora
przyznata srodki na sfinansowanie umowy.

3. Zamawiajacy dopuszcza zmiang terminu realizacji zamowienia.
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Projekt pozakonkursowy wspdifinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego
realizowany przez Regionalny O$rodek Polityki Spotecznej w Lublinie

4. Zmiana umowy mozliwa jest w przypadku zaistnienia sity wyzszej (np. powodz, pozar,
zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne, przerwy w dostawie energii elektrycznej) majacej
wplyw na realizacje umowy.

5. Inicjatorem zmian moze by¢ Zamawiajacy lub Wykonawca poprzez pisemne wystgpienie
w okresie obowigzywania umowy zawierajgce opis proponowanych zmian, ich uzasadnienie
oraz termin wprowadzenia.

6. Wszelkie zmiany umowy wyrazone zostang w formie aneksu do umowy.

VII. Sposéb zlozenia ofert

Oferte nalezy zlozy¢ droga elektroniczng na adres e-mail: iwona.kedziera@lubelskie.pl
w postaci zeskanowanego dokumentu lub pocztg na adres Regionalny Os$rodek Polityki
Spotecznej w Lublinie, ul. Diamentowa 2, 20-447 Lublin lub osobiscie w sekretariacie ROPS,
ul. Diamentowa 2, pok.136.

Dokumenty wchodzace w sklad oferty mogg by¢ przedstawione w formie oryginatéw lub kopii.

VIII. Osoba upowazniona do porozumiewania si¢ z Wykonawcami
Iwona Kedziera tel. 81 5287622, e-mail: iwona.kedziera@lubelskie.pl

IX. Termin zlozenia oferty
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia UB H 2018 s
Decyduje data wptywu oferty do siedziby Zamawiajacego.

X. Zakres wykluczenia podmiotéw powigzanych osobowo Ilub kapitalowo
z Beneficjentem

Przez powigzania osobowe lub kapitalowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
Beneficjentem (Zamawiajgcym) lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowiazan
w imieniu Beneficjenta (Zamawiajgcego) lub osobami wykonujgcymi w imieniu Beneficjenta
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy
a Wykonawcg polegajacej w szczegdlnosci na:

1) uczestniczeniu w spélce Wykonawcey jako wspdlnik spotki cywilnej lub spoiki osobowej;
2) posiadaniu co najmniej 10% udzialow lub akcji w spélce/firmie Wykonawcy;

3) pelieniu  funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika Wykonawcy;

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli wobec Wykonawcy.

W celu wykazania braku powigzan Wykonawca wraz ze zlozeniem formularza ofertowego tj.,
Zalacznika nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego, o$wiadcza o braku ww. powiazan.
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XI. Informacja dotyczaca danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, Ze:

1. Administratorem danych osobowych jest:

Regionalny Ogrodek Polityki Spotecznej w Lublinie

ul. Diamentowa 2; 20-447 Lublin

nr telefonu 81 5287650

nr faksu 81 5287630

2. Inspektorem ochrony danych osobowych w Regionalnym Osrodku Polityki Spolecznej jest
Pani Katarzyna Wawszczak, adres e-mail: iod.rops@lubelskie.pl, tel. 815287637.

3. Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celach
zwigzanych z niniejszym postgpowaniem.

4. Odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamo6wien publicznych (Dz. U. 22017 r. poz. 1579 z pdzn.zm).

5. Dane osobowe bgda przechowywane przez okres 10 lat od dnia zakonczenia postepowania
o0 udzielenie zaméwienia.

6. Obowiazek podania danych osobowych bezposrednio dotyczacych oséb fizycznych
(w szczegdlnosei osob fizycznych skierowanych do realizacji zamowienia, podwykonawcy
oraz podmiotu trzeciego bedacego osobg fizyczng, oséb fizycznych prowadzacych
jednoosobowsg dzialalnos¢ gospodarcza, pelnomocnika podwykonawcy oraz podmiotu
trzeciego bedacego osoba fizyczna, np. dane osobowe zamieszczone w pelnomocnictwie,
czlonka organu zarzadzajgcego oraz podmiotu bedacego osobg fizyczng), jest wymogiem
ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Pzp, zwiazanym z udzialem w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg
z ustawy Pzp.

7. W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

8. Osoby fizyczne posiadaja:

8.1. Na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych ich dotyczacych;
8.2.Na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych. Skorzystanie
zprawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp
oraz nie moze narusza¢ integralnos$ci protokotu oraz jego zalgcznikow;

8.3 Na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych. Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego;

8.4. Prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, w przypadku

6
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uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

9. Osobom fizycznym nie przystuguje:

9.1. W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

9.1.Na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

XII. Uwagi konicowe

1. Zamawiajacemu przystuguje prawo zamkniecia zapytania ofertowego, bez wybrania
ktorejkolwiek z ofert i bez podania przyczyny.

2. W przypadku nie wybrania wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajgcy
dopuszcza mozliwos$é ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania si¢ z oferentami w celu uzupetnienia
lub doprecyzowania ofert.

4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamdwienia, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert bez
przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

5. W przypadku, gdy najtansza oferta przewyzsza kwote jakg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia, Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé
przeprowadzenia negocjacji.

6. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ udzielenia w okresie 3 lat od udzielenia zamowienia
podstawowego  dotychczasowemu Wykonawey wustugi zamowien uzupelniajacych,
stanowigcych nie wiecej niz 50% wartosci zamowienia podstawowego ipolegajgcych na
powtdrzeniu tego samego rodzaju zaméwien. Zamdwienie uzupelniajgce bedzie regulowane
odrgbng umowa.

XIII. Wykaz zalacznikow

Zalgcznik nr 1 - Wzor formularza ofertowego

Zalacznik nr 2 - Wykaz do$wiadczenia Wykonawcy

Zalfacznik nr 3 — Wykaz do$wiadczenia w kryterium ,,Doswiadczenie Wykonawcy”
Zalacznik nr 4 — Oswiadczenie
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Podpis Kjtrownika Zamawiajacego







