Regionalny Osrodek Polityki Spoleczne;j

~~~~~~~~
20-447 |

w Lublinie

Lublin, dnia ” ? grudnia 2018 1.

Nr. sprawy: DKA.AM.2321.66.2018

na

Zapytanie ofertowe

Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania

wszystkich przesylek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ustugi kurierskiej

realizowanych dla Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Lublinie

Na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien

Publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 z pézn. zm.) w prowadzonym postgpowaniu nie ma

zastosowania przedmiotowa ustawa - warto$¢ zaméwienia nie przekracza 30 000 euro.

i

. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Wojewodztwo Lubelskie z siedzibg w Lublinie

ul. Artura Grottgera 4, 20-029 Lublin

NIP 712 -29-04-545

REGON 431019170

Odbiorcg ushugi jest

REGIONALNY OSRODEK POLITYKI SPOLECZNEJ W LUBLINIE
ul. Diamentowa 2; 20-447 Lublin,

Nr telefonu (81) 528-76-50

Nr faksu (81) 528-76-30

Adres strony internetowej www.rops.lubelskie.pl

Adres e-mail: rops@lubelskie.pl
Godziny urzgdowania: poniedziatek — pigtek w godz. 7.30 — 15.30.

Opis przedmiotu zamdowienia:
L

Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania,
przemieszczania 1 doreczania przesylek pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym oraz zwracania przesylek rejestrowych do Nadawcy po wyczerpaniu
mozliwosdci ich doreczania realizowanych dla Regionalnego O$rodka Polityki

Spotecznej w Lublinie oraz osrodkéw zamiejscowych zgodnie z przepisami:
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a) Ustawy z dnia 23.11.2012 r. - Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 2188
z pozn. zm. — dalej Prawo pocztowe);
b) Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2018 r. poz. 421 z p6zn. zm.);
¢) Migdzynarodowymi przepisami pocztowymi, Przedmiotem zaméwienia jest réwniez
$wiadczenie ustugi kurierskiej w obrocie krajowym
Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia zawiera Zalgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego — szczegbltowy opis przedmiotu zaméwienia.
Zamawiajacy okreslit rodzaje przesylek oraz szacunkowe liczby tych przesylek
w Formularzu cenowym stanowigcym Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.
2. Wspolny Stownik Zaméwien (CPV):
CVP 64110000-0 - ustugi pocztowe
CVP 64112000-4 - ustugi pocztowe dotyczace listow
CVP 64100000-7 - ustugi pocztowe i kurierskie
3. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.
4. Zamawiajacy dopuszcza zatrudnienie podwykonawcéw do wykonania ustugi. Jezeli
Wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie czeg$ci zamoéwienia podwykonawcom,
nalezy o tym zamiesci¢ informacj¢ w ofercie. Brak informacji oznacza¢ bedzie, iz

Wykonawca samodzielnie zrealizuje zamowienie.

. Termin realizacji:
Od 1 stycznia 2019 . do 31 grudnia 2019 r.

IV.. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkow:
O udzielenie zaméwienia publicznego moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spelniaja
warunek, dotyczacy:
Posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej, o 1 ile wynika to z odrebnych przepiséw. Wykonawca spelnia ten warunek
jezeli posiada wpis do rejestru operatoréw pocztowych, o ktérych mowa w art. 6 ustawy

z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe.

Wykonawca w celu potwierdzenia spelniania ww. warunku zalaczy do oferty:
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Zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatordw pocztowych (dla dziatalnosci pocztowe;j
okreslonej w art. 6 ust. 1 ustawy Prawo Pocztowe (w formie oryginatlu lub kopii

poswiadczonej za zgodno$é z oryginalem przez Wykonawce).

V. Opis kryteriow, kiérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty wraz
z podaniem wag tych kryteriéw oraz sposobu oceny:
A. Cena oferty — 60 %
Przy dokonywaniu oceny Zamawiajgcy postuzy si¢ nastgpujacym wzorem.
Cena: C = (Cn: Co) x 60 pkt x 100 %
gdzie: C - przyznane punkty w kryterium cena, Cn - najnizsza cena ofertowa (brutto)
sposrod wszystkich ofert podlegajacych ocenie, Co - cena oferty ocenianej (brutto).
W kryterium tym Wykonawca moze otrzymac¢ maksymalnie 60 pkt.

B. Zamawiajacy przyzna dodatkowe punkty jezeli Wykonawca zobowigze si¢ do
doreczania przesylek do siedziby Zamawiajacego mieszczacej si¢ w Lublinie, przy
ul. Diamentowa 2, 20-447 Lublin - 5 razy w tygodniu, w dni robocze od poniedziatku
do piatku do godz. 9:30. Zamawiajacy przyzna — 20 pkt (20 %).

C. Zamawiajacy przyzna dodatkowe punkty jezeli czynnosci polegajace na dorgczaniu

i odbieraniu poczty wykonywane w okresie realizacji przedmiotu zamdwienia
(czynnosci wykonywane przez listonoszy/doreczycieli/kurierow osoby odbierajgce
i dostarczajace poczte z jednostek organizacyjnych Zamawiajacego) wykonywaé beda
pracownicy zatrudnieni przez Wykonawce (Podwykonawce) na podstawie umowy
o prac¢ w rozumieniu art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1976 r. — Kodeks pracy (Dz.
U. 22018 r. poz. 917 z p6zn. zm). Zamawiajacy przyzna — 20 pkt (20 %).
Wykonawca w celu uzyskania dodatkowych punktéw w kryterium zatrudnienia
zobowigzany jest w ofercie do zlozenie w tym zakresie o§wiadczenia stanowigcego
zalacznik nr 4 do zapytania ofertowego. W przypadku kiedy Wykonawca w ofercie nie
ztozy ww. o§wiadczenia Zamawiajacy nie przyzna punktow w niniejszymi kryterium.

D. Ocena bedzie prowadzona w oparciu o dokumenty dotaczone do oferty zgodnie ze
wzorem:

OF=A+B+C
OF - Igczna liczba punktow uzyskana przez badang ofertg
A,B,C — liczba punktéw uzyskanych przez rozpatrywana ofert¢ w poszczegblnych

kryteriach.
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VI.. Opis Sposobu przygotowania oferty:
a) Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

b) Wykonawcy nie moga korzystaé z ustug podwykonawcéw bez zgodny Zamawiajacego.

¢) Oferta oraz wszystkie zalaczniki musza byé podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy.

d) Wzory dokumentéw (zalgczniki) dotaczone do niniejszego zapytania powinny zosta¢
wypetnione przez Wykonawcg i dotaczone do oferty.

e) Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert czgsciowych.

VIL.  Warunki dokonania zmiany umowy:
a) Zamawiajacy przewiduje mozliwo$é zmiany umowy, w przypadku, gdy nastgpi zmiana

powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie majacym wplyw na
realizacj¢ przedmiotu umowy.

b) Zamawiajacy przewiduje mozliwogé zmiany umowy, w przypadku, gdy koniecznosé
wprowadzenia zmian begdzie nastgpstwem zmian wytycznych lub zalecen Instytucii,
ktéra przyznata srodki na sfinansowanie umowy.

¢) Zamawiajacy dopuszcza zmiang terminu realizacji zamowienia.

d) Zmiana umowy mozliwa jest w przypadku zaistnienia sity wyzszej (pow6dz, pozar,
zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne, przerwy w dostawie energii elektryczne;j)
majacej wplyw na realizacjg umowy.

e) Inicjatorem zmian moze by¢ Zamawigjacy lub Wykonaweca poprzez pisemne
wystapienie w okresie obowigzywania umowy zawierajgce opis proponowanych zmian,
ich uzasadnienie oraz termin wprowadzenia.

f) Wszelkie zmiany umowy wyrazone zostang w formie aneksu do umowy.

VIII.  Oferte nalezy zlozyé:
a) droga elektroniczng na adres e-mail: rops@lubelskie.pl w postaci zeskanowanego

dokumentu lub,
b) faxem nanr 81 528 76 30 lub,
¢) poczta na adres: Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Lublinie, ul. Diamentowa 2

20-447 Lublin lub,
d) osobiscie w sekretariacie ROPS, ul. Diamentowa 2, pigtro I, sekretariat pok. 136
Dokumenty wchodzace w sktad oferty mogg by¢ przedstawiane w formie oryginatéw lub
kopii.
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X, Osoba upowazniona do porozumiewania sie z Wykonawcami:
Agata Mazurek, tel. 81 528 76 27, e-mail: agata.mazurek(@lubelskie.pl,

X Termiin Zlozenia oferty:
Oferte nalezy zlozy¢ do dnia ad. grudnia 2018 r. godz. 10:00

Decyduje data wptywu oferty do siedziby Zamawiajgcego.

X1, Klauzula informacyjna w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego:
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UEL 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujg, ze:

administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Regionalny Osrodek Polityki
Spotecznej w Lublinie z siedziba przy ul. Diamentowej 2, 20-447 Lublin;

kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: iod.rops@lubelskie.pl;

dane osobowe Wykonawcy przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu zwiazanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego,
bedacego przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego;

odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96
ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
22018 r., poz. 1986 z pdzn. zm.), dalej ,,ustawa Pzp’;

dane osobowe Wykonawcy bedg przechowywane, przez okres 5-10 lat od dnia
zakoficzenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia i uzyskania zgody Archiwum
Pahstwowego na brakowanie dokumentacji zakonczonych  postgpowan
o udzielenie zamdwienia,

obowiazek podania przez Wykonawcg danych osobowych dotyczacych
bezposrednio Wykonawey (w szczegolnosci osob fizycznych skierowanych do
realizacji zamowienia, podwykonawcy oraz podmiotu trzeciego bgdacego osoba
fizyczna, 0séb fizycznych prowadzacych jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza,
pelnomocnika podwykonawcy oraz podmiotu trzeciego bgdacego osoba fizyczna,
np. dane osobowe zamieszczone Ww pelnomocnictwie, czlonka organu

zarzadzajacego oraz podmiotu bedacego osobg fizyczna), jest wymogiem
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ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania

okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

* w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcey decyzje nie bedg podejmowane

W sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

* Wykonawcy posiada:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych
Wykonawcy;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych
Wykonawey

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO **;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych,
gdy Wykonawey uzna, Ze przetwarzanie danych osobowych dotyczacych
Wykonawcy narusza przepisy RODO;

* Wykonawcy nie przystuguje:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyi podstawa prawng przetwarzania danych osobowych

Wykonawecy jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

’ Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiana wyniku
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiana
postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze
narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zalgcznikow.

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub

panstwa czlonkowskiego.
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XII. Uwagi koncowe:

a)

b)

c)

d)

Zamawiajacemu przystuguje prawo zamkniecia niniejszego zapytania ofertowego, bez
wybrania ktorejkolwiek z ofert oraz podania przyczyn.

W przypadku nie wybrania wykonawcey (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajacy
dopuszcza mozliwos¢ ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania si¢ z oferentami w celu
uzupelnienia lub doprecyzowania ofert,

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia, Zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrod
pozostalych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

W przypadku, gdy najtansza oferta przewyzsza kwote jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na realizacje zamowienia, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢
przeprowadzenia negocjacji.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ udzielenia w okresie 3 lat od udzielenia
zamowienia podstawowego dotychczasowemu Wykonawcy ustugi zamowien
uzupelniajgcych, stanowigcych nie wigcej niz 50% wartosci zamowienia podstawowego
i polegajacych na powtdrzeniu tego samego rodzaju zamowien. ZamoOwienie

uzupehniajgce bedzie regulowane odrgbng umowa.

XIII. Wykaz zatacznikow:

1.

2.
3.
4.

Zatgcznik nr 1 — szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia
Zalacznik nr 2 — wzor formularza ofertowego

Zalgcznik nr 3 — istotne postanowienia umowy

Zatgcznik nr 4 — wzor formularza cenowego

(Podpis Kierownika Zamawhzjgo}
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