Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej

Lublin, dnia ﬁ grudnia 2018 r.

Nr. sprawy: DKA.AM.2321.74.2018

Zapytanie ofertowe

na obstuge prawnq Regionalnego Osrodka Polityki Spolecznej w Lublinie

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwien Publicznych
(Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 z pézn. zm.) w prowadzonym postgpowaniu nie ma

zastosowania przedmiotowa ustawa - warto$¢ zamowienia nie przekracza 30 000 euro.

1. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Wojewodztwo Lubelskie z siedzibg w Lublinie

ul. Artura Grottgera 4, 20-029 Lublin

NIP 712 -29-04-545

REGON 431019170

Odbiorcg ushugi jest

REGIONALNY OSRODEK POLITYKI SPOLECZNEJ W LUBLINIE
ul. Diamentowa 2; 20-447 Lublin,

Nr telefonu (81) 528-76-50

Nr faksu (81) 528-76-30

Adres strony internetowej www.rops.lubelskie.pl

Adres e-mail: rops@lubelskie.pl

Godziny urzgdowania: poniedzialek — pigtek w godz. 7.30 — 15.30.

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:
Przedmiotem zaméwienia jest obstuga prawna Regionalnego Osrodka Polityki Spolecznej
w Lublinie wedtug ponizszego opisu:
1. Swiadczenie pomocy prawne] w rozumieniu przepiséw art. 4 i 6 ustawy z dnia
6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. U. z 2018 r., poz. 2115),
a w szczegodlnosci:
a) opiniowanie projektdw zarzadzen, decyzji, pelnomocnictw, upowaznien
i umoéw,
b) wydawanie opinii prawnych, udzielanie porad prawnych oraz wyjasnien
w zakresie stosowania prawa,
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¢) prowadzenie szkolen z zakresu stosowania prawa dla pracownikéw Osrodka,
skierowanych do stuzby przygotowawczej,

d) udzial w pracach komisji rekrutacyjnej,

e) udzielanie organom Zamawiajacego opinii i porad prawnych oraz wyjasnien
z zakresu stosowania prawa,

f) wykonywanie analiz sytuacji prawno - gospodarczej Zamawiajacego, sporzadzanie
propozycji niezb¢dnych dostosowan i zmian aktéw prawnych i rozwigzan
organizacyjnych Zamawiajgcego,

g) uczestniczenie w rokowaniach prowadzonych przez Zamawiajacego, ktorych
celem jest nawigzanie, zmiana, lub rozwigzanie stosunku prawnego,
w tym zwlaszcza dlugoterminowych lub dotyczacych przedmiotu znacznej
wartosci, a takze z kontrahentami zagranicznymi,

h) informowanie organéw Zamawiajgcego o zmianach w obowigzujacych
przepisach w zakresie jego dzialalnosci oraz uchybien i skutkach tych uchybien,

i) wystepowanie w charakterze pelnomocnika Zamawiajacego W postepowaniu
sadowym, administracyjnym oraz przed innymi organami orzekajgcymi oraz
obstuga procedur wewnetrznych Zamawiajacego.

2. Obstuga prawna bedzie wykonywana w siedzibie Zamawiajgcego jak rowniez
poza jego siedziba, w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego.

3. Obsluga prawna bedzie wykonywana trzy razy w tygodniu, w dni ustalone
przez Zamawiajacego i obejmowaé bedzie wszystkie komorki organizacyjne
i stanowiska samodzielne Zamawiajacego bez wzgledu na rodzaj realizowanych
zadan lub projektow oraz zrodet finansowania.

4. Niezaleznie od wymiaru czasu, o ktéorym mowa powyzej Wykonawca bedzie
zobowiazany do stalego kontaktu z Zamawiajacym w formie telefonicznej i przy
uzyciu poczty elektronicznej oraz ,,dodatkowego" stawiennictwa w sytuacjach tego
wymagajacych. Do czasu wykonywania obstugi prawnej wlicza si¢ czas niezbgdny
do udzialu w rozprawach i innych czynnos$ciach wymienionych w pkt. a-h jak
réwniez czas niezbedny do zalatwienia spraw Zamawiajacego, wyniklych w toku

biezacego wykonywania obstugi prawne;j.

W przypadku spraw niewymienionych w pkt. a-i oraz w przypadku zast¢pstwa
procesowego w postepowaniu sadowym, egzekucyjnym, administracyjnym oraz przed

innymi organami orzekajacymi ustugi prawne mogg by¢ $wiadczone na podstawie

Strona 2 z7
Regionalny Ogrodek Polityki Spotecznej w Lublinie
20-447 Lublin, ul. Diamentowa 2, tel. (0 81) 528 76 50, fax (0 81) 528 76 30
e-mail: rops@lubelskie.pl



dodatkowego zlecenia szczegblowego (umowa) i za odrebnie ustalonym

wynagrodzeniem.

Wynagrodzenie za $wiadczone ustugi bedzie wyplacane miesiecznie.

3. Warunki udziatlu w postepowaniu:

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy posiadaja niezbgdng
wiedzg i doswiadczenie oraz dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz
osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia tj.

1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy nakladajg obowigzek posiadania takich uprawnien. Dziatalno$é prowadzona
na potrzeby wykonania przedmiotu zaméwienia wymaga posiadania specjalnych
uprawnien do wykonywania zawodu:

a) radcy prawnego — zgodnie z ustawg z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych
(Dz. U. z 2018 r., poz. 2115), oraz by¢ wpisanym na liste radcéw prawnych
prowadzong przez Okr¢gowa Izbe Radcéw Prawnych lub,

b) zawodu adwokata — zgodnie z ustawg z dnia 26 maja 1982 r. Prawo
o adwokaturze (Dz. U. z 2018 r. poz. 1184 z pézn. zm.), oraz byé wpisanym na
listg adwokatéw prowadzong przez Okregows Rade Adwokacka.

2. Wykonawca winien wykaza¢, Zze w okresie ostatnich 4 lat przed uptywem skladania ofert
Swiadczyl na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego lub urzedow administracji
publicznej obsluge prawng w zakresie poréwnywalnym z zakresem niniejszego
zapytania, trwajgcej kazdorazowo nie krocej niz 12 kolejnych miesiecy.

3. Wykonawca powinien posiada¢ ubezpieczenie OC z tytutu prowadzonej dziatalnosci.

4. Termin realizacji:

Termin realizacji ustugi obejmuje: styczen 2019 r. — grudzien 2019 r.

5. Opis sposobu przygotowania oferty:
a) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte,
b) Oferta oraz wszystkie zalgczniki musza by¢ podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy,
¢) Wzory dokumentéw dotaczonych do niniejszego zapytania powinny zostaé wypelnione

przez. Wykonawcg i dotgczone do oferty,
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d) Wykonawca sklada ofert¢ wypelniajac formularz ofertowy stanowigcy Zalacznik
nr 1 do zapytania ofertowego,

¢) Zamawiajacy nie przewiduje skladania ofert czesciowych.

. Oferte nalezy zlozy¢:

a) drogg elektroniczng na adres e-mail: rops@lubelskie.pl w postaci zeskanowanego

dokumentu lub,
b) faxem nanr 81 528 76 30 lub,
¢) poczta na adres Regionalny Osrodek Polityki Spolecznej w Lublinie, ul. Diamentowa 2;
20-447 Lublin,
d) osobiscie w sekretariacie ROPS w Lublinie , ul. Diamentowa 2, pietro I pok. 136.
Dokumenty wchodzace w sklad oferty mogg by¢ przedstawiane w formie oryginalow lub

kopii poswiadczonych przez Wykonawcg za zgodnos¢ z oryginatem.

" Osoba upowazniona do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

Agata Mazurek Tel. 81 528-76-27 e-mail: agata.mazurek@lubelskie.pl

. Termin ztozenia oferty:
27 grudnia 2018 roku do godz.14”
Decyduje data wptywu oferty do siedziby Zamawiajgcego.

. Kryterium oceny ofert:
A. Cena oferty — 60 % (max 60 pkt)

Punktacja:
Liczba punktéw = (najnizsza cena : cena badanej oferty) x 60 pkt x 100%

B. Do$wiadczenie Wykonawcy w realizacji zaméwien zgodnych z przedmiotem
zapytania w okresie ostatnich czterech lat — 40% (max 40 pkt)

Dos$wiadczenie Wykonawcy Zamawiajacy bedzie ocenial na podstawie liczby

zrealizowanych kontraktow/uméw na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego lub

urzedéw administracji publicznej w okresie ostatnich czterech lat liczonych do dnia

skladania ofert wyznaczonego przez Zamawiajacego, a jezeli okres prowadzenia

dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie. Za kazdy zrealizowany kontrakt/umowg

Wykonawca otrzyma 10 punktow.

Stronad z 7
Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Lublinie
20-447 Lublin, ul. Diamentowa 2, tel. (0 81) 528 76 50, fax (0 81) 528 76 30
e-mail: rops@lubelskie.pl



10.

Maksymalnie Wykonawca moze otrzyma¢ 40 punktéw.
L.aczna ocena oferty obliczona zostanie w oparciu o wzér:
OF=A+B

OF - fgczna liczba punktéw uzyskanych przez badang oferte
A, B, - liczba punktéw uzyskanych przez rozpatrywang ofert¢ w poszczegdlnych
kryteriach. (A Cena + B Do$wiadczenie Wykonawcy w realizacji zaméwien zgodnych

z przedmiotem zamoéwienia w okresie ostatnich czterech lat)
Zamawiajacy wybierze oferte, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktow.

Klauzula informacyjna w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego:
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:
* administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Regionalny Osrodek Polityki
Spotecznej w Lublinie z siedziba przy ul. Diamentowej 2, 20-447 Lublin;

" kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: iod.rops@lubelskie.pl;

" dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego,
bedacego przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego;

®* odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96
ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
z 2018 r., poz. 1986 z pdzn. zm.), dalej ,,ustawa Pzp”;

* dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane, przez okres 5 lat od dnia
zakonczenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia i uzyskania zgody Archiwum
Panstwowego na brakowanie dokumentacji zakonczonych postepowan
0 udzielenie zamoéwienia;

* obowigzek podania przez Wykonawcg danych osobowych dotyczacych
bezposrednio Wykonawcy (w szczegOlnosci oséb fizycznych skierowanych do
realizacji zamoéwienia, podwykonawcy oraz podmiotu trzeciego bedacego osoba
fizyczng, oséb fizycznych prowadzacych jednoosobows dzialalno$é gospodarcza,
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pelnomocnika podwykonawcy oraz podmiotu trzeciego bedacego osobg fizyczna,

np. dane osobowe zamieszczone W pelnomocnictwie, czlonka organu

zarzadzajgcego oraz podmiotu bedacego osoba fizyczng), jest wymogiem
ustawowym okre$lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania

okre$lonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

= w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie bgdg podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
= Wykonawca posiada:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych dotyczacych
Wykonawcy;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych
Wykonawcy *

~ na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO *#*;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy Wykonawca uzna, ze przetwarzanie danych osobowych dotyczacych
Wykonawcy narusza przepisy RODO;

= Wykonawcy nie przyshuguje:

~ w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstaws prawna przetwarzania danych osobowych
Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani Zzmiang
postanowiefi umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze
narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zalgcznikow.

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
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z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub

panstwa cztonkowskiego.

11. Uwagi koncowe:

a) Zamawiajacemu przystuguje prawo zamknigcia z uzasadnionych przyczyn niniejszego
zapytania ofertowego, bez wybrania ktérejkolwiek z ofert.

b) W przypadku nie wybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajacy
dopuszcza mozliwos$¢ ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

¢) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do skontaktowania si¢ z oferentami w celu
uzupelnienia lub doprecyzowania ofert.

d) W przypadku, gdy najtansza oferta przewyzsza kwote jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na realizacje zamoOwienia, Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢
przeprowadzenia negocjacji.

€) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany terminu realizacji uslug. Zmiana bedzie

wyrazona w formie aneksu do umowy.

12. Wykaz zalacznikow:
1. Zalacznik nr 1 — Wz6r formularza ofertowego.

2. Zalacznik nr 2 — Wzor wykazu do$wiadczenia Wykonawcy

(Padpis Kierownika Zamawiajacego)
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