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„Ekonomia społeczna – drogowskaz rozwoju społecznego”

Projekt pozakonkursowy współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 
realizowany przez Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej w Lublinie

Załącznik nr 2 - Opis przedmiotu zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest kompleksowe przygotowanie i organizacja uroczystej gali nadania certyfikatu dla produktów i usług wytworzonych przez podmioty ekonomii społecznej pn. ,,Zakup prospołeczny”, w ramach projektu pozakonkursowego RPO WL pt. ”Ekonomia społeczna – drogowskaz rozwoju społecznego” realizowanego przez Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej w Lublinie.

I. W ramach usługi Wykonawca przygotuje oraz przeprowadzi uroczystość zgodnie 
z obowiązkami Wykonawcy wskazanymi w punkcie II.
II. Obowiązki Wykonawcy:
1. Zapewnienie miejsca realizacji na ok. 4 godziny, łącznie z występem artysty/zespołu – sala typu teatralnego z odpowiednim wystrojem, zaciemnieniem/oświetleniem odpowiadającym organizacji gali, nagłośnieniem oraz sprzętem multimedialnym.

2. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia elementów dekoracyjnych sceny zapewniających estetyczną i stylową aranżację wnętrza np. w postaci dekoracji kwiatowych. Elementy dekoracyjne do uzgodnienia z Zamawiającym.
3. Zapewnienie oprawy muzycznej – jednogodzinny występ zespołu lub artysty solowego (zespół lub artysta solowy zaakceptowany przez Dyrektora Teatru/obiektu, po akceptacji Zamawiającego), z wyłączeniem muzyki disco polo.

4. Zapewnienie pełnej obsługi technicznej zgodnie z wymogami artysty/zespołu 
w porozumieniu z Dyrektorem Teatru/obiektu, w którym została zorganizowana gala.

5. Oznakowanie miejsca odbywania się Gali zgodnie z wymogami zawartymi na stronie funduszeueuropejskie.gov.pl – Zasady promocji i oznakowanie projektów, łącznie
z umieszczeniem logotypu Regionalnego Ośrodka Polityki Społecznej w Lublinie zamieszczone w sposób widoczny, umożliwiający identyfikację Organizatora. 
6. Zapewnienie ekranu i sprzętu niezbędnego do wyświetlania prezentacji multimedialnych.
7. Przygotowanie prezentacji dotyczącej produktów certyfikowanych zgodnie z wytycznymi Zamawiającego.
8. Przesłanie do akceptacji Zamawiającego prezentacji o certyfikowanych podmiotach, na co najmniej 30 dni przed uroczystą galą.
9. Wyznaczenie osoby do obsługi gali, realizującej zadania organizacyjne, która w trakcie realizacji zamówienia odpowiedzialna będzie za:

- nadzór nad prawidłowym przebiegiem gali,
- realizację usługi zgodnie z harmonogramem,
- właściwe oznakowanie sali logotypami, w tym: zamieszczenie logotypu promocyjnego Województwa Lubelskiego, znaku Funduszy Europejskich (FE) – złożonego z symbolu graficznego, nazwy Fundusze Europejskie oraz nazwy programu, z którego jest finansowany projekt, znaku Unii Europejskiej (UE) – złożony z flagi Unii Europejskiej, napisu Unia Europejska i nazwy funduszu, który współfinansuje projekt oraz informacje w formie zapisu: Projekt pozakonkursowy pn. „Ekonomia społeczna – drogowskaz rozwoju społecznego” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Lubelskiego na lata 2014 – 2020, Oś Priorytetowa 11 Włączenie społeczne, Działanie 11.3 Ekonomia Społeczna, Priorytet Inwestycyjny 9.8 Wspieranie przedsiębiorczości społecznej i integracji zawodowej w przedsiębiorstwach społecznych oraz ekonomii społecznej i solidarnej w celu ułatwiania dostępu do zatrudnienia. Okres realizacji projektu 2017-2020. Cel główny projektu: Wzmocnienie działań koordynacyjnych 
w obszarze es prowadzonych w ROPS w latach 2017 – 2020. 
10. Wydruk certyfikatów wg wzoru przekazanego przez Zamawiającego.

11. Zakup okolicznościowych statuetek, po uzgodnieniu i zaakceptowaniu wyglądu statuetki przez Zamawiającego, w liczbie maksimum 10 sztuk.
12. Zakup maksymalnie 20 sztuk żywych ciętych kwiatów – róża czerwona, długość 60 cm.
13. Zapewnienie oprawy technicznej gali, sprzętu multimedialnego.
14. Zapewnienie osoby do obsługi technicznej w tym wyświetlania prezentacji.
15. Zapewnienie (po uzgodnieniu z Zamawiającym) osoby do prowadzenia gali, która posiada doświadczenie w prowadzeniu imprez tego rodzaju, mile widziana osoba
z doświadczeniem dziennikarskim. Osoba ta poprowadzi galę wg. harmonogramu uzgodnionego z Zamawiającym. Wykonawca zaproponuje w Formularzu ofertowym imię i nazwisko konkretnej osoby do prowadzenia gali, jednak ostatecznego wyboru dokona Zamawiający.
16. Przygotowanie pełnego scenariusza gali we współpracy z Zamawiającym i do akceptacji przez Zamawiającego na 3 tygodnie przed uroczystą galą.
17. Rekrutacja uczestników/gości na uroczystą galę (po uzgodnieniu listy osób 
z Zamawiającym).

18. Zapewnienie udziału w gali przedstawicieli certyfikowanych podmiotów ekonomii społecznej, wskazanych przez Zamawiającego.

19. Wydruk maksymalnie 250 zaproszeń na uroczystą galę (projekt zaproszenia i liczba zaproszeń zostaną uzgodnione z Zamawiającym 30 dni przed uroczystą galą, przy czym preferowany wzór i użyty papier zaproszenia ma być w stylu rustykalnym). Na zaproszeniu maja znajdować się uzgodnione z Zamawiającym logotypy. 

20. Zapewnienie upominków (w liczbie maksymalnie 100), zakupionych w podmiotach ekonomii społecznej, posiadających certyfikat znaku Zakup prospołeczny (Zamawiający udostępnił listę podmiotów, które otrzymały certyfikat). Upominki mają być rozłożone na stoliku odpowiednio w estetycznych koszyczkach/ naczyniach, przy czym każdy
z upominków będzie zapakowany oddzielnie w sposób estetyczny. Do każdego
z upominków dołączony będzie symbol znaku Zakup prospołeczny oraz dane Regionalnego Ośrodka Polityki Społecznej w Lublinie, na drugiej stronie dane podmiotu.
21. Wykonawca zapewni obsługę fotograficzną gali. 
22. Wykonawca pokryje koszt dojazdu i/lub wynagrodzenia za prelekcję gościa/eksperta wskazanego przez Zamawiającego. 
23. Wykonawca wraz z Zamawiającym przeprowadzi próbę generalną najpóźniej 2 dni przed uroczystą galą.
24. Wykonawca zorganizuje poczęstunek w miejscu realizacji lub w odległości nie większej niż 300-400 metrów od Teatru/obiektu.
25. Wykonawca w trakcie poczęstunku oraz serwisu kawowego zapewni obsługę kelnerską w liczbie osób 2.
26. Wykonawca odpowiada za niezwłoczne posprzątanie sali, miejsca po cateringu, usunięcie wszelkich oznaczeń wewnątrz i na zewnątrz budynku związanych z organizacją gali.
27. Wykonawca odpowiada za nagłośnienie i rozpowszechnienie informacji o wydarzeniu
w radiu (trzykrotne ogłoszenie) oraz zamieszczanie reklam na monitorach LCD
w autobusach MPK Lublin.
Miejsce realizacji zamówienia: 

Lublin: Centrum Spotkania Kultur, Teatr Stary, Teatr Muzyczny, Teatr im Juliusza Osterwy, Lubelskie Centrum Konferencyjne, Centrum Kongresowe Uniwersytetu Przyrodniczego
w Lublinie, Centrum Kultury w Lublinie. Zamawiający dopuszcza inne miejsce realizacji zamówienia (mieszczące maksymalnie 100 osób), ze sceną w układzie kinowym/teatralnym, odpowiadające wymogom wskazanym w opisie przedmiotu zamówienia, z wykluczeniem sal konferencyjnych, hotelowych, sal balowych. 
Wymagania dotyczące serwisu kawowego:
· Zapewnienie serwisu kawowego, 
· Obsługa cateringowa ma być gotowa na pół godziny przed rozpoczęciem spotkania,
· Dostępność serwisu kawowego dla maksymalnie 100 osób (godzinę dostępności serwisu kawowego ustali Zamawiający z Wykonawcą przy podpisaniu umowy) 
· Zapewnienie pełnej zastawy serwisowej wraz z przygotowaniem serwisu oraz uprzątnięciem po zakończonym spotkaniu (przygotowanie i dostarczenie serwisu kawowego oraz sprzętu cateringowego niezbędnego do realizacji zlecenia – naczynia, sztućce, szklanki itp., montaż i demontaż sprzętu cateringowego oraz sprzątnięcie Sali itp.)
· Napoje różnorodne: świeżo parzona gorąca kawa (250 ml/os.), herbata 3 rodzaje herbat 
w torebkach (owocowa, zielona, czarna – 3 szt./os.), gorąca woda w termosach, mleko 
w dzbankach (50 ml/os.), 3 rodzaje soków (np. pomarańczowy, jabłkowy, porzeczkowy) – 250 ml/os., woda mineralna gazowa na (250 ml/os.) i niegazowana (250 ml/os.),
Cukier (4 łyżeczki lub 4 saszetki po 2 gramy na osobę),
· Ciasto – 3 rodzaje ciasta pieczonego (np. sernik, szarlotka, makowiec, 3 szt./os.),
· Filiżanki do herbaty i kawy ze spodeczkami i łyżeczkami,

· Serwetki (w ilości odpowiadającej liczbie osób uczestniczących w gali)
· Sztućce (z wyłączeniem plastikowych),
· Systematyczna wymiana zastawy na czystą,
· Zamawiający wymaga przygotowania i obsługi serwisu kawowego na bieżąco 
i uzupełniania serwisu kawowego podczas konferencji,
Wymagania dotyczące menu:
· Organizacja spotkania zachowana w formie stołu szwedzkiego dla maksymalnie 100 osób (poczęstunek dostępny przez około godzinę. Szczegóły organizacji poczęstunku ustali Zamawiający z Wykonawcą przy podpisywaniu umowy)
Menu powinno obejmować przystawki  składające się z :
· różnorodnych rodzajów kanapek koktajlowych/bankietowych (5 szt./os.) w formie przekąsek (na bazie pieczywa mieszanego pszennego i razowego lub typu bagietka, 
z dodatkami np. szynka wieprzowa lub drobiowa, salami, kiełbasa, kabanos, ser żółty, ser pleśniowy, wędzony łosoś, pasty serowe, pasty jajeczne i inne. Każda kanapka powinna być uzupełniona o dodatek warzywny stanowiący równocześnie element dekoracyjny tj. pomidor, ogórek, oliwki czarne, zielone, papryka, pietruszka, koperek, cebula czerwona 
i inne, przy czym na jednej kanapce (70 g/szt.) znajdować się mają minimum 3 składniki.
· przekąsek – (10 szt./os.) w formie tartinek, koreczków (z dodatkami np. sery, łosoś wędzony, suszone pomidory, salami, winogronami, pastą z tuńczyka, pastą serową, pomidorem ogórkiem, szynką, parmezanem, marynowanymi warzywami, rukolą, cebulą czerwoną i inne (60 g/szt), przy czym na jednej przekąsce znajdować się mają minimum 3 składniki. 
· deski serów (5 rodzajów sera np. ser pleśniowy typu brie, delikatny ser żółty, słodki ser krowi, kozi ser, owczy słony, winogrona,  gruszki, orzechy włoskie, jabłka,  oliwki,  figi) 
(po 5 szt. /os., 100 gramów wszystkich rodzajów sera /os.),
· owoców ( różnorodne, w tym np.: winogrona, banany, mandarynki, kiwi, gruszki, owoce sezonowe, 200 gr. na os.).
III. Termin realizacji zamówienia:

Usługa powinna być zrealizowana w miesiącu czerwcu 2019 r., w dni robocze (konkretna godzina realizacji usługi zostanie ustalona z Wykonawcą przy podpisywaniu umowy). 

IV. Oczekiwania Zamawiającego:

Stała współpraca z Zamawiającym oraz wyznaczenie osoby do kontaktów roboczych 
i omawiania zagadnień istotnych dla realizacji zamówienia. 
V. Harmonogram wykonania zadania:

Ostateczny harmonogram realizacji usługi zostanie ustalony z wybranym Wykonawcą przy podpisaniu umowy.

Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej w Lublinie

20-447 Lublin, ul. Diamentowa 2, tel. (0 81) 528 76 50, fax (0 81) 528 76 30  
e-mail: rops@lubelskie.pl
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