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„Ekonomia społeczna – drogowskaz rozwoju społecznego”

Projekt pozakonkursowy współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 
realizowany przez Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej w Lublinie



                                                                                                             Lublin, dnia 28 kwietnia 2019 r.
Nr sprawy: DZPR.IK.2321.12.2019  

Zapytanie ofertowe 
na usługę doradztwa w zakresie wdrażania i tworzenia lokalnych planów rozwoju ekonomii społecznej oraz innych dokumentów o charakterze strategicznym skierowanego do JST w ramach projektu pozakonkursowego „Ekonomia Społeczna – drogowskaz rozwoju społecznego” współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego realizowanego przez Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej w Lublinie
Na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 ze zm.) w prowadzonym postępowaniu nie ma zastosowania przedmiotowa ustawa - wartość zamówienia nie przekracza 30 000 euro. 

Zamówienie publiczne o wartości niższej od kwoty określonej w art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp, a jednocześnie nie przekraczającej 50 tys. netto. 

I. Nazwa i adres Zamawiającego
Województwo Lubelskie z siedzibą w Lublinie

ul. Artura Grottgera 4, 20-029 Lublin

NIP  712-29-04-545, REGON 431019170

Odbiorcą usługi jest

Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej w Lublinie

ul. Diamentowa 2, 20-447 Lublin
II. Opis przedmiotu zamówienia  

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi doradczej dla jednostek samorządu terytorialnego (JST) w zakresie wdrażania i tworzenia lokalnych planów rozwoju ekonomii społecznej oraz innych dokumentów o charakterze strategicznym.  
2. Kod CPV: 79000000-4
3. Cel spotkań:
Wsparcie gmin we wdrażaniu lokalnych planów rozwoju ekonomii społecznej oraz innych dokumentów o charakterze strategicznym określających kierunek działań rozwoju lokalnego, ze szczególnym uwzględnieniem sektora ekonomii społecznej poprzez pomoc w opracowaniu, aktualizowaniu, monitorowaniu i wdrażaniu w/w dokumentów oraz pomoc w przygotowaniu raportów monitorujących.

4. Elementy przedmiotu zamówienia:
1) Zorganizowanie i przeprowadzenie 96 godzin doradczych w gminach na terenie woj. lubelskiego. 
2) Na potwierdzenie realizacji wykonanej usługi Wykonawca przedstawi listę osób biorących udział w doradztwie wraz z informacją o instytucji dla której prowadzone było doradztwo (nazwa, adres instytucji) potwierdzoną podpisami osób uczestniczących w spotkaniu i pieczątką instytucji. Wzór dokumentu zostanie przekazany Wykonawcy przy podpisaniu umowy.
3) Usługa uwzględnia wszystkie koszty związane z obsługą i przeprowadzeniem doradztwa, m.in. koszty organizacyjne (miejsce odbywania się doradztwa), opracowanie i wydruk ewentualnych materiałów na spotkanie doradcze, dojazd na spotkanie.
III. Proponowany termin i miejsce realizacji zamówienia:
1. Termin realizacji usługi: 
Proponowany termin realizacji usługi: maj – listopad 2019 rok. Termin realizacji usługi może ulec zmianie po uzgodnieniu z Zamawiającym.

Zamawiający dopuszcza możliwość przedłużenia terminu obowiązywania umowy o kolejne miesiące, maksymalnie do końca trwania projektu w ramach którego realizowana jest usługa. Cena zaproponowana przez Wykonawcę w ofercie w przypadku przedłużenia terminu obowiązywania umowy nie może ulec zmianie. Zmiana musi być wyrażona aneksem do umowy.
2. Miejsce realizacji – usługa zostanie zrealizowana na terenie województwa lubelskiego.

Zamawiający wskaże listę gmin, które zostaną objęte wsparciem przy podpisaniu umowy. Wykaz gmin może ulec zmianie w trakcie realizacji umowy, po uprzednim uzgodnieniu z Wykonawcą.
IV. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spełnienia:
1. Wymagania dotyczące personelu, który będzie realizował zamówienie:
Osoba, wyznaczona przez Wykonawcę do realizacji przedmiotowego zamówienia powinna spełniać poniższe wymagania:

1) posiada wykształcenie wyższe lub wykształcenie wyższe uzyskane za granicą uznane w Rzeczypospolitej Polskiej na podstawie odrębnych przepisów, które zostało ukończone uzyskaniem tytułu zawodowego magistra lub magistra inżyniera albo tytułu równorzędnego;
2) posiada minimum 5 letnie doświadczenie zawodowe w pracy lub ścisłej współpracy z podmiotami ekonomii społecznej;

3) posiada minimum 2 letnie doświadczenie w pracy lub ścisłej współpracy z jednostkami samorządu terytorialnego i/lub jego jednostkami organizacyjnymi;

4) przeprowadził co najmniej 100 godzin warsztatów/wykładów/ćwiczeń/godzin doradczych z tematyki ekonomii społecznej;

5) brał udział w tworzeniu i/lub współudział w opracowaniu min. 2 dokumentów strategicznych jednostek samorządu terytorialnego.

Zamawiający oceni sposób spełniania warunku w postepowaniu na podstawie dołączonego CV oraz oświadczenia zawartego w punkcie 6 załącznika nr 1 Formularz oferty. Wymagania określone w punkcie 4) i 5) Wykonawca wykaże w punkcie 8 i 10 załącznika nr 1 Formularz ofertowy wraz z dowodami potwierdzającymi należyte wykonanie usługi, np. rekomendacje, referencje, zaświadczenie, protokół odbioru usługi. 
2. Wykluczeniu podlegają Wykonawcy, którzy są powiązani osobowo lub kapitałowo z Beneficjentem (Zamawiającym).
Przez powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania między Beneficjentem (Zamawiającym) lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Beneficjenta (Zamawiającego) lub osobami wykonującymi w imieniu Beneficjenta czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą polegającej w szczególności na: 

1) uczestniczeniu  w spółce Wykonawcy jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

2) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji w spółce/firmie Wykonawcy; 

3) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika Wykonawcy; 

4) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli wobec Wykonawcy. 
W celu wykazania braku powiązań Wykonawca wraz ze złożeniem formularza ofertowego, oświadcza o braku ww. powiązań. 

V. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem wag tych kryteriów oraz sposobu oceny: 

1. Cena oferty – 50 %
2. Doświadczenie w prowadzeniu szkoleń/warsztatów z zakresu planów rozwoju ES – 30 %

3. Współudział w tworzeniu programu rozwoju ekonomii społecznej – 20%

1. Liczba punktów w kryterium cena przyznawana będzie w oparciu o następujący wzór: 
Punktacja:
Liczba punktów = (najniższa cena: cena badanej oferty) x 50 pkt. x 100 %

W kryterium cena Wykonawca może otrzymać maksymalnie 50 pkt.
2. Liczba punktów w kryterium doświadczenie w prowadzeniu szkoleń/warsztatów z zakresu planów rozwoju ES przyznawane będzie wg poniższego schematu:
Wartość punktowa w kryterium przyznawana będzie wg zasady:
Za każde przeprowadzone szkolenie/warsztat z zakresu planów rozwoju ekonomii społecznej, Zamawiający przyzna 10 pkt. W powyższym kryterium Wykonawca może uzyskać maksymalnie 30 pkt.
3. Liczba punktów w kryterium współudział w tworzeniu programu rozwoju ekonomii społecznej przyznawane będzie wg poniższego schematu:
Wartość punktowa w kryterium przyznawana będzie wg zasady:

Za każdy wypracowany dokument – program rozwoju ekonomii społecznej, Zamawiający przyzna 10 pkt. W powyższym kryterium Wykonawca może uzyskać maksymalnie 20 pkt. 
Ocena w kryterium 2 i 3 odbędzie się na podstawie danych przedstawionych w Formularzu ofertowym. Wykonawca zobowiązany jest wykazać w Formularzu ofertowym w punkcie 9 i 10 doświadczenie w zakresie prowadzenia szkoleń/warsztatów z zakresu planów rozwoju ES i współudział w tworzeniu programu rozwoju ekonomii społecznej wraz z potwierdzeniem zawartych w nim informacji w formie rekomendacji, zaświadczeń, referencji, protokołów odbioru usługi.  
Punktacja ogólna:

OF = A+B+C

OF – łączna liczba punktów uzyskanych przez badaną ofertę

A, B, C – liczba punktów uzyskanych przez rozpatrywaną ofertę w poszczególnych kryteriach

VI.  Opis sposobu przygotowania oferty:
1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Wykonawcy nie mogą korzystać z usług podwykonawców bez zgody Zamawiającego.
3. Oferta oraz wszystkie załączniki muszą być podpisane przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy.

4. Wzory dokumentów (załączniki) dołączone do niniejszego zapytania powinny zostać wypełnione przez Wykonawcę i dołączone do oferty. 
5. Zamawiający nie przewiduje składania ofert częściowych
VII. Warunki dokonania zmiany umowy: 
1. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany umowy w przypadku, gdy nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu umowy.
2. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany umowy w przypadku, gdy konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wytycznych lub zaleceń instytucji, która przyznała środki na sfinansowanie umowy.
3. Zamawiający dopuszcza zmianę terminu realizacji zamówienia. 
4. Zmiana umowy możliwa jest w przypadku zaistnienia siły wyższej (np. powódź, pożar, zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne, przerwy w dostawie energii elektrycznej) mającej wpływ na realizację umowy.
5. Inicjatorem zmian może być Zamawiający lub Wykonawca poprzez pisemne wystąpienie w okresie obowiązywania umowy zawierające opis proponowanych zmian, ich uzasadnienie oraz termin wprowadzenia. 
6. Wszelkie zmiany umowy wyrażone zostaną w formie aneksu do umowy. 
VII. Sposób złożenia ofert: 
Ofertę należy złożyć drogą elektroniczną na adres e-mail: iwona.kedziera@lubelskie.pl w postaci zeskanowanego dokumentu lub pocztą na adres Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej w Lublinie, ul. Diamentowa 2, 20-447 Lublin lub osobiście w sekretariacie ROPS, ul. Diamentowa 2, pok.136.
Dokumenty wchodzące w skład oferty mogą być przedstawione w formie oryginałów lub kopii. 
VIII. Osoba upoważniona do porozumiewania się z Wykonawcami:
Iwona Kędziera, tel. 81 5287622, e-mail: iwona.kedziera@lubelskie.pl
IX.  Termin złożenia oferty:
Ofertę należy złożyć do dnia 6 maja 2019 r. 
Decyduje data wpływu oferty do siedziby Zamawiającego.
X. Informacja  dotycząca danych osobowych:
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuję, że:
1. Administratorem danych osobowych jest:
Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej w Lublinie, ul. Diamentowa 2; 20-447 Lublin, nr telefonu 81 5287650, nr faksu 81 5287630.
2. Kontakt do inspektora ochrony danych osobowych w Regionalnym Ośrodku Polityki Społecznej w Lublinie: iod.rops@lubelskie.pl, tel. 815287637.

3. Dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celach związanych z niniejszym postępowaniem. 

4. Odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z późn.zm). 

5. Dane osobowe będą przechowywane przez okres 10 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia.

6. Obowiązek podania danych osobowych bezpośrednio dotyczących osób fizycznych (w szczególności osób fizycznych skierowanych do realizacji zamówienia, podwykonawcy oraz podmiotu trzeciego będącego osobą fizyczną, osób fizycznych prowadzących jednoosobową działalność gospodarczą, pełnomocnika podwykonawcy oraz podmiotu trzeciego będącego osobą fizyczną, np. dane osobowe zamieszczone w pełnomocnictwie, członka organu zarządzającego oraz podmiotu będącego osobą fizyczną), jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp. 

7. W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

8. Osoby fizyczne posiadają:

8.1. Na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych ich dotyczących;

8.2.Na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych. Skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników;

8.3 Na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych. Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego;

8.4. Prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, w przypadku uznania, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO. 

9. Osobom fizycznym nie przysługuje: 

9.1. W związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;

9.1.Na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

XI. Uwagi końcowe:
1. Zamawiającemu przysługuje prawo zamknięcia zapytania ofertowego, bez wybrania którejkolwiek z ofert i bez podania przyczyny.
2. W przypadku nie wybrania wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiający dopuszcza możliwość ponownego rozpoczęcia procedury zapytania ofertowego.
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do skontaktowania się z oferentami w celu uzupełnienia lub doprecyzowania ofert.
4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.
5. W przypadku, gdy najtańsza oferta przewyższa kwotę jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na realizację zamówienia, Zamawiający zastrzega sobie możliwość przeprowadzenia negocjacji.

6. Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia w okresie 3 lat od udzielenia zamówienia podstawowego dotychczasowemu Wykonawcy usługi zamówień uzupełniających, stanowiących nie więcej niż 50% wartości zamówienia podstawowego i polegających na powtórzeniu tego samego rodzaju zamówień. Zamówienie uzupełniające będzie regulowane odrębną umową.
XII. Wykaz załączników:
Wzór formularza ofertowego

Dyrektor 

Regionalnego Ośrodka Polityki Społecznej

w Lublinie

                                                                                                  lub osoba przez niego upoważniona
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