
Lublin, dnia  5 czerwca  2019 r.

DKA.MP.2321.15.2019

Zapytanie ofertowe na zakup i sukcesywną dostawę materiałów eksploatacyjnych do urządzeń wielofunkcyjnych, drukarek i faksów dla Regionalnego Ośrodka Polityki Społecznej w Lublinie 

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 z późn. zm.), w prowadzonym postępowaniu nie ma zastosowania przedmiotowa ustawa  - wartość zamówienia nie przekracza 30 000 euro. 
1. Nazwa i adres Zamawiającego:

Województwo Lubelskie z siedzibą w Lublinie

ul. Artura Grottgera 4, 20-029 Lublin

NIP 712-29-04-545

REGON 431019170

Odbiorcą usługi jest

Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej w Lublinie

ul. Diamentowa 2; 20-447 Lublin 

2. Opis przedmiotu zamówienia:

2.1.  Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w dokumencie - Załącznik nr 2 - Formularz cenowy
2.2.  Wymagania dotyczące materiałów eksploatacyjnych:
1) muszą być fabrycznie nowe – Zamawiający pod tym terminem rozumie artykuły bez śladów używania i uszkodzenia, pełnowartościowe, nie regenerowane, nie prefabrykowane i do których produkcji zostały wykorzystane wyłącznie elementy/półprodukty w 100% nowe, nie pochodzące z recyklingu, nie prefabrykowane, bez śladów poprzedniego używania i uszkodzenia, nie regenerowane, nie wchodzące wcześniej w części ani w całości w skład innych artykułów.

2) muszą być oryginalne – Zamawiający pod tym terminem rozumie materiały eksploatacyjne wyprodukowane przez producenta urządzenia, w którym mają być zastosowane, nie będące naśladownictwem lub przeróbką.

3) dostarczone materiały eksploatacyjne muszą być umieszczone w fabrycznie oznakowanych opakowaniach umożliwiających identyfikację z oznaczeniem producenta wraz z symbolem materiału eksploatacyjnego oraz przeznaczeniem, szczelnie zamknięte.

2.3.  Warunki realizacji:

1) Wykonawca wystawi fakturę VAT za dokonany zakup.

2) Nazwa dostarczonego towaru na fakturze musi być zgodna z nazwą na opakowaniu.

3) Płatność za dostawę może być dokonana tylko i wyłącznie przelewem.

4) Zamawiający zobowiązuje się zapłacić należność na konto Wykonawcy podane                        w fakturze VAT wystawionej przez Wykonawcę w ciągu 21 dni. 

2.4.  Zamawiający zastrzega skorzystanie z prawa opcji polegającego na możliwości zlecenia dodatkowej dostawy asortymentu zawartego w Formularzu cenowym. Zasady prawa opcji:

1) Wartość dodatkowych dostaw nie może przekroczyć 20% całego asortymentu.
2) Ceny jednostkowe brutto zamawianych materiałów eksploatacyjnych zgodne z Formularzem cenowym.
3) Termin skorzystania z prawa opcji do dnia 31 marca 2020 r.

4) Wykonawcy nie przysługuje żadne roszczenie w przypadku braku dodatkowych zamówień w ramach prawa opcji.

3. Termin realizacji:  
Zamówienie podstawowe do 20 grudnia 2019 r.

Prawo opcji do 31 marca 2020 r.
4.  Opis sposobu przygotowania oferty:
1) Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
2) Oferta oraz wszystkie załączniki musza być podpisane przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy.
3) Wzory dokumentów dołączonych do niniejszego zapytania powinny zostać wypełnione przez Wykonawcę i dołączone do oferty.
4) Zamawiający nie przewiduje składania ofert częściowych. 

5. Ofertę należy złożyć:  

a) drogą elektroniczną na adresy e-mail: rops@lubelskie.pl w postaci zeskanowanego dokumentu lub,
b) pocztą na adres: Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej w Lublinie, 
ul. Diamentowa 2; 20-447 Lublin, 
c) osobiście w sekretariacie ROPS, ul. Diamentowa 2, I p., pok. 136.
Dokumenty wchodzące w skład oferty mogą być przedstawiane w formie oryginałów lub kopii poświadczonych przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem.

6. Osoba upoważniona do porozumiewania się z Wykonawcami:

Agata Mazurek; e-mail: rops@lubelskie.pl
7. Termin złożenia oferty:

13 czerwca 2019 r. do godziny 12.00
Decyduje data wpływu oferty do siedziby Zamawiającego.
8. Kryterium oceny ofert: 

Cena 100%

Punktacja:

Liczba punktów = (najniższa cena : cena badanej oferty) x 100 pkt x 100% 

9. Uwagi końcowe:


1. Zamawiającemu przysługuje prawo zamknięcia zapytania ofertowego, bez wybrania którejkolwiek z ofert. 

2. W przypadku nie wybrania dostawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiający dopuszcza możliwość ponownego rozpoczęcia procedury zapytania ofertowego.
3.  Zamawiający zastrzega sobie prawo do skontaktowania się z oferentami w celu uzupełnienia lub doprecyzowania ofert. 

4.  W przypadku, gdy najtańsza oferta przewyższa kwotę jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na realizację zamówienia, Zamawiający zastrzega sobie możliwość przeprowadzenia negocjacji.

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany terminu realizacji dostawy. Zmiana będzie wyrażona w formie aneksu do umowy. 

10.  Dodatkowe informacje:

Źródła finansowania:
ROPS – środki budżetu ROPS
OA - środki na zadania zlecone administracji rządowej
Koszty pośrednie w ramach projektów dofinansowanych ze środków Unii Europejskiej
11. Informacja dotycząca danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”,  Zamawiający  informuję, że: 

1. Administratorem danych osobowych jest:  

Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej w Lublinie

ul. Diamentowa 2; 20-447 Lublin

nr telefonu 81 5287650

nr faksu 81 5287630

2. Kontakt do Inspektora ochrony danych osobowych w Regionalnym Ośrodku  Polityki Społecznej - adres e-mail: iod.rops@lubelskie.pl.

3. Dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celach  związanych  z niniejszym postępowaniem. 

4. Odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z późn.zm). 

5. Dane osobowe będą przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia i uzyskania zgody Archiwum Państwowego na brakowanie dokumentacji zakończanych postępowań o udzielenie zamówienia publicznego. 
6. Obowiązek podania danych osobowych bezpośrednio dotyczących osób fizycznych                        (w szczególności osób fizycznych skierowanych do realizacji zamówienia, podwykonawcy oraz podmiotu trzeciego będącego osobą fizyczną, osób fizycznych prowadzących jednoosobową działalność gospodarczą, pełnomocnika podwykonawcy  oraz  podmiotu trzeciego będącego osobą fizyczną, np. dane osobowe zamieszczone w pełnomocnictwie, członka organu zarządzającego oraz podmiotu będącego osobą fizyczną), jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp. 

7. W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

8. Osoby fizyczne posiadają:

8.1. Na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych ich dotyczących;

8.2.Na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych. Skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników;

8.3 Na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych. Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego;

8.4. Prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, w przypadku uznania, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO. 

9. Osobom fizycznym nie przysługuje: 

9.1. W związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;

9.2.Na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

12. Wykaz załączników:

1. Załącznik nr 1 – Wzór formularza ofertowego;
2. Załącznik nr 2 – Wzór formularza cenowego;
3. Załącznik nr 3 – Wzór umowy.

Dyrektor
Regionalnego Ośrodka Polityki Społecznej
w Lublinie
Małgorzata Romanko
