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Lublin, dnia 10 listopada 2020 r. 

Nr sprawy: OAL.PP.2321.40.2020 

Zapytanie ofertowe  

Wydruk kalendarza listwowanego na 2021 r. 

Na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych 

(Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.) w prowadzonym postępowaniu nie ma zastosowania 

przedmiotowa ustawa  - wartość zamówienia nie przekracza 30 000 euro.  

 

I. Nazwa i adres Zamawiającego: 

Województwo Lubelskie z siedzibą w Lublinie 

ul. Artura Grottgera 4, 20-029 Lublin 

NIP  712-29-04-545 

REGON 431019170 

Odbiorcą usługi jest: 

Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej w Lublinie 

ul. Diamentowa 2, 20-447  Lublin. 

 

II. Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiot zamówienia obejmuje między innymi: 

1) Przygotowanie do druku kalendarza listwowanego na 2021 r. 

2) Dokonanie poprawek we wstępnym projekcie kalendarza otrzymanym przez 

Zamawiającego, m.in. poprzez dodanie grafiki kalendarza o układzie rocznym z 

zachowaniem kolorystyki zaproponowanej przez Zamawiającego. 

3) Druk kalendarza  o następujących parametrach technicznych: 

a) rodzaj: kalendarz listwowany jednostronicowy 

b) układ kalendarza: roczny 

c) uszlachetnienie: lakier UV 

d) format kalendarza: A3 (297 mm x 420 mm) 

e) rodzaj papieru: 170 g kreda połysk 

f) zadruk jednostronny kolorowy 

g) listwy białe lub srebrne na krótszych bokach kalendarza (góra i dół) 

h) zawieszka na górnej listwie umożliwiająca przymocowanie kalendarza do ściany  

i) nakład: 50 egzemplarzy. 

4) Dostawa wraz z rozładunkiem wydrukowanego kalendarza do siedziby Zamawiającego 

tj. Lublin, ul. Diamentowa 2, piętro I, pokój 136; koszty transportu oraz rozładunku 

ponosi Wykonawca. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do akceptacji ostatecznego projektu kalendarza po 

dokonaniu poprawek w projekcie przez Wykonawcę. 

3. Wydruk kalendarza może nastąpić wyłącznie po uzyskaniu akceptacji Zamawiającego. 

4. Wykonawca ma obowiązek uwzględnić i wprowadzić wszystkie uwagi, wskazówki  

i sugestie zgłoszone przez Zamawiającego. 

5. Zamawiający zobowiązuje się dostarczyć wstępny projekt kalendarza w wersji 

elektronicznej (w formacie .pdf)  najpóźniej w dniu podpisania umowy. 

 

III. Termin  realizacji zamówienia:   

14 dni kalendarzowych od daty podpisania umowy. 
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IV. Opis sposobu przygotowania oraz złożenia oferty 

1. Oferta powinna zostać przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w Formularzu 

ofertowym, w języku polskim na druku stanowiącym załącznik nr 1 do Zapytania 

Ofertowego. 

2. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, która powinna obejmować całość zamówienia. 

3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

4. Wzory dokumentów dołączonych do niniejszego zapytania powinny zostać wypełnione 

przez Wykonawcę i dołączone do oferty. 

5. Zamawiający nie przewiduje składania ofert częściowych.  

6. Ofertę należy złożyć w formie elektronicznej w postaci zeskanowanego dokumentu  

w formacie PDF na adres: paulina.piasecka.rops@gmail.com do dnia 16 listopada 2020 r. 

godz. 13:00 

7. Decyduje data wpływu oferty do Zamawiającego. 

8. W tytule maila należy wpisać tytuł i nr postępowania: Wydruk kalendarza listwowanego 

na 2021 r. (znak OAL.PP.2321.40.2020) 

9. Oferta, która wpłynie po terminie wskazanym w ust. 6 nie będzie brana pod uwagę. 

 

V. Osoba upoważniona do porozumiewania się z Wykonawcami 

Paulina Piasecka tel.(81)528-76-50, e-mail: paulina.piasecka.rops@gmail.com 

 

VI. Opis kryteriów Zamawiającego będzie się kierował przy wyborze oferty wraz  

z podaniem wag tych kryteriów oraz sposobu oceny 

Cena oferty 100% (max 100 pkt) 

Kryterium oceny ofert stanowić będzie najniższa cena zaproponowana przez oferenta 

Liczba punktów w kryterium cena będzie obliczona na podstawie następującego wzoru: 

 

            najniższa zaoferowana cena 

C =    ----------------------------------------   x  100  

                   cena oferty badanej 

 

W kryterium cena Wykonawca może otrzymać maksymalnie 100 pkt. 

 

VII.  Sposób obliczenia ceny oferty 

1. Cena oferty to cena w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014  

o informowaniu o cenach towarów i usługi (t. j. Dz. U. 2019 poz. 178). 

2. Wykonawca zobowiązany jest podać w ofercie cenę brutto za wykonanie całości 

zamówienia . 

3. Cena za realizację zamówienia może być tylko jedna. 

4. W celu porównania ofert i dokonania wyboru Zmawiający będzie brał pod uwagę cenę za 

realizację całości zamówienia, a nie poszczególnych pozycji. 

5. W przypadku rozbieżności między ceną podaną cyfrową, a ceną podaną słownie, 

Zamawiający jako prawidłową przyjmie cenę podaną słownie. 

6. Wymienione wartości w ofercie (brutto) należy podać w zaokrągleniu do dwóch miejsc po 

przecinku przy zachowaniu matematycznej zasady zaokrąglania liczb. 

7. Oferowana cena brutto powinna uwzględnić wszystkie koszty związane z wykonaniem 

zamówienia, w tym podatek od towarów i usług oraz koszt dostawy (ul. Diamentowa 2;  

20-447 Lublin). 

8. Wiążąca dla Zamawiającego jest łączna cena brutto a nie kalkulacja ceny.  

mailto:paulina.piasecka.rops@gmail.com
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VIII. Badanie ofert:  

1. Zamawiający poprawi w ofercie: 

1) Oczywiste omyłki pisarskie; 

2) Oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek; 

3) Inne omyłki polegające na niezgodności oferty z Zapytaniem ofertowym, niepowodujące 

istotnych zmian w treści oferty. 

2. Zamawiający odrzuci ofertę: 

1) W przypadku niezgodności treści oferty z Zapytaniem ofertowym; 

2) W przypadku przedstawienia przez Wykonawcę informacji nieprawdziwych. 

 

IX. Rozstrzygnięcie postępowania i zlecenie realizacji zamówienia 

Informacja o wynikach postepowania zostanie umieszczona na stronie internetowej 

Zamawiającego jak również zostanie przesłana mailem do Wykonawców, którzy złożyli oferty. 

 

X.  Uwagi końcowe: 

1. Zamawiającemu przysługuje prawo unieważnienia postępowania, bez wybrania 

którejkolwiek z ofert i bez podania przyczyny. 

2. W przypadku nie wyłonienia Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiający 

dopuszcza możliwość ponownego rozpoczęcia procedury zapytania ofertowego. 

3.  Zamawiający zastrzega sobie prawo do skontaktowania się z oferentami w celu 

uzupełnienia lub doprecyzowania ofert. 

4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert 

bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny. 

5. W sytuacji gdy wpłynął co najmniej dwie oferty o takiej samej wartości.  Zamawiający 

wezwie Wykonawców którzy złożyli te oferty do złożenia ofert dodatkowych  

w wyznaczonym przez siebie terminie. 

6. Wykonawcy nie przysługują żadne środki odwoławcze. 

 

XI.  Informacja dotycząca danych osobowych. 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 

z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuję, że:  

1. Administratorem danych osobowych zawartych w ofercie jest:  

Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej w Lublinie 

ul. Diamentowa 2; 20-447 Lublin 

Nr telefonu 81 5287650 

Nr faksu 81 5287630 

2. Inspektorem ochrony danych osobowych w Regionalnym Ośrodku Polityki 

Społecznej, adres e-mail: iod.rops@lubelskie.pl. 
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3. Dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celach  

związanych  z  postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, będącego przedmiotem 

niniejszego zapytania ofertowego.  

4. Odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o ustawę o dostępie do informacji publicznej.  

5. Dane osobowe będą przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania  

o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania 

obejmuje cały czas trwania umowy. 

6. Obowiązek podania danych osobowych bezpośrednio dotyczących osób fizycznych                        

(w szczególności osób fizycznych skierowanych do realizacji zamówienia, podwykonawcy 

oraz podmiotu trzeciego będącego osobą fizyczną, osób fizycznych prowadzących 

jednoosobową działalność gospodarczą, pełnomocnika podwykonawcy oraz  podmiotu 

trzeciego będącego osobą fizyczną, np. dane osobowe zamieszczone w pełnomocnictwie, 

członka organu zarządzającego oraz podmiotu będącego osobą fizyczną), jest wymogiem 

ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają 

z ustawy Pzp. 

7. W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO. 

8. Osoby fizyczne posiadają: 

8.1 Na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych ich dotyczących. 

8.2.Na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych. Skorzystanie 

z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp 

oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 

8.3. Na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych. Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu 

do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu 

ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 

publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.  

8.4. Prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, w przypadku 

uznania, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO. 

9. Nie przysługuje:  

9.1. W związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO. 

9.1. Na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

 

 

XV. Wykaz załączników: 

1. Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy 

2. Załącznik nr 2 – Wzór umowy 

 

 
DYREKTOR 

Regionalnego Ośrodka Polityki Społecznej 
w Lublinie 

/-/ Małgorzata Romanko 


