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,Ekonomia spoteczna — drogowskaz rozwoju spofecznego”
Projekt pozakonkursowy wspétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
realizowany przez Regionalny O$rodek Polityki Spofecznej w Lublinie

Znak sprawy: DSP.KM.2311.11.2017 Lublin dnia ..2¢). &2..2017 rok

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
Na uslugi trenerskie polegajace na przeprowadzeniu warsztatéw podczas Konwentu —
regionalnej sieci wspolpracy NGO z samorzgdem, organizowanego przez Regionalny
Osrodek Polityki Spolecznej w Lublinie w ramach projektu pozakonkursowego RPO WL
pt. Ekonomia spoleczna — drogowskaz rozwoju spolecznego” realizowanego przez
Regionalny Osrodek Polityki Spolecznej w Lublinie.

L. _Dane Zamawiajacego

Wojewddztwo Lubelskie z siedziba w Lublinie

ul. Artura Grottgera 4, 20-029 Lublin

NIP Wojewodztwa Lubelskiego w Lublinie 712 -29-04-545
REGON 431019170

REGIONALNY OSRODEK POLITYKI SPOLECZNEJ W LUBLINIE
ul. Diamentowa 2; 20-447 Lublin,

Nr telefonu (81) 52-87-650

Nr faksu (81) 52-87-630

Adres strony internetowej www.rops.lubelskie.pl

Adres e-mail: rops@]lubelskie.pl

Godziny urzgdowania: poniedzialek — pigtek w godz. 7.30 — 15.30.

II._Tryb udzielenia zamoéwienia
1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie art. 138 o

Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.- dalej ustawa).

2. Warto$¢ zamoOwienia nie przekracza kwoty 750 000 euro.

3. Ustugi edukacyjne i szkoleniowe stanowig ustugi spoleczne, okreslone w zalgczniku XIV
do Dyrektywy Parlament Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 16 lutego w sprawie
zamoOwien publicznych uchylajgcg dyrektywe 2004/18/WE (Dz.Urz. UEL z 2014 r. Nr. 94, s.
65).

4. Zamawiajacy udziela zamOowienia w sposob przejrzysty, obiektywny, niedyskryminacyjny.
5. Zasady prowadzenie post¢powania reguluje niniejsze Ogloszenie.

Post¢powanie prowadzone jest w jezyku polskim.

6. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrzone.

7. Kod przedmiotu zamowienia CPV:

80.00.00.00 - 4 ushugi edukacyjne i szkoleniowe,

80.50.00.00 - 9 ushugi szkoleniowe.
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8. Zamawiajjgcy dopuszcza skladanie ofert czg¢sciowych.

9. Zamawiajacy zastrzega obowiazek osobistego wykonania zaméwienia przez Wykonawce
Jezeli Wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie czgséci zamdéwienia podwykonawcom,
nalezy o tym zamiesci¢ informacj¢ w ofercie. Brak informacji oznaczaé¢ bedzie, iz
Wykonawca samodzielnie zrealizuje zaméwienie.

10. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych, alternatywnych,
réwnowaznych.

11.Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

12.Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektroniczne;j.

13. Zamawiajgcy nie przewiduje wniesienia wadium.

14. Zamawiajacy nie przewiduje zaméwien uzupeltniajgcych.

15. Zamawiajgcy nie przewiduje zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16. Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

17.Wykonawca nie przewiduje zwrotdw kosztéow udzialu w postepowaniu Wykonawca
ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

18. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania w calosci lub
w czesci bez wyboru oferty i podania przyczyny uniewaznienia.

I11._ Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamoéwienia s3 uslugi trenerskie polegajace na przeprowadzeniu
warsztatow podczas konwentu, organizowanego przez Regionalny OS$rodek Polityki
Spolecznej w Lublinie w ramach projektu pozakonkursowego RPO WL pt. Ekonomia
spoleczna — drogowskaz rozwoju spolecznego” realizowanego przez Regionalny Os$rodek
Polityki Spolecznej w Lublinie.

Zamoéwienie podzielone jest na nast¢pujace czeSci obejmujace przeprowadzenie
warsztatu o ponizej podanej tematyce:

Cze¢s¢ 1 — ,Wspélpraca Rad Dzialalnosci Pozytku Publicznego z samorzadem
terytorialnym” — warsztat.
Liczba godzin warsztatowych: 2 godziny dydaktyczne ( 2 x po 45 min)

Czes¢ 2 — ,Dzialalnosé¢ gospodarcza w NGO — forma ekonomizacji IIl sektora™ —

warsztat.
Liczba godzin warsztatowych: 2 godziny dydaktyczne ( 2 x po 45 min)
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Czeéé¢ 3 — ,,Czy kultura jest wazna dla rozwoju regionu — wspieranie NGO zajmujacych
si¢ kultura” — warsztat.
Liczba godzin warsztatowych: 2 godziny dydaktyczne ( 2 x po 45 min)

Cze$¢ 4 — ,,Planowanie strategiczne w rozwoju NGO” — warsztat.
Liczba godzin warsztatowych: 2 godziny dydaktyczne ( 2 x po 45 min)

Cze¢s¢ 5 — ,,Skad organizacje majg pienigdze — zZrédla finansowania NGO” — warsztat.
Liczba godzin warsztatowych: 2 godziny dydaktyczne ( 2 x po 45 min)

Cze¢é¢ 6 — ,,Centra wsparcia NGO — dlugofalowa pomoc dla rozwoju IIl Sektora” —
warsztat.
Liczba godzin warsztatowych: 2 godziny dydaktyczne ( 2 x po 45 min)

Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia stanowi Zalgcznik nr 1 do Ogloszenie
0 zamowieniu.

IV. Termin wykonania zaméwienia:

1. Proponowane termin realizacji zaméwienia :

Czgs¢ 1,2,3,4,5,6 — 13 pazdziernika 2017 rok.

2. Zamawiajacy dopuszcza zmiang terminu realizacji zamoOwienia, wymagany termin
okreslony jest jednak od dnia zawarcia umowy do najpézniej 22 grudnia 2017 r.

V. Warunki udzialu w_postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelnienia
tvch warunkow

1. O udzielenie zamowienia publicznego mogq ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniajg
warunki, dotyczgce:

1.1. kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej, o i ile
wynika to z odrgbnych przepiséw:
Zamawiajacy w zakresie tego warunku nie okresla swoich wymagan.

1.2 sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.
Zamawiajacy w zakresie tego warunku nie okresla swoich wymagan.

1.3. zdolnosci technicznej i zawodowej niezbednej do nalezytego wykonania zamowienia:

1.3.1 Doswiadczenie Wykonawcy
Zamawiajacy w zakresie tego warunku nie okresla swoich wymagan.

1.3.2 Kwalifikacje personelu
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O realizacj¢ ustugi mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy wykaza, iz w okresie realizacji
ustugi dysponuja trenerem/ekspertem, ktory spetnia nast¢pujace warunki:

Dla Czesci 1

»Wspélpraca Rad Dzialalnosci Pozytku Publicznego z samorzadem terytorialnym”
- wyksztalcenie wyzsze magisterskie,

- znajomos¢ specyfiki funkcjonowania rad dzialalnosci pozytku publicznego,

- czlonek rady dzialalnosci pozytku publicznego lub przedstawiciel samorzadu
terytorialnego bezposrednio wspblpracujacy z RDPP.,

Wykonawca do oferty dolagczy dowody potwierdzajgce czlonkostwo w RDPP lub
wspolprac¢ z RDPP z ramienia samorzadu terytorialnego w formie oryginatu lub kopii
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce np. referencji.

Dla Czesci 2

w»Dzialalno$¢ gospodarcza i/lub odplatna dzialalno$é pozytku publicznego w NGO —
ekonomizacja III sektora™

- wyksztalcenie wyzsze magisterskie,

- praktyczna znajomo$¢ zasad prowadzenia dzialalnos$ci gospodarczej i/lub odplatnej
dziatalnosci pozytku publicznego w NGO,

- minimum dwuletnia wspdlpraca w zakresie ekonomizacji i/lub rozwoju z co najmniej
jedng organizacjg pozarzagdowa/przedsi¢gbiorstwem spolecznym.

Wykonawca do oferty dolaczy dowody potwierdzajgce minimum dwuletnig wspdlprace
z zakresie ekonomizacji i/lub rozwoju z co najmniej jedng organizacja
pozarzadowa/przedsigbiorstwem spolecznym w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej
za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawcg np. referencji.

Dla Cze¢sci 3

»Czy kultura jest wazna dla rozwoju regionu — wspieranie NGO zajmujacych si¢
kulturg”

- wyksztalcenie wyzsze magisterskie,

- minimum dwuletnie do$wiadczenie w pracy lub $cistej wspolpracy z co najmniej jedna
organizacjg pozarzadowg zajmujgcg si¢ kulturg.

Wykonawca do oferty dolaczy dowody potwierdzajgce posiadanie co najmniej
dwuletniego doswiadczenia w pracy lub S$cislej wspdlpracy z co najmniej jedng
organizacja pozarzadowa zajmujaca si¢ Kkulturg w formie oryginalu lub Kkopii
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potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginalem przez Wykonawcg np. referencji.

Dla Czegsci 4

wPlanowanie strategiczne w rozwoju NGO”

- wyksztalcenie wyzsze magisterskie,

- praktyczna wiedza dotyczgca planowania strategicznego,

- uczestnictwo w procesie planowania i/lub budowania strategii rozwoju co najmniej
jednej organizacji pozarzadowej/podmiotu ekonomii spolecznej.

Wykonawca do oferty dolaczy dowody potwierdzajace uczestnictwo w procesie
planowania ¥/lub budowania strategii rozwoju co najmniej jednej organizacji
pozarzagdowej/podmiotu ekonomii spolecznej w formie oryginatu lub kopii potwierdzone;j
za zgodnos$¢ z oryginalem przez Wykonawce np. referencji.

Dla Czgsci 5

»Skad organizacje majg pienigdze — Zrodla finansowania NGO”

- wyksztalcenie wyzsze magisterskie,

- praktyczna znajomos$¢ zrodet finansowania dziatalnosci NGO,

- przeprowadzone minimum 50 godzin dydaktycznych warsztatow/wykladow/¢wiczen
z zakresu zrodet finansowania NGO.

Wykonawca do oferty dofaczy dowody potwierdzajace przeprowadzone minimum 50
godzin dydaktycznych warsztatow/wykladow/¢wiczen z zakresu zrodel finansowania
NGO w formie oryginalu lub kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem przez
Wykonawcg np. referencji.

Dla Czesci 6

»Centra wsparcia NGO a dlugofalowa pomoc dla rozwoju I1I Sektora”

- wyksztalcenie wyzsze magisterskie,

- praktyczna znajomos¢ specyfiki funkcjonowania organizacji pozarzadowych oraz
centrow wsparcia NGO,

- minimum dwuletnie do$wiadczenie w pracy lub $cislej wspélpracy z instytucjami
wsparcia organizacji pozarzadowych i/lub organizacjami parasolowymi dla NGO.

Wykonawca do oferty dolaczy dowody potwierdzajgce minimum dwuletnie
doswiadczenie w pracy lub S$cistej wspolpracy z instytucjami wsparcia organizacji
pozarzadowych i/lub organizacjami parasolowymi dla NGO w formie oryginatu lub kopii
potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginalem przez Wykonawce np. referencji.
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Spelnienie warunku w zakresie kwalifikacji trenera nalezy wykazaé wg wzoru stanowigcego
zalgeznik nr 4 do Ogloszenia o zamowieniu — Wykaz doswiadczenia Wykonawcy.

2. Ocena spelniania warunk6éw udziatlu w postgpowaniu przeprowadzona bgdzie w oparciu o
ztozone przez WykonawcOéw oswiadczenia i dokumenty zgodnie z  formulg spefnia — nie
spelnia, oraz na podstawie informacji zawartych w zlozonych przez Wykonawce
o$wiadczeniach i dokumentach.

4. Warunek zostanie uznany za niespelniony, jezeli nie zostanie jednoznacznie potwierdzony
w os$wiadczeniach 1 dokumentach zlozonych przez Wykonawce lub o$wiadczenia/dokumenty
w ogoble nie zostang zlozone.

VI._Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢é wykonawey w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu dla kazdej z cze¢Sciod 1 —6:

Wykonawcy przystepujacy do postgpowania zobowigzani sg do zlozenia ofert, skladajacych si¢
z nastgpujacych dokumentow:

1. Wypelnionego formularza ofertowego — stanowigcego Zalacznik nr 2 do Ogloszenia
o zamOwieniu wraz ze wskazaniem czg¢$ci na ktorg sklada ofertg.

2. W celu wykazania speiniania warunkéw udzialu w postgpowaniu okreslonych w Rozdz. V
Ogloszenia 0 zamowieniu oraz Rozdz. XIII tj. Opis Kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie
si¢ kierowal przy wyborze ofert wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny
ofert Wykonawca zlozy wraz z oferta:

2.1.08wiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w post¢powaniu (w formie oryginalu);

wg. wzoru stanowigcego Zalgeznik nr 3 do Ogloszenie o zamdéwieniu.

2.2. Wykaz doswiadczenia Wykonawcy, zawierajacy wykaz oséb, ktére beda uczestniczyé
w wykonywaniu zaméwienia, w szczegdInosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia
niezbednych do wykonania zaméwienia, oraz zalaczeniem dowodoéw potwierdzajacych,
ze wykonane przez te osoby wuslugi zostaly wykonane nalezycie (w formie
oryginalu lub kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce).

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania Wykonawcy, ktérego oferta zostala
oceniona jako najkorzystniejsza do zlozenia dokumentéw potwierdzajagcych  spelnianie
warunkow udzialu w postgpowaniu oraz potwierdzajacych tres¢ zlozonych wraz z ofertg
o$wiadczen i informacji.
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4. W toku badania ofert Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawcoéw do wyjasnien tresci
zlozonych  ofert.  Zamawiajacy moze  ograniczy¢  wezwania do  wybranego
Wykonawcy/Wykonawcow.
5. Zlozone na wezwanie Zamawiajgcego o$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaé
spetnianie przez Wykonawce warunkow udzialu w postgpowaniu, nie pozniej niz w dniu,
w ktorym uptyngl termin skladania ofert.
6. Zamawiajacy moze wezwac¢ takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia
wyjasnien dotyczacych oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w Rozdz. VI Ogloszenia
0 zamOwieniu.
7. Dokumenty wymagane w przypadku skladania oferty wspdélnej:
W przypadku Wykonawcow wspdélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia:
7.1.Kazdy wykonawca winien zlozy¢ o§wiadczenie wymagane w ust. 2.1.
7.2.0swiadczenie i dokumenty wymienione w ust. 2.2. i oraz formularz ofertowy wskazany
w ust. 1 s sktadane przez pelnomocnika Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zaméwienia.
7.3.Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdOwienia winni zalaczyé do
oferty oryginal pelnomocnictwa celem ustalenia:
- Wykonawey - pelnomocnika uprawnionego do wystgpowania w imieniu grupy
Wykonawcow,
- Wykonawcoéw ubiegajacych si¢ wspélnie o przedmiotowe zamoéwienie publiczne
(wymienionych z nazwy z okre$leniem adresu siedziby).
Wykonawcy zobowigzani sa do ustanowienia pelnomocnika do reprezentowania ich
w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamOwienia publicznego. Tre$¢ pelnomocnictwa powinna dokladnie
okresla¢ zakres umocowania. Dokument pelnomocnictwa powinien zosta¢ podpisany przez
wszystkich Wykonawcow ubiegajgcych si¢ wspdlnie o udzielenie zamdéwienia, w tym
Wykonawce pelnomocnika. Podpisy musza by¢ zlozone przez osoby uprawnione do skladania
oswiadczen woli. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg wylgcznie
z pelnomocnikiem. Oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, aby prawnie zobowigzywala
wszystkich Wykonawcoéw wystepujacych wspolnie.
Wymogi odnosnie formy skladanych dokumentéw oraz dokumentéw wymaganych
od Wykonawcy majacego siedzibg lub miejsce zamieszkania za granicg stosuje si¢
odpowiednio.

VIIL. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentow, a takze wskazanie oséb _uprawnionvch do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami
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1. Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajagcy i Wykonawcy
przekazuja pisemnie, faksem lub e-mailem.

2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faxem lub e-mailem, kazda ze stron na Zzgdanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku przesylania dokumentéw czy informacji przez
Zamawiajgcego faksem na numer podany przez Wykonawce potwierdzenie wyslania faksem
zawierajace komunikat .,0k™ uwaza si¢ za dorgczone prawidlowo.

3. Kazdy Wykonawca ma prawo zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie
tresci Ogloszenia 0 zamoéwieniu skierowanym na adresy e-mail:
karolina.mozdzen@lubelskie.pl; iwona.kedziera.rops@poczta.pl, rops@lubelskie.pl

3. Zamawiajgcy udzieli wyja$nien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uplywem terminu skladania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie treéci
Ogloszenia o zamowieniu wplynal do Zamawijacego nie pézniej niz do konca dnia, w ktérym
uplywa polowa terminu skiadania wniosku. JeZeli wniosek o wyjasnienie tres¢i Ogloszenia
wplynal po uplywie terminu skladania wniosku, lub dotyczy udzielonych wyjasnien
Zamawiajagcy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Przedluzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skiadania powyzszego
wniosku.

4. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skiadania
ofert zmieni¢ tres¢ Ogloszenia. Kazda wprowadzone przez Zamawiajacego zmiana staje si¢
czgscig Ogloszenia o zamoéweiniu. Wprowadzona zmiana zostanie przekazana wszystkim
wykonawcom, ktorym przekazano tres¢ Ogloszenia i opublikowana w BIP.

5. Zamawiajgcy nie przewiduje zebrania z Wykonawcami.

IX. Termin zwigzania oferta

1. Skladajacy ofertg jest nig zwigzany przez okres 30 dni od terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajagcego moze przedhuzy¢ termin
zwigzania ofertg, z tym ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem
terminu zwigzania ofertg, zwroci¢ si¢ do wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie
tego terminu o oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni.

X. Opis sposobu przygotowania oferty
1. Wykonawca sklada ofert¢ z wykorzystaniem wzoru stanowigcego Zalgeznik nr 2 do

Ogloszenie o zamowieniu [formularz ofertowy] — Wykonawca wskazuje Czgs¢ na ktorg
sklada oferte.

2. Wykonawca sklada wraz z ofertg o§wiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w rozdz. VI
Ogloszenia o zamdwieniu.
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3.

W przypadku ustanowienia pelnomocnika — pelnomocnictwo do reprezentowania

Wykonawey (jezeli oferta i zalaczniki nie bgda podpisane przez osobg/y wskazana/e
w rejestrze sagdowym lub innym dokumencie wlasciwym dla formy organizacyjnej
Wykonawcy) z podaniem zamawiajgcego, jakiego zamdéwienia publicznego dotyczy oraz jego
przedmiotu. Z pelnomocnictwa musi jednoznacznie wynika¢ do jakich czynnosci prawnych
dana osoba/y zostala/y umocowanal/e (w formie oryginalu lub kopii poswiadczonej przez
notariusza za zgodnos¢ z  oryginalem).

4. Uwagi dotyczgce przygotowania oferty oraz wymaganych oswiadczen i dokumentow.

a)

b)
c)
d)

g)

h)

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub
recznie dlugopisem badz niezmywalnym atramentem, pismem czytelnym.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca skfadajacy oferte.
Wykonawca moze zlozy¢ w prowadzonym postgpowaniu wylacznie jedna oferte.

Oferta oraz wszystkie zalgczniki wymagaja podpisu o0séb uprawnionych do
reprezentowania wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym,
wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa.

Oferta musi by¢ podpisana zgodnie z art. 78 Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. kodeks
cywilny (Dz. U. z 1964 r., nr 16, nr 93 z pézn. zm.), czyli musi byé¢ opatrzona
wlasnorecznym podpisem Wykonawcy lub osoby przez niego upowaznionej. Podpis musi
by¢ czytelny, pozwalajacy na identyfikacj¢ osoby podpisujacej ofertg. Obok zlozonego
nieczytelnego podpisu powinna by¢ przystawiona pieczatka zawierajagca imi¢ 1 nazwisko
osoby podpisujacej oferte. W sytuacji, gdy Wykonawca nie posiada pieczatki imiennej,
powinien na dokumentach zlozy¢ wilasnorgczny podpis, z ktérego jednoznacznie wynika
brzmienie imienia i nazwiska umozliwiajace identyfikacje osoby sktadajacej podpis.

Jezeli oferta i zalgczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy, nalezy dolaczy¢ wiasciwe umocowanie prawne. Osoba/osoby
udzielajgca/udzielajgce pelnomocnictwa musi/musza figurowa¢ w aktualnym opisie
z Krajowego Rejestru Sadowego lub innym dokumencie, wilasciwym dla formy
organizacyjnej Wykonawcy.

Jezeli do skladania o$wiadczen woli w imieniu wykonawcy wymagane jest zastosowanie
tzw. reprezentacji lgcznej, wowczas wszystkie dokumenty musza by¢ podpisane przez
zobowigzane osoby.

Dokumenty powinny by¢ sporzadzone $cisle z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
Zamawiajgcego wzorcami — zalgcznikami, a w szczegdlnosci zawieraé wszystkie
informacje oraz dane.

Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujgcej oferte.
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J)  Wszystkie strony oferty powinny by¢ spigte (zszyte) w sposob trwaly, zapobiegajgcy
mozliwoé¢ dekompletacji zawartosci oferty oraz wszystkie strony oferty wraz
zalacznikami powinny by¢ ponumerowane.

k) Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsi¢biorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz
w terminie skladania ofert, zastrzegl, Ze nie moga by¢ one udost¢pniane. Wykonawca nie
moze zastrzec nastgpujacych informacji zawartych w ofertach:

e nazwy (firmy) i adresu wykonawcy,
« informacji dotyczacych ceny,

e terminu wykonania zamdowienia,

» okresu gwarancji,

» warunkéw platnosci.

Wykonawca winien umiesci¢ ofert¢ w nieprzezroczystej i zabezpieczonej kopercie
Koperta winna by¢ zaadresowana nastepujaco:

REGIONALNY OSRODEK POLITYKI SPOLECZNEJ W LUBLINIE

20-447 Lublin, ul. Diamentowa 2,

Pok. 136 pietro |

oraz powinna by¢ oznakowana nastgpujacym tekstem:

wDSP.KM.2311.11.2017. Oferta w postgpowaniu na ustugi trenerskie.

Oferta dla Cz¢$¢ nr..... (podaé nr cze¢sci na ktorg Wykonawca sklada ofertg). Usluga
trenerska na przeprowadzenie warsztatu pt. : .....cccccvveeinenerennreesieessenennn

---------------------------------------------------------

Nie otwierac przed dniem .................. 2017 r. przed godz. 10:00.
Dostarczy¢ do pokoju 136 pietro I, do godz. 9:45.”.

WYKONAWCA powinien wpisaé na kopercie swoj adres i nazwe.

Wykonawea moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozong przez siebie ofert¢ pod
warunkiem, Ze nastapi to przed wyznaczonym przez zamawiajgcego ostatecznym terminem
skladania ofert. Koperta bedzie dodatkowo oznaczona okre$leniem , zmiana” lub
., wycofanie”.

UWAGA!

W przypadku nieprawidlowego zaadresowania koperty, Zamawiajgcy nie bierze
odpowiedzialnoS$ci za zle skierowanie przesylki lub jej przedterminowe otwarcie. Oferta
taka nie wezmie udzialu w post¢powaniu.
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realizowany przez Regionalny O$rodek Polityki Spotecznej w Lublinie

XI. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Miejsce i termin skladania ofert:

Miejsce:

REGIONALNY OSRODEK POLITYKI SPOLECZNEJ W LUBLINIE
20- 447 Lublin, ul. Diamentowa 2;

Pok.136, pigtro I (sekretariat)

Termin:

ldo dnia @.2..C)%.....2017 r., do godz. 09.45)

Oferty zlozone po terminie b¢dg zwrécone wykonawcom bez otwierania.

2. Miejsce i termin otwarcia ofert:

Miejsce:

REGIONALNY OSRODEK POLITYKI SPOLECZNEJ W LUBLINIE
20- 447 Lublin, ul. Diamentowa 2,

Pok.210, pigtro II

Termin:

Dnis LI Cdcsonsivosss 2017 r., godz. 10.00|

Otwarcie ofert jest jawne. Na otwarciu ofert podane zastang nast¢pujgce informacje: nazwa i

siedziba Wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana oraz cena.

XII._Opis sposobu obliczenia ceny oferty
1. Cena oferty to calkowita cena brutto. Ceng nalezy poda¢ w zlotych polskich.

2. Cena podana w formularzu ofertowym, w calym okresie realizacji przedmiotu

zaméOwienia i nie podlega jakimkolwiek zamianom.

3. Cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbe¢dne do realizowania zamdwienia
wynikajgce wprost z dokumentacji przetargowej jak rowniez w niej nie ujete, a bez

ktérych nie mozna wykonywaé zamoéwienia.

4. W przypadku rozbieznosci migdzy ceng podang cyfrowo a ceng podana slownie,

zamawiajacy jako prawidlowg przyjmie ceng¢ podana stownie.

XIII. Opis kryteriow, ktorymi_Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty

wraz z_podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert.

A. Cena oferty — 50 % (max 50 pkt)
Punktacja:
Liczba punktéw = (najnizsza cena : cena badanej oferty) x 50 pkt x 100%
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realizowany przez Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Lublinie

B. Doswiadczenie Wykonawcey — 50 % ( max 50 pkt)

Czes¢ 1 — Zamawiajacy przyzna 25 pkt. za kazde przeprowadzone szkolenie/warsztat
w zakresie budowania wspolpracy pomigdzy JST a NGO (max 2 szkolenia/warsztaty po 25
pkt za kazde = max 50 pkt).

Cze$¢ 2 — Zamawiajgcy przyzna 25 pkt. za kazda dodatkowa organizacja pozarzadowa lub
przedsigbiorstwo spoleczne, z ktorym Wykonawca wspélpracowal w zakresie ekonomizacji
1/lub rozwoju (max 2 po 25 pkt za kazde = max 50 pkt).

Cz¢s¢ 3 - Zamawiajacy przyzna 25 pkt. za kazdy projekt/program w zakresie rozwoju
kulturalnego regionu, w ktorym Wykonawca uczestniczyt jako realizator/wspotpracownik
(max 2 po 25 pkt za kazde = max 50 pkt).

Cz¢s¢ 4 — Zamawiajacy przyzna 25 pkt. za kazda dodatkowa organizacje
pozarzadowa/podmiot ekonomii spolecznej, z ktérym Wykonawca wykaze wspdlprace
w obszarze planowania i/lub budowania strategii rozwoju.

Cz¢é¢ 5 — Zamawiajacy przyzna 25 pkt. za kazda organizacj¢ pozarzadowa/podmiot ekonomii
spolecznej, z ktorym Wykonawca  wspolpracowal w zakresie pozyskiwania $rodkow
finansowych (max 2 po 25 pkt za kazde = max 50 pkt).

Cz¢$¢ 6 — Zamawiajacy przyzna 25 pkt. za kazde przeprowadzone przez Wykonawce
szkolenie/warsztat/wyklad z zakresu inkubatorow/instytucji wsparcia NGO/instytucji
parasolowych dla NGO (max 2 po 25 pkt za kazde = max 50 pkt.)

Wykonawca do oferty dolagczy dowody potwierdzajace doswiadczenia, za ktore Zamawiajacy
przyzna dodatkowe punkty w Czgsci od 1 do 6 w formie oryginaléw lub kopii
potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce.

Doswiadczenie w zakresie kwalifikacji trenera naleiy wykazaé wg wzoru stanowigcego
zalqcznik nr 4 do Ogloszenia o zamowieniu — Wykaz doswiadczenia Wykonawcy.

Laczna ocena oferty obliczona zostanie w oparciu 0 wzor:
OF=A+B

OF —Iaczna liczba punktow uzyskanych przez badang oferte
A, B - liczba punktow uzyskanych przez rozpatrywang ofert¢ w poszczegdlnych kryteriach
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XIV. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty

w

| 5

celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajagcy jednocze$nie zawiadomi
Wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty, podajgc nazwe (firmg), albo imi¢ i nazwisko,
siedzibg albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano
i uzasadnienie jej wyboru, oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i faczng punktacjg.

Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przestane faksem/e-mailem.
Jezeli oferta wykonawcOw ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie zamowienia zostanie
wybrana, zamawiajacy przed zawarciem umowy moze zazada¢ przedlozenia umowy
regulujacej wspolprace tych Wykonawcow.

XV. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do_tresci zawieranej
umowy w sprawie zaméwienia publicznego

Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajagcych z tresci
Ogloszenia oraz danych zawartych w ofercie.

Umowy w sprawach zamoéwien publicznych sa jawne i podlegaja udost¢pnianiu
na zasadach okreslonych w przepisach o dostgpie do informacji publiczne;j.

[stotne postanowienia umowy stanowi Zalgeznik nr 5 do Ogloszenia o zaméwieniu.
Warunki dokonania zmiany umowy:

1) Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy, w przypadku, gdy nastapi zmiana
powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie majacym wplyw na realizacje
przedmiotu umowy.

2) Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy, w przypadku, gdy koniecznosé
wprowadzenia zmian bgdzie nastgpstwem zmian wytycznych lub zalecen Instytucji, ktéra
przyznala $rodki na sfinansowanie umowy.

3) Za zgoda Zamawiajacego dopuszcza si¢ zmiang trenera/eksperta wynikajaca z przyczyn
niezawinionych przez strony z zastrzeZzeniem, ze proponowana przez Wykonawcg
w zastgpstwo osoba bedzie posiadala kwalifikacje nie nizsze od kwalifikacji osoby
wskazanej w ofercie i spelniala warunki udzialu okreslone w Rozdz. V ogloszenia
0 zamOwienie.

4) Zamawiajacy dopuszcza zmiang terminu realizacji zamowienia.

5) Zmiana umowy mozliwa jest w przypadku zaistnienia sily wyzszej (pow6dz, pozar,
zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne, przerwy w dostawie energii elektrycznej) majacej
wplyw na realizacj¢ umowy.
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6) Inicjatorem zmian moze by¢ Zamawiajacy lub Wykonawca poprzez pisemne
wystapienie w okresie obowigzywania umowy zawierajgce opis proponowanych zmian,
ich uzasadnienie oraz termin wprowadzenia.

8) Wszelkie zmiany umowy wyrazone zostang w formie aneksu do umowy.

XVI._Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przyslugujacych Wykonawey w_toku
postepowania o udzielenie zaméwienia.

Procedura udzielania zamoéwien publicznych na ustugi spoleczne w oparciu o art.138 o
ustawy, tj. zamowien, ktorych warto$¢ nie przekracza 750 000 euro tworzona jest przez
samego Zamawiajgcego. Zamawiajagcy zobowigzany jest w tym zakresie jedynie do
uwzglednienia norm zawartych w art. 138 o ust. 2-4 znowelizowanej ustawy, ktore to
przepisy nie przewiduja odeslania do stosowania przepisow dziatu VI ustawy, tak jak
w przypadku zamoéwien na uslugi spoleczne i inne szczegélne ushugi o wartosei
przekraczajace kwoty, o ktéorych mowa w art. 138g ustawy. Zamawiajagcego nie wigzg
przepisy ustawy, z wyjatkiem regul wskazanych w ust 2-4 powyzszego artykutu, a co za
tym idzie wykonawca nie ma mozliwosci skorzystania ze $rodkow  odwolawcezych
przewidzianych w Rozdz. VI ustawy.

XVII_Informacje dotyczace walut obeych, w jakich moga byé prowadzone rozliczenia
miedzy zamawiajacym, a wykonawea

Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczen w walutach obeych. Rozliczenia mogg by¢ prowadzone
tylko w walucie polskiej PLN.

XIII._Koszty udzialu w postepowaniu

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu.

XIX. Wzory o$wiadczen i dokumentdow, stanowigce zalgczniki do SIWZ:

1) Szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia- zalacznik nr 1;

2) wzoér formularza ofertowego — zalgcznik nr 2;

3) wzor oswiadczenia o spelnianiu warunkéw udzialu w post¢epowaniu - zalacznik nr 3;
4) wor wykazu doswiadcezenie — zalgeznik nr 4;

5) wzor umowy - zalgcznik nr 5

V7

Specjalista 4/
ds. sieci wspotpracy z PES / ]
v
J

Iwona Kedziera / str. 14



