Zatgcznik nr 5 do OGLOSZENIA O ZAMOWIENIU - DZP.RC.2311.9.2018

Umowa Nr DZP.RC.2322. .2018
na zorganizowanie jednodniowego szkolenia pt.

wPrawa i obowiqzki cudzoziemcow majgcych status uchodzcy lub ochrone uzupetniajgcq w
kontekscie zadan i przepisow ustawowych realizowanych przez instytucje rynku pracy,
edukacji, ubezpieczenia zdrowotnego, ewidencji ludnosci i inne podmioty (np. Straz
Graniczna)” realizowanego przez Oddzial Pomocy Spotecznej Regionalnego Osrodka
Polityki Spotecznej w Lublinie

zawartaw dniu ............... 2018 r. w Lublinie
pomigdzy:
Wojewodztwem Lubelskim z siedziba w Lublinie
ul. Artura Grottgera 4, 20-029 Lublin
NIP Wojewodztwa Lubelskiego w Lublinie: 712 -29-04-545
REGON 431019170
Odbiorca ustugi jest:
Regionalny Osrodek Polityki Spolecznej w Lublinie
ul. Diamentowa 2; 20-447 Lublin
reprezentowany przez:

tgcznie zwanymi dalej Stronami
o0 tresci nastepujqcej:

s 1
Umowa niniejsza zostata zawarta po przeprowadzeniu wyboru oferenta w dniu .............
2018 r. wylonionego w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego
w trybie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2014 r. (Dz. U. z 2017 poz. 1579 z pdzn. zm.),
nr sprawy: DZP.RC.2321. .2018r. z dnia ....... 2018r.

Warto$¢ zamowienia nie przekracza kwoty 750 000 euro.
§2

1. Na mocy niniejszej umowy Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do realizacji
ustuge szkoleniowa polegajaca na zorganizowaniu jednodniowego szkolenia dla
maks. 24 oséb pt. ,,Prawa i obowigzki cudzoziemcéw majgcych status uchodicy lub
ochrone uzupelniajgcq w kontekscie zadan i przepisow ustawowych realizowanych
przez instytucje rynku pracy, edukacji, ubezpieczenia zdrowotnego, ewidencji
ludnosci i inne podmioty (np. Stra; Graniczna)” .

2. Integralnymi elementami Umowy sg nast¢pujgce dokumenty:
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1) Zalgcznik nr 1 - Protokot odbioru ustugi szkoleniowe;;

2) Zatgcznik nr 2 — Tre$é OGLOSZENIA O ZAMOWIENIU z dnia ............... nr
SPraWY ..o, , W szczegolnosci opis przedmiotu zamdowienia,
3) Oferta Wykonawcy z dnia .............. r.;

4) Harmonogram ustugi szkoleniowej.

3. Wykonawca wykona umowe¢ w oparciu o zakres opisany w treSci OGLOSZENIA
O ZAMOWIENIU, ofercie Wykonawcy, umowie oraz zatacznikach do niej, a w razie
watpliwosci korzysta¢ bedzie ze wskazowek Zamawiajgcego, ktérego reprezentowac
bedzie pracownik Zamawiajacego, tj. osoba wskazana w § 17 pkt 1.

4. Zamawiajacy moze dokona¢ kontroli realizacji umowy w dogodnym dla niego terminie
bez konieczno$ci uprzedniego informowania o tym Wykonawcy. Wykonawca ma
obowigzek umozliwi¢ przeprowadzenie takiej kontroli.

§3

1. Wykonawca o$wiadcza, ze przy wykonywaniu umowy bedzie wykorzystywat jedynie
materialy, utwory, dane i informacje oraz programy komputerowe, ktore sa zgodne
Z obowigzujacymi przepisami prawa, a w szczegolnosci nie naruszaja dobr osobistych,
majatkowych, w tym autorskich praw majatkowych, zaleznych, praw pokrewnych, praw
do znakéw towarowych lub wzoréw uzytkowych badz innych praw wlasnosci
przemystowej, a takze danych osobowych o0sob trzecich. Gdyby doszto do takiego
naruszenia, wylaczng odpowiedzialnos¢ wzgledem oséb, ktérych prawa zostaly
naruszone, ponosi Wykonawca.

2.  Wykonawca zobowigzuje si¢ do przechowywania dokumentéw zwigzanych z realizacja
przedmiotu umowy w sposOb zapewniajacy dostepnos¢, poufno$¢ i bezpieczenstwo,
a takze wyraza zgode na kontrolowanie realizacji zamowienia i zwigzanych z tym
dokumentow przez upowaznione Instytucje.

s4

1. Realizacja catosci zamowienia odbywac si¢ bedzie W nastgpujgcym terminie:

Szkolenie odbywa¢ si¢ bedzie w dniach roboczych, w przedziale godzin od 9.00 do
16.00.

2. Strony mogg za porozumieniem zmieni¢ termin wykonania ushugi szkoleniowej. Zmiany
dokonane w tym trybie sg traktowane jak zmiany umowy i wymagaja sporzadzenia
aneksu w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§5

1. Miejscem wykonania przedmiotu UMOWY JESE: wiueeeeeerenreaceeesonseesscnsansessessnsansonns

2. Wykonawca nie moze powierzy¢ ani w catosci, ani w czesSci wykonania przedmiotu
umowy osobom lub podmiotom innym niz okreSlonym w ofercie wykonawcy bez
pisemnej zgody Zamawiajacego. Warunkiem akceptacji wskazanej osoby lub podmiotu
jest posiadanie kwalifikacji, do$wiadczenia 1 uprawnien przynajmniej takich jak
okreslone w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, w wyniku ktdrego zawarto niniejsza
umowe.

3. W przypadku naruszenia postanowien ust. 2, Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe ze
skutkiem natychmiastowym.
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4. Wykonawca odpowiada za dziatania i zaniechania osob, przy pomocy ktérych bedzie
realizowac przedmiot umowy jak za witasne.

§6
1. Zawykonanie przedmiotu umowy okreslonego w § 2 Strony ustalaja na podstawie
oferty Wykonawcy maksymalng kwot¢ wynagrodzenia brutto na ............... zt
(stownie: .....ccoeiiininnnenn. ), w tym podatek VAT w stawce: 0 zt (stownie: zero

zlotych).

2. Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie brutto obliczone wg faktycznej liczby
uczestnikow szkolenia.

3.  Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 i 2 jest wynagrodzeniem ryczaltowym obejmujacym
wszystkie koszty niezbgdne do catkowitego i prawidlowego wykonania przedmiotu
umowy.

4. Wykonawca majac mozliwos$¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkéw technicznych
zwigzanych z realizacja przedmiotu umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia
wynagrodzenia nawet, jezeli z przyczyn od siebie niezaleznych nie mégt przewidzieé
wszystkich czynnosci niezbednych do prawidlowego wykonania niniejszej Umowy.

5. Wykonawca o$wiadcza, ze zrzeka si¢ wszelkich roszczen w stosunku do Zamawiajacego
w przypadku niewykorzystania maksymalnej kwoty wynagrodzenia umownego
ustalonego w ust. 1.

S7

1. Wyptata wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 6 ust. 1 i 2, nastgpi po realizacji calej
ustugi szkoleniowe;.

2. Podstawa do wystawienia rachunku/faktury bedzie zaakceptowany przez Zamawiajacego
protokét odbioru przeprowadzonej ustugi szkoleniowej, sporzadzony wedlug wzoru
stanowigcego Zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy. Do protokotu odbioru Wykonawca
zalaczy dokumenty opisujace realizacje przedmiotu umowy i dokumenty potwierdzajace
udzial beneficjentow w przeprowadzonym szkoleniu, zgodnie z dokumentami
I wytycznymi Zamawiajagcego w tym: oryginaly kart zgloszeniowych, zgod¢ na
przetwarzanie danych osobowych, listy obecnosci, potwierdzenie odbioru materialow
szkoleniowych, positku, listy potwierdzajace odbior zaswiadczen oraz kserokopie
zaswiadczen, ankiety ewaluacyjne wg wzoréw przekazanych przez Zamawiajacego.
Pozostate tresci w/w dokumentéw nie mogg by¢ zmieniane.

3. Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ komplet dokumentacji wymienionej w ust. 2
w terminie do 10 dni od daty zakonczenia szkolenia.

4. Podstawe dokonania zaplaty bedzie prawidlowo wystawiony/a rachunek/faktura
obejmujacy zrealizowang ustuge szkoleniowaq.

5. Zamawiajacy zobowigzany jest do zaakceptowania protokotu odbioru przeprowadzonej
ustugi szkoleniowej, bagdz wniesienia do niego uwag w terminie 10 dni kalendarzowych
od daty jego przedtozenia. Nie wniesienie przez zamawiajgcego uwag do protokotu
w ciggu 10 dni jest rownoznaczne z jego akceptacja.

6. Strony postanawiaja, ze ptatno$¢ wynagrodzenia zostanie dokonana w formie przelewu
bankowego na rachunek bankowy Wykonawcy podany na fakturze/rachunku.

7. Platno$¢ nastgpi w terminie 30 dni liczac od dnia dorgczenia prawidtowo
wystawionego/ej rachunku/faktury przez Zamawiajacego.



Zatgcznik nr 5 do OGLOSZENIA O ZAMOWIENIU - DZP.RC.2311.9.2018

8. Zatermin zaptaty strony uznajg dat¢ obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

§8

Wykonawca zobowigzuje si¢ w szczegdlnosci:

a) przeprowadzi¢ rekrutacje uczestnikow szkolenia zgodnie z regulaminem przekazanym
przez Zamawiajacego;

b) zapewni¢ wyzywienie uczestnikow;

C) zapewni¢ treneréw i ich wynagrodzenie;

d) zapewni¢ osobe ds. organizacji szkolenia i jej wynagrodzenie;

e) zapewni¢ bezptatny parking dla uczestnikow szkolenia na terenie obiektu;

f) zapewnic¢ sale szkoleniowa;

g) opracowac i powieli¢ materialy szkoleniowe dla uczestnikow szkolenia, W postaci
wydrukoéw oraz w formie prezentacji multimedialnej;

h) przygotowa¢ i przedstawi¢ do akceptacji i podpisu Zamawiajacemu zaswiadczenie
0 uczestnictwie w szkoleniu dla kazdego uczestnika;

i) przygotowa¢ dokumentacje potwierdzajaca przeprowadzenie szkolenia zgodnie
z przepisami krajowymi oraz pozostate elementy ustugi zgodnie z opisem przedmiotu
zaméwienia.

$9

Przy realizacji umowy Wykonawca zobowigzuje si¢ do stosowania przepisOw ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 992
z p6zn. zm.), rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29
kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz
warunkéw technicznych 1 organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia
i systemy informatyczne shuzace przetwarzania danych osobowych (Dz. U. 2004 r. poz.
1024).

Przetwarzanie danych osobowych uczestnikéw szkolenia jest dopuszczalne jezeli osoba,
ktorej dane dotycza wyrazi zgode¢ na ich przetwarzanie. O$wiadczenia przechowuje
Wykonawca w swojej siedzibie.

s 10

Wykonawca przed rozpoczgciem przetwarzania danych osobowych podejmuje $rodki
zabezpieczajace zbior danych, o ktorych mowa w art. 36-39 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych oraz w rozporzadzeniu Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania
danych osobowych.

Celem przetwarzania danych jest umozliwienie monitoringu, kontroli i ewaluacji
wykonywanej przez Zamawiajacego lub podmiot zewnetrzny.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepisow ustawy, o ktdrej mowa w ust.
1, w szczegblnosci do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktorych uzyskat
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dostep w zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy, rowniez po jej rozwigzaniu.
s 11
Wykonawca zobowigzany jest do wydania swoim pracownikom imiennych upowaznien do
przetwarzania danych osobowych. Wykonawca ograniczy dostep do danych osobowych
wylacznie do pracownikow posiadajacych imienne upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych.
s 12
1. Powierzenie przetwarzania danych osobowych Wykonawcy przez Zamawiajacego
nastepuje wylgcznie w celu wykonania umowy zawartej miedzy stronami.

2. Wykonawca i jego pracownicy:

a) nie decydujg o celach i srodkach przetwarzania danych osobowych;

b) nie sg uprawnieni do zaktadania oraz posiadania lub tworzenia jakichkolwiek kopii
dokumentoéw zawierajacych dane osobowe, w tym formularzy zawierajacych dane
osobowe lub baz danych osobowych zapisanych w postaci dokumentéw papierowych
lub elektronicznych, w szczegolnosci w poczcie elektronicznej, na dyskach
komputerowych i arkuszach kalkulacyjnych innych, niz wynikajace z niniejszej
umowy.

13
1. Wykonawca zapewni s$rodki techniczne i organizacyjne umozliwiajace nalezyte
zabezpieczenie danych osobowych, wymagane przepisami prawa, w tym w szczego6lnosci
przepisy ustawy 0 ochronie danych osobowych oraz przepisy rozporzadzenia w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych

1 organizacyjnych jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia 1 systemy informatyczne

stuzace do przetwarzania danych osobowych. Wykonawca w szczegdlnosci bedzie:

a) prowadzi¢ dokumentacje opisujgca sposob przetwarzania danych osobowych oraz
srodki techniczne 1 organizacyjne zapewniajace ochrong¢ przetwarzania danych
osobowych w tym w szczegblnosci Polityke Bezpieczenstwa Danych Osobowych oraz
Instrukcj¢ Zarzadzania Systemem Informatycznym Shluzagcym do Przetwarzania
Danych Osobowych;

b) przechowywa¢ dokumenty w specjalnie do tego przeznaczonych szafach zamykanych
na zamek lub w zamykanych na zamek pomieszczeniach, niedostgpnych dla osob
nieupowaznionych do przetwarzania danych osobowych.

2. Prowadzi¢ ewidencje pracownikéw upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.

3. Wykonawca stale bedzie nadzorowat swoich pracownikow w zakresie zabezpieczenia
przetwarzanych danych osobowych.

4. Wykonawca bedzie wymagal od swoich pracownikéw przestrzegania nalezytej
starannos$ci w zakresie zachowania poufnosci danych osobowych oraz ich zabezpieczenia.

5. Wykonawca zobowigzuje si¢ do:

a) zachowania w poufnosci wszystkich danych osobowych powierzonych mu w trakcie
obowigzywania umowy lub uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem czynnosci
objetych ta umowa dokumentow, takze po jej rozwigzaniu;

b) niewykorzystywania zebranych danych osobowych dla celow innych niz okreslone
W umowie.
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s 14

Wykonawca niezwlocznie poinformuje Zamawiajacego o wszelkich przypadkach naruszenia
tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym uzyciu.

-

$ 15
Zamawiajacy w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci lub nienalezytego
wykonywania umowy natychmiast poinformuje pisemnie o tym Wykonawce.
Wykonawca niezwlocznie usunie wskazang przez Zamawiajacego nieprawidlowos¢.
Jezeli nieprawidlowo$¢ nie zostanie usunig¢ta w terminie wyznaczonym, Zamawiajgcy
moze zada¢ od Wykonawcy zaptaty kary umownej w wysokosci 1 % wynagrodzenia
brutto, o ktorym mowa w § 6 ust. 1, za kazdy dzien wystapienia nieprawidtlowosci.
Kary, o ktorych mowa wyzej, podlegaja potraceniu z rachunkow/faktur przedstawianych
przez wykonawce za realizacje umowy.
W przypadku nieprzystgpienia do wykonywania niniejszej umowy Ww terminie
okreslonym w umowie z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, jak roéwniez
zaprzestania wykonywania umowy Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy ze skutkiem natychmiastowym bez uprzedniego
wzywania do usuni¢cia nieprawidtowosci. W takim wypadku Wykonawca zobowigzany
jest do zaplaty na rzecz Zamawiajgcego kary umownej w wysokosci 20% wynagrodzenia
brutto okre§lonego w § 6 ust. 1.
W przypadku nieprawidtowosci w realizacji umowy uniemozliwiajacych jej realizacje na
zasadach w niej okreSlonych oraz wskazanych w tre$ci zapytania ofertowego
Zamawiajagcy moze odstapi¢c od umowy z winy Wykonawcy w terminie
natychmiastowym.
W przypadku, gdy wysokos¢ poniesionej szkody przewyzsza wysokos¢ zastrzezonej kary
umownej Strony zastrzegaja sobie prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach
ogolnych.

§ 16

Zmiany postanowien niniejszej umowy zostang wyrazone w formie pisemnego aneksu pod

rygorem niewaznos$ci i mogg nastapi¢ w nastepujacych sytuacjach:

a) zmiany obowiagzujacych przepisow, jezeli konieczne bedzie dostosowanie tresci umowy
do aktualnego stanu prawnego;

b) zmiany stawki podatku VAT,;

c) konieczno$ci zmiany terminu realizacji ushugi poza wyznaczony termin koncowy,
Z przyczyn niezawinionych przez strony, z uwagi na trudnosci w zrealizowaniu ustugi
W wyznaczonym terminie spowodowane przyczynami obiektywnymi, w szczeg6lnosci
ze wzgledu na brak wystarczajacej liczby zgloszonych uczestnikow szkolenia. Zmiana
taka nie moze spowodowac zmiany ceny wynikajacej z oferty, na podstawie ktorej byt
dokonany wybor Wykonawcy;

d) koniecznosci zmiany miejsca wykonania ustugi pod warunkiem, ze zaproponowane
przez Wykonawce miejsce spelnia warunki wskazane w tre$ci zapytania ofertowego;

e) za zgoda Zamawiajgcego dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zmiany trenera/0w wyznaczonych
przez Wykonawce do realizacji zamoOwienia z zastrzezeniem, ze proponowane przez
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Wykonawce w zastepstwo osoby bedg posiadaty kwalifikacje nie gorsze od kwalifikacji
0s6b wskazanych w ofercie;
f) za zgoda Zamawiajacego dopuszcza si¢ zmiang osoby ds. organizacji szkolenia
wskazanej w ofercie Wykonawcy;
g) zmiany danych teleadresowych;
h) w przypadku zaistnienia sity wyzszej majacej wptyw na realizacj¢ umowy. Inicjatorem
zmian moze by¢ Zamawiajacy lub Wykonawca poprzez pisemne wystgpienie
w okresie obowigzywania umowy =zawierajagce opis proponowanych zmian, ich
uzasadnienie oraz termin wprowadzenia.
s 17
Do wzajemnego wspoétdziatania przy realizacji niniejszej umowy:
1. ZamawiajaCy WYZNACZA: .....ueuririneene et et et et et et et e e e et et e e aneanenean
e-mail:

2. WYKONAWCA WYZNACZA: ...vevveenineeeeee e
e-mail:
§ 18
Wykonawca zobowigzany jest niezwlocznie poinformowaé Zamawiajacego na pismie
0 zmianie adresu swojej siedziby lub adresu dla dokonywania dorgczen. Przy braku takiej
informacji wszelkie pisma i przesylki wyslane na adres Wykonawcy wskazany w niniejszej
umowie beda uznawane za dorgczone.
$19
1. Strony o$wiadczaja, ze wszelkie spory mogace wynikna¢ w zwiazku z realizacja niniejszej
umowy, beda rozwigzywac przede wszystkim polubownie.
2. W przypadku braku mozliwosci osiagnigcia porozumienia wszelkie ewentualne spory beda
rozstrzygane przez sad wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.
3. W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowg bgdg mialy zastosowanie przepisy
Kodeksu Cywilnego.
$20
Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze
stron.

Zamawiajacy Wykonawca
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Zatacznik Nr 1 do Umowy NI .eeeiiiiiiiinnenriccesseennnnseacn
Protokol odbioru wykonania zamowienia polegajacego na zorganizowaniu szkolenia pt.
»Prawa i obowiazki cudzoziemcow majgcych status uchodzcy lub ochron¢ uzupehiajaca
w Kkontekscie zadan i przepisow ustawowych realizowanych przez instytucje rynku
pracy, edukacji, ubezpieczenia zdrowotnego, ewidencji ludnosci i inne podmioty (np.
Straz Graniczna)” realizowanego przez Oddziat Pomocy Spotecznej Regionalnego Osrodka
Polityki Spotecznej w Lublinie

szkolenie wykonane przez

na rzecz:

Regionalnego Osrodka Polityki Spolecznej w Lublinie
ul. Diamentowa 2, 20-447 Lublin

zgodnie z zawarta umowg nr

Przedstawiciel Zamawiajacego Przedstawiciel Wykonawcy

wdniu ................ 2018 r. poswiadcza wykonanie ustugi: polegajacej na przeprowadzeniu
jednodniowego szkolenia pt. ,,Prawa i obowigzki cudzoziemcow majgcych status uchodzicy
lub ochrone uzupelniajgcq w kontekscie zadan i przepisow ustawowych realizowanych
przez instytucje rynku pracy, edukacji, ubezpieczenia zdrowotnego, ewidencji ludnosci

i inne podmioty (np. StraZ Graniczna)”

Wykonanie dzieta przyjmuje si¢ bez zastrzezen*) / stwierdza si¢ zastrzezenia*)

Przedstawiciel Zamawiajacego Wykonawca



