REGIONALNY OSRODEK
POLITYKI SPOLECZNE]
w LUBLINIE

»Wojewddzki Dzieri Seniora”

Zatacznik nr 1 — Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia do OGLOSZENIA O
ZAMOWIENIU nr DZP.RC.2311.33.2018

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest zorganizowanie Jednodniowej konferencji dla co najmniej
150 oséb na potrzeby Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Lublinie pt.
»Wojewddzki Dziers Seniora”

I. W ramach ustugi Wykonawca przygotuje oraz przeprowadzi konferencje zgodnie
z obowigzkami Wykonawcy wskazanymi w punkgcie II.

Il. Obowiazki Wykonawcy:

.

2.

Wydrukuje zaproszenia na konferencje (projekt zaproszenia i liczba zostanie
uzgodniona z Zamawiajgcym).

Rozpowszechni informacje o wydarzeniu i w tym celu wydrukuje 15 sztuk plakatéw
(wg wzoru przedstawionego przez Zamawiajgcego) oraz przesle do wskazanych
przez Zamawiajgcego odbiorcédw poczta tradycyjna.

Zapewni miejsce realizacji konferencji na okoto 6 godzin, cze$é oficjalna oraz wystepy
artystyczne:

sala (typu teatralnego) dla co najmniej 150 oséb wraz z wyposazeniem,
w szczegolnosci:

scena;

nagtosnienie;

sprzet umozliwiajacy odtwarzanie plikdw i spotéw z ptyt DVD,

ekran, projektor multimedialny, laptop:;

mikrofony: minimum 2 bezprzewodowe oraz minimum 2 osadzone w statywie, a takze
1 mikrofon nagtowny na jedno ucho.

sala powinna by¢ ponadto:

klimatyzowana, wyposazona w miejsca siedzgce dla uczestnikow w odpowiedniej
ilodci, z mozliwoscig zaciemnienia;

pulpit dla prelegenta,

powinna posiada¢ zaplecze sanitarne dostosowane do liczby uczestnikéw osobne
toalety dla kobiet i mezczyzn, przystosowane dla oséb niepetnosprawnych,
znajdujgce sie w poblizu sali konferencyjne;;

powinna posiada¢ dostep do garderoby lub innego wyizolowanego pomieszczenia,

w ktorym artySci beda mogli przebra¢ sie przed i po wystepie, oraz bezpiecznie
zostawi¢ swoje rzeczy;

szatnia na odziez wierzchnig powinna znajdowac sie poza salg;

sala powinna spetniaé wymogi bezpieczenstwa i higieny pracy w dostosowaniu do
liczby uczestnikow.

Zapewni odrgbng sale na ustawienie serwisu kawowego oraz poczestunku, ktéra
musi znajdowa¢ sie na terenie tego samego obiektu.

Zapewni petng obstuge techniczng zgodnie z wymogami wystepujgcych artystéw lub
zespotow.
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14.

15.

16.

17

18.

Zapewni oznakowanie miejsca odbywania sie konferencji (rodzaje oznakowania
zostang uzgodnione z Zamawiajacym).

Przeprowadzi rekrutacje uczestnikow konferencji, w uzgodnieniu z Zamawiajgcym.
Zapewni na terenie obiektu, w ktérym odbywa¢ sie bedzie konferencja wydzielone
miejsce (zajmujgce obszar nie mniejszy niz 12 m?) dla 2 pielegniarek dokonujgcych
pomiaru: ciesnienia i poziomu cukru oraz udzielajacych porad w zakresie profilaktyki
zdrowia oraz 1 dietetyka obliczajacego BMI (Body Mass Index) oraz udzielajgcego
porad w kwestii zdrowego zywienia — wyznaczone miejsce zaakceptuje Zamawiajgcy,
3 stoliki o wymiarach okoto 60 cm x 120 cm nakryte obrusem,

6 krzeset.

Zapewni na terenie obiektu, w ktérym odbywaé sie bedzie konferencja wydzielone
miejsce dla zaprezentowania rekodzieta oraz twérczosci artystycznej Seniorow —
wyznaczone miejsce zaakceptuje Zamawiajacy,

4 stoliki o minimalnych wymiarach 100 cm x 100 cm.

. Zapewni osobe do prowadzenia konferencji, ktéra posiada doswiadczenie w tego

typu dziataniach czyli byta konferansjerem na co najmniej 3 konferencjach/galach dla
przynajmniej 80 oséb, osoba taka poprowadzi konferencje wedtug harmonogramu
uzgodnionego z Zamawiajgcym (Wykonawca zaproponuje w formularzu ofertowym
konkretng osobe podajgc jej imie i nazwisko oraz uprawnienia jak wyzej, jednak
ostatecznego wyboru dokona Zamawiajgcy).

Zapewni nocleg oraz zwrot kosztéw podrézy dla 1 prelegenta (nocleg wraz ze
$niadaniem w hotelu trzygwiazdkowym, usytuowanym na terenie miasta Lublin).
Zapewni personel do obstugi konferencji w tym osobe, ktéra bedzie dokonywac
rejestracji uczestnikéw — rejestracja bedzie dostepna dla uczestnikéw od godziny
9.00.

Zakupi nagrody rzeczowe, dyplomy oraz kwiaty dla 3 laureatéw konkursu pt. Aktywny
Senior (kwota przeznaczona na 3 nagrody rzeczowe nie moze przekroczyC kwoty
1500 zt) oraz 2 statuetki i kwiaty dla laureatéw konkursu pt. Gmina przyjazna
Seniorom (wyglad statuetek oraz tre§¢ grawera zostanie uzgodniona
z Zamawiajgcym).

Zapewni wystepy 2 zespotéw artystycznych (w uzgodnieniu z Zamawiajgcym).
Zapewni miejsca siedzace na scenie dla 4 panelistbw, w uzgodnieniu
z Zamawiajgcym.

Zapewni na terenie obiektu, w ktérym odbywac si¢ bedzie konferencja wydzielone
miejsce dla promocji Ogélnopolskiej Karty Seniora i Gtosu Seniora.

- 3 stoliki o minimalnych wymiarach 100 cm x 100 cm.

Zakupi stodkie upominki dla prelegentéw (ilos¢ oraz rodzaj zostanie uzgodniony
z Zamawiajacym, kwota przeznaczona na upominki nie moze by¢ mniejsza niz 30 zt
za upominek).

Przygotuje dokumentacje potwierdzajgcg przeprowadzenie konferencji wg
wytycznych Zamawiajgcego w szczegolnosci:

— deklaracje uczestnictwa,

— speftni wobec uczestnikéw obowigzek informacyjny wskazany w art. 13 i ar. 14
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
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takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016),
— uzyska od uczestnikéw konferengii:
a) zgode na przetwarzanie danych osobowych,
b) zgode na publikacje wizerunku.
19. Przygotuje liste obecnosci.
20. Zapewni serwis kawowy.
21. Zapewni wyzywienie (poczestunek w postaci przystawek ok. godziny 13.30).

lil. Termin realizacji zaméwienia.
1 pazdziernika 2018 roku w przedziale godzin od 9.00 do 15.00 (tgcznie
z rejestracjg uczestnikéw konferencji).

IV. Miejsce realizacji zaméwienia.

Zadanie powinno by¢ realizowane w obiektach dostepnych dla o0séb
niepetnosprawnych. Zgodnie z §. 2 ust. 4 Rozporzgdzenia Ministra Gospodarki i Pracy
z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych sg
$wiadczone ustugi hotelarskie (t. Dz. U. 2017 r. poz. 2166), minimalne wymagania co do
wyposazenia w zakresie dostosowania obiektéw hotelarskich do potrzeb oséb
niepetnosprawnych okresla zatacznik nr 8 do rozporzadzenia.

Ustuga powinna by¢ realizowana w obiekcie znajdujacym sie na terenie miasta Lublin
z wytgczeniem: szkét, internatéw, burs, akademikéw. Miejsce realizacji zamoéwienia musi
pomiesci¢ co najmniej 150 osob oraz posiadaé scene.

Ostateczny harmonogram realizacji konferencji zostanie ustalony z wybranym
Wykonawcg przy podpisaniu umowy.

Wymagania dotyczace serwisu kawowego

1. Dostepnos¢ serwisu kawowego dla co najmniej 150 os6éb (w godzinach od 9.00 do
13.00).

2. Zapewnienie peinej zastawy serwisowej wraz z przygotowaniem serwisu oraz
uprzatnigciem po zakonczonym spotkaniu (przygotowanie i dostarczenie serwisu
kawowego oraz sprzetu cateringowego niezbednego do realizacji zlecenia -
naczynia, sztuéce, szklanki itp.).

3. Wymagania odno$nie serwisu kawowego:

— hapoje réznorodne: Swiezo parzona gorgca kawa (250 ml/os.), herbata 3 rodzaje
herbat w torebkach (owocowa, zielona, czarna — 3 szt./os.), gorgca woda
w termosach, mieko w dzbankach (50 ml/os.), 3 rodzaje sokéw (np. pomaranczowy,
jabtkowy, porzeczkowy) — 250 ml/os., woda mineralna gazowa na (250 ml/os.)
i niegazowana (250 ml/os.);

— cukier (4 tyzeczki lub 4 saszetki po 2 gramy na osobe);

— ciasto — 3 rodzaje ciasta pieczonego (np. sernik, szarlotka, makowiec, 3 szt./os.);

— ciastka kruche — 5 rodzajéw (5 szt./os.)

— filizanki do herbaty i kawy ze spodeczkami i tyzeczkami;

— serwetki (w ilosci odpowiadajgce;j liczbie oséb uczestniczacych w konferenciji);

— sztucce (z wytgczeniem plastikowych):;
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— talerzyki deserowe;

4. Systematyczna wymiana zastawy na czysta.

5. Zamawiajgcy wymaga przygotowania i obstugi serwisu kawowego na biezgco
i uzupetniania serwisu kawowego podczas konferencji.

Wymagania dotyczace wyzywienia:
Organizacja spotkania zachowana w formie stotu szwedzkiego dla co najmniej 150
0s6b (poczestunek dostepny przez okoto godzine, szczegéty organizacji poczestunku
ustali Zamawiajgcy z Wykonawca przy podpisywaniu umowy).

Wymagania dotyczace menu:
Menu powinno obejmowac przystawki sktadajgce sie z :

— réznorodnych rodzajow kanapek koktajlowych/bankietowych (8 szt./os.) w formie
przekgsek (na bazie pieczywa mieszanego pszennego i razowego lub typu bagietka,
z dodatkami np. szynka wieprzowa lub drobiowa, salami, kietbasa, kabanos, ser zétty,
ser plesniowy, wedzony toso$, pasty serowe, pasty jajeczne i inne. Kazda kanapka
powinna byé uzupetniona o dodatek warzywny stanowigcy réwnoczesnie element
dekoracyjny tj. pomidor, ogérek, oliwki czarne, zielone, papryka, pietruszka, koperek,
cebula czerwona i inne, przy czym na jednej kanapce (70 g/szt.) znajdowac si¢ majg
minimum 3 sktadniki;

— przekagsek — (10 szt./os.) w formie tartinek, koreczkéw (z dodatkami np. sery, tosos
wedzony, suszone pomidory, salami, winogronami, pastg z tunczyka, pastg serows,
pomidorem ogérkiem, szynka, parmezanem, marynowanymi warzywami, rukola,
cebulg czerwong i inne (60 g/szt.), przy czym na jednej przekasce znajdowac sie
majg minimum 3 sktadniki;

— 5 rodzajow satatek do wyboru (300 g/os.), np. satatka grecka, wielowarzywna, satatka
gyros z kurczakiem;

— owocow (réznorodne, w tym np.: winogrona, banany, mandarynki, Kiwi, gruszki,
owoce sezonowe, (200 g/os.).




