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b)
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Oferta oraz wszystkie zalgczniki wymagaja podpisu oséb uprawnionych do
reprezentowania Wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem
rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa.

Oferta musi by¢ podpisana zgodnie z art. 78 Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. kodeks
cywilny (Dz. U. z 2018 r., nr 1025 ze zm.), czyli musi by¢ opatrzona wiasnorgcznym
podpisem Wykonawcy lub osoby przez niego upowaznionej. Podpis musi by¢ czytelny,
pozwalajacy na identyfikacje osoby podpisujacej ofertg. Obok zlozonego nieczytelnego
podpisu powinna byé przystawiona pieczatka zawierajgca imie i nazwisko osoby
podpisujacej oferte. W sytuacji, gdy Wykonawca nie posiada pieczatki imiennej,
powinien na dokumentach zlozyé wiasnoreczny podpis, z ktérego jednoznacznie
wynika brzmienie imienia i nazwiska umozliwiajace identyfikacje osoby skiadajacej
podpis.

Jezeli oferta 1 zalgezniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela
Wykonawey, nalezy dolgezyé wlasciwe umocowanie prawne. Osoba/osoby
udzielajaca/udzielajace pelmomocnictwa musi/muszg figurowaé w aktualnym opisie
z Krajowego Rejestru Sgdowego lub innym dokumencie, wilasciwym dla formy
organizacyjnej Wykonawcy.

Jezeli do skladania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawey wymagane jest
zastosowanie tzw. reprezentacji lacznej, wowczas wszystkie dokumenty musza byé
podpisane przez zobowigzane osoby.

Dokumenty powinny by¢ sporzadzone $cisle z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
Zamawiajgcego wzorami — zalacznikami, a w szczeg6lnosci zawieraé wszystkie
informacje oraz dane.

Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujacej oferte.

Wszystkie strony oferty powinny by¢ spigte (zszyte) w sposob trwaly, zapobiegajacy
mozliwos¢ dekompletacji zawartodci oferty oraz wszystkie strony oferty wraz
zakacznikami powinny byé ponumerowane.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, jezeli Wykonawca, nie pézniej niz
w terminie skladania ofert, zastrzegl, Ze nie moga by¢ one udostepniane. Wykonawca
nie moze zastrzec nastepujacych informacji zawartych w ofertach:

o nazwy (firmy) i adresu Wykonawcy,

o informacji dotyczacych ceny,

e terminu wykonania zamowienia.

Stosowne zastrzezenie Wykonawca powinien zalaczyé do oferty. W przeciwnym razie cala
oferta zostanie ujawniona na zyczenie kazdego uczestnika postgpowania.

Wykonawca winien umiescié¢ ofertg w nieprzezroczystej i zabezpieczonej kopercie.
Koperta winna by¢ zaadresowana nastepujgco:

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Lublinie
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20-447 Lublin, ul. Diamentowa 2,
Pok. 136 pigtro [
oraz powinna by¢ oznakowana nastgpujgcym tekstem:

LDZPR.WW.2311.8.2019 — Oferta na zapewnienie uslugi wynajmu sali szkoleniowej
wraz z obsluga techniczng oraz uslugg cateringowa podezas trzech jednodnmiowych
regionalnych spotkan sieciujacych dla akredytowanych oérodkéw wsparcia ekonomii
spolecznej w wojewddztwie lubelskim - nie otwieraé¢ przed dniem 4;}maja 2019 r. przed
godz. 12.15

Dostarezyé do pokoju 136 pietro I, do godz. 12.00”

WYKONAWCA powinien wpisa¢ na kopercie swoj adres i nazwe.

Wykonawca moze wprowadzié¢ zmiany lub wycofaé zlozona przez siebie ofertg¢ pod
warunkiem, ze nastapi to przed wyznaczonym przez Zamawiajacego ostatecznym terminem
skladania ofert. Koperta bgdzie dodatkowo oznaczona okre§leniem ,,zmiana” lub
. wycofanie”.

UWAGA!

W przypadku nieprawidlowego zaadresowania koperty, Zamawiajacy nie bierze
odpowiedzialnoécei za zle skierowanie przesylki lub jej przedterminowe otwarcie. Oferta
aka nie wezmie udziatu w postepowaniu.

X. Miejsce oraz termin skladania ofert

Miejsce:

Regionalny O$rodek Polityki Spotecznej w Lublinie
20- 447 Lublin, ul. Diamentowa 2;
Pok.136, pigtro I (sekretariat)

Termin:

ldo dnia/l? maja 2019 r., do godz. 12.00)
Oferty zlozone po terminie beda zwrécone Wykonawcom bez otwierania.

XI. Opis sposobu obliczenia ceny oferty
1. Cena oferty to calkowita cena brutto. Ceng nalezy podaé w zlotych polskich.

2. Cena podana w formularzu ofertowym, w calym okresie realizacji przedmiotu
zamdOwienia i nie podlega jakimkolwiek zamianom.

3. Cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do realizowania zaméwienia
wynikajace wprost z dokumentacji przetargowej jak réwniez w niej nie ujgte, a bez
ktérych nie mozna wykonywaé¢ zaméwienia.

XII. Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty
wraz z podaniem wag tvch kryteriow oraz sposobu oceny.
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Wybrana zostanie oferta, ktéra uzyska najwigksza liczbg punktdw.

Wybdr oferty dokonany zostanie na podstawie kryteridw oceny ofert oraz zgodnie
z ustalong punktacjg do 100 pkt. (100%=100 pkt.)

Szezegolowy opis kryteriow:

1. Cena: 60 %
Punktacja:
Liczba punktdw = (najnizsza cena: cena badanej oferty) x 60 pkt. x 100 %
W kryterium cena Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 60 pkt.

2. Podmiot Ekonomii Spolecznej zgodnie z definicja zawarta w Wytycznych
w zakresie realizacji przedsigwzig¢ w obszarze wigczenia spolecznego i zwalczania
ubdstwa z  wykorzystaniem $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego
i Buropejskiego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014 -2020 —
40 % (max 40 pkt.).

Wykonawca zadeklaruje spetnienie powyzszego kryterium w formularzu ofertowym.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zweryfikowania informacji podanych przez
Wykonaweg w formularzu ofertowym na etapie sprawdzania ofert oraz przed podpisaniem
umowy. W celu weryfikacji Zamawiajacy moze zazgda¢ dowodéw potwierdzajacych
prawdziwos$¢ oswiadezen na podstawie ktérych przyznano dodatkowe punkty.

Laczna ocena oferty obliczona zostanie w oparciu o wzor:
OF=A+B
OF — laczna liczba punktow uzyskanych przez badang oferte
A, B — liczba punktéw uzyskanych przez rozpatrywana ofert¢ w poszczegdlnych kryteriach

XIIL. Informacja o formalno$ciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze

oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie zawiadomi
Wykonaweow, ktérzy zlozyli oferty, podajac nazwe (firme), albo imie i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano
i uzasadnienie jej wyboru, oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania 1 adresy Wykonawcéw, ktérzy zlozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i laczng punktacje.

2. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przeslane faksem/e-
mailem.
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Jezeli oferta Wykonawcdw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamowienia zostanie
wybrana, Zamawiajacy przed zawarciem umowy moze zazada¢ przedlozenia umowy
regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.

XIV. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresei
zawieranej umowy w sprawie zaméwienia publicznego

Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowient wynikajacych z tresci Ogloszenia
oraz danych zawartych w ofercie.

1.

2)

3)

4)

5)

6)

Umowy w sprawach zaméwien publicznych sg jawne i podlegaja udostgpnianiu
na zasadach okreslonych w przepisach o dostgpie do informacji publicznej.

Wzér umowy stanowi zalgeznik nr 3 do niniejszego Ogloszenia o zaméwienia.

Warunki dokonania zmiany umowy:

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$é zmiany umowy, w przypadku gdy nastapi zmiana
powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie majacym wplyw na
realizacje przedmiotu umowy.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy, w przypadku gdy koniecznosé
wprowadzenia zmian bedzie nastgpstwem zmian wytycznych lub zalecen Instytucji,
ktéra przyznala srodki na sfinansowanie umowy.

Za zgoda Zamawiajacego dopuszcza sie zmiang kofcowego terminu realizacji ustugi
w szczeg6lnosei z uwagi na trudnosei w zrealizowaniu ustugi w wyznaczonym terminie
spowodowane przyczynami obiektywnymi ze wzgledu na brak wystarczajacej liczby
zgloszonych uczestnikéw spotkan. Zmiana nie moze spowodowaé zmiany ceny
wynikajacej z oferty, na podstawie ktérej byt dokonany wybér Wykonawcy.
Zamawiajacy dopuszcza zmiang lokalizacji wykonania ushugi w sytuacji zaistnienia sity
wyzszej (powodz, pozar, zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne, przerwy w dostawie
energii elektrycznej) majacej wplyw na realizacje umowy.

Zmiany w skladzie osobowym realizujacym ushuge, z zastrzezeniem iz osoba, na
zastepstwo posiada rownorzedne lub wyzsze doswiadczenie niz osoba, ktéra jest
zastgpowana.

Inicjatorem zmian moze byé Zamawiajacy lub Wykonawea poprzez pisemne
wystapienie w okresie obowigzywania umowy, zawierajace opis proponowanych
zmian, ich uzasadnienie oraz termin wprowadzenia.

XV. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przyslugujacych Wykonawey w_toku
postepowania o udzielenie zamdéwienia.

1

Procedura udzielania zaméwien publicznych na ustugi spofeczne w oparciu o art.1380
ustawy, tj. zamowien, ktorych warto$é nie przekracza 750 000 euro tworzona jest przez
samego Zamawiajacego. Zamawiajacy zobowiazany jest w tym zakresie jedynie do
uwzglednienia norm zawartych w art. 1380 ust. 2-4 znowelizowanej ustawy, ktore to
przepisy nie przewiduja odestania do stosowania przepisow dziatu VI ustawy, tak jak
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w przypadku zaméwien na ushugi spoleczne i inne szczegblne ustugi o wartosei
przekraczajace kwoty, o ktérych mowa w art. 138g ustawy. Zamawiajacego nie wiaza
przepisy ustawy, z wyjatkiem regut wskazanych w ust 2-4 powyzszego artykuhu, a co
za tym idzie Wykonawca nie ma mozliwosci skorzystania ze $rodkéw odwolawczych
przewidzianych w Rozdz. VI ustawy.

Wykonawcey przyshuguje mozliwo$¢ wniesienia protestu od niezgodnej z przepisami
ustawy czynnoéci Zamawiajgcego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
lub zaniechania czynnosei, do ktérej zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie
ustawy w zakresie okre$lonym w ustegpie ponizej.

Protest przystuguje wylgcznie wobec czynnosei dotyczacej:

1) okreslenia warunkéw udzialu w postgpowaniu;

2) wykluczenia odwolujacego z postepowania o udzielenie zaméwienia;

3) odrzucenia oferty odwolujacego;

4) opisu przedmiotu zamowienia;

5) wyboru najkorzystniejszej oferty.

Wykonawea moze w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
Zamawiajgcego stanowiacej podstawe jego wniesienia wnie§é pisemny protest do
Zamawiajgcego o niezgodne] z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub
zanjechaniu czynnoscei.

W przypadku wniesienia protestu wobec tresei ogloszenia o zaméwieniu Zamawiajacy
moze przedtuzy¢ termin skladania ofert.

W przypadku wniesienia protestu po uplywie terminu skladania ofert bieg terminu
zwigzania oferta ulega zawieszeniu do czasu rozstrzygniecia protestu przez
Zamawiajacego.

W przypadku uznania zasadnosci protestu Zamawiajacy powtarza czynno$¢ albo
dokonuje czynnosci zaniechanej, informujagc o tym wykonaweow poprzez
zamieszczenie na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej.

Zamawiajacy rozpoznaje protest w terminie 7 dni od dnia jego dorgczenia.
Zamawiajacy odrzuca protest, jezeli stwierdzi, Ze:

zostal wniesiony przez podmiot nieuprawniony;

protest dotyczy innych czynnosci niz okreslone w rodz. XV ust. 3 niniejszego
Ogloszenia o zamOwieniu;

zostal wniesiony po uplywie terminu okreslonego w rodz. XV ust. 4 niniejszego
Ogloszenia 0 zam6wieniu.

XVL Informacja dotvezaca danvch osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
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oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest odpowiednio:

1.1 Wojewddztwo Lubelskie z siedzibg przy ul. Artura Grottgera 4, 20-029 Lublin.

1.2. Minister wlasciwy do spraw rozwoju regionalnego z siedzibg przy ul. Wspélnej 2/4,

00-926 Warszawa.

2. Dane w celu niezbgdnym do realizacji projektu przetwarzane sg przez:
Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Lublinie
ul. Diamentowa 2; 20-447 Lublin
Nr telefonu 81 5287650
Nr faksu 81 5287630

2.1. Kontakt z  inspektorem  ochrony  danych  osobowych: adres e-mail:
iod.rops@Ilubelskie.pl; tel. 815287637.

3. Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celach
zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego, bedacego
przedmiotem niniejszego Ogloszenia o zamdwieniu.

4. Odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z2018 r., poz. 1986 z p6zn. zm).

5. Dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4
lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdéwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.

6. Obowiazek podania danych osobowych bezposrednio dotyczacych oséb fizycznych

(w szczegblnosei osob fizycznych skierowanych do realizacji zamowienia, podwykonawcy
oraz podmiotu trzeciego bedacego osoba fizyczna, oséb fizycznych prowadzacych
jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza, petnomocnika podwykonawcy oraz podmiotu
trzeciego bedgcego osoba fizyczna, np. dane osobowe zamieszczone w pelnomocnictwie,
czlonka organu zarzadzajacego oraz podmiotu bedacego osoba fizyczng), jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwiazanym z udzialem w postgpowaniu
o udzielenie zamdéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikaja z ustawy Pzp.

7. W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

8. Osoby fizyczne posiadaja:

8.1. Na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych ich dotyczacych;
8.2.Na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych. Skorzystanie
z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego ani zmiana postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg
Pzp oraz nie moze narusza¢ integralno$ci protokotu oraz jego zalacznikdw;
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8.3 Na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych. Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
$rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub pafistwa
czlonkowskiego;

8.4. Prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych,
w przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

9. Osobom fizycznym nie przystuguje:

9.1. W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

9.1.Na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

XVIIL Wzory o$wiadczei i dokumentéw, stanowigce zalaczniki do Ogloszenia
0 zaméwieniu:

1) Wzér formularza ofertowego — Zalgcznik nr 1;

2) Wzor wykazu do$wiadczenia Wykonawcey — Zalgeznik nr 2;

3) Wzbr umowy — Zalgcznik nr 3.

Zatwierdzil: ...cosvvviinings i
Matgorzdta Mqdry

ds. dokumentow strategicznych
oraz dziatan zwigkszajacychig;

wmoczna;é PES

Zofia Jaroszek str. 13
Renata Joriska

Specjalista P)L,O MQ{
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Znak sprawy: DSP.WW.2311.8.2019

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego w trybie art. 1380
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz.
1986 ze zm.— dalej ustawa) na zapewnienie ustugi wynajmu sali szkoleniowej wraz
z obstugg techniczng oraz ushugg cateringowa podczas trzech jednodniowych regionalnych
spotkan sieciujagcych dla akredytowanych osrodkéw wsparcia ekonomii spolecznej
w wojewddztwie lubelskim, w ramach projektu pozakonkursowego RPO WL pt.
"Ekonomia spoleczna — drogowskaz rozwoju spolecznego” realizowanego przez
Regionalny Osrodek Polityki Spolecznej w Lublinie.

L. Dane Zamawiajacego

Wojewodztwo Lubelskie z siedziba w Lublinie

ul. Artura Grottgera 4, 20-029 Lublin

NIP Wojewodztwa Lubelskiego w Lublinie 712 -29-04-545

REGON 431019170

REGIONALNY OSRODEK POLITYKI SPOLECZNEJ W LUBLINIE
ul. Diamentowa 2; 20-447 Lublin,

Nr telefonu (81) 52-87-650

Nr faksu (81) 52-87-630

Adres strony internetowej www.rops.lubelskie.pl

Adres e-mail: rops@lubelskie.pl
Godziny urzgdowania: poniedzialek — piatek w godz. 7.30 — 15.30.

IL._Tryb udzielenia zaméwienia
1. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w trybie art. 1380

Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 ze zm.— dalej ustawa).

2. Warto$é zamowienia nie przekracza kwoty 750 000 euro.

3. Usluga stanowi ushugi spoleczne, okreslone w zalagczniku XIV do Dyrektywy
Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 16 lutego w sprawie zamowien
publicznych uchylajaca dyrektywe 2004/18/WE (Dz. Urz. UEL z 2014 1. Nr. 94, s. 65).

4. Zamawiajagcy udziela ~zamowienia w  spos6b  przejrzysty,  obiektywny,
niedyskryminacyjny.

5. Zasady prowadzenia postgpowania reguluje niniejsze Ogloszenie.

6. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
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II1._Opis przedmiotu zamdéwienia

1.

3

Przedmiotem zamoéwienia jest zapewnienie uslugi wynajmu sali szkoleniowej wraz
zobsluga techniczng oraz ustluga cateringowa podezas trzech jednodniowych
regionalnych spotkan sieciujacych dla akredytowanych o$rodkéw wsparcia ekonomii
spotecznej w wojewddztwie lubelskim, w ramach projektu pozakonkursowego RPO
WL pt. "Ekonomia spoleczna — drogowskaz rozwoju spolecznego” realizowanego przez
Regionalny Osrodek Polityki Spolecznej w Lublinie.

Trzy jednodniowe regionalne spotkania sieciujgce dla akredytowanych osrodkow
wsparcia ekonomii spolecznej w wojewddztwie lubelskim odbgda si¢ na terenie
powiatu lubelskiego. W jednym spotkaniu wezmie udzial maksymalnie 15 oséb.
Lacznie w 3 spotkaniach wezmie udzial maksymalnie 45 oséb. W ramach zadania
Wykonawca zapewni sale szkoleniows, serwis kawowy, ciepty positek.

‘Wynajem sali szkoleniowej

‘W ramach wynajmu sali szkoleniowej Wykonawca zapewni:

)]
2)
3)
4
5)
6)

4.
1
2)
3)
4

5

-

6)

5.

sale szkoleniowa mieszczacg max 15 oséb wraz obstugg techniczna,

zaplecze sanitarne znajdujace si¢ w poblizu sali szkoleniowej,

miejsca siedzace dla kazdego uczestnika,

projektor multimedialny i laptop,

flipchart, blok papierowy, flamastry — po zgloszeniu potrzeby przez Zamawiajacego.
Zamawiajacy pokryje koszty wynajmu sali w kwocie maksymalnie 60 z. brutto za
godzine.

Usluga cateringowa

W ramach ushugi cateringowej Wykonawca zapewni:

zastawe serwisowg porcelanows i szklana,

zapewni estetyczne nakrycie stoldw,

zachowa zasady higieny i obowigzujace przepisy sanitarne w zakresie przygotowania
positkow,

przygotuje posilki zgodnie z zasadami racjonalnego zywienia, z pelnowarto$ciowych,
$wiezych produktow z waznymi terminami przydatnosci do spozycia.

Zamawiajgcy zapewni 1 cieply positek (obiad) oraz 1 serwis kawowy dla kazdego
uczestnika spotkania. Zamawiajacy zastrzega sobie zmniejszenie liczby wydanych
cieplych positkéw i serwisow kawowych w uméwionym terminie przed spotkaniem.
Serwis kawowy

W ramach serwisu kawowego Wykonawca zapewni:

1)
2)
3)
4
5)
6)

kawe z ekspresu cisnieniowego — min. 500 ml/osoba,

herbate (co najmniej trzy rodzaje, np. czarna, zielona, owocowa) — min. 200 ml/osoba,
mleko w dzbankach — min. 100 ml/osoba,

cukier — min. 8 saszetek po dwa gramy na osobg,

ciastka kruche — min. 3 rodzaje ciastek kruchych, min. 100 g/osoba — kazdego rodzaju,
wode¢ mineralng gazowana/niegazowana — min. 250 ml/osoba — kazdego rodzaju,
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8) Wykonawca przygotuje serwis kawowy na oddzielnych stolach w wyznaczonym
miejscu, w sposob estetyczny. Serwis kawowy bedzie podawany w formie szwedzkiego
stotu.

9) Zamawiajacy pokryje koszty serwisu kawowego maksymalnie w kwocie 20 zL. brutto
na osobg.

6. Obiad (cieply posilek)

1) Wykonawca zapewni obiad trzydaniowy dla kazdego uczestnika spotkania:

2) I danie - zupa (np. rosét, krem z poréw, krem z pieczarek) — 350 ml/osoba,

3) II danie — np. ziemniaki, ryz, kasza — 200 g/osoba, sztuka migsa z sosem — 120 g/osoba
lub kotlet schabowy — 120 g/osoba lub ryba — 120 g/osoba, surdéwka ze $wiezych
warzyw sezonowych lub warzywa gotowane —~ 200 g/os.

4) Deser — np. szarlotka z gatkg lodéw, tiramisu, napoleornka, pana cotta ~ 25 g/osoba.

5) Napoje zimne — 2 rodzaje sokéw owocowych — 250 ml/osoba, woda mineralna
gazowana ~ 250 ml/osoba i niegazowana — 250 ml/osoba.

6) Podane gramatury po obrébce termicznej.

7) Ostateczne menu dan cieptych Wykonawca ustali po konsultacjii z Zamawiajgcym.

Danie obiadowe bgdzie serwowane w formie porcji podanych na talerzach dla kazdego

uczestnika, spozywanych przy stole.

Zamawiajacy pokryje koszty 1 cieplego positku — obiadu maksymalnie w kwocie 35 zt.

brutto na osobe.

7. Kod CPV:

70220000-9 wynajem sali na spotkanie,

55520000-1 ustugi dostarczania positkow,

55521200-0 ustugi dowozenia positkow.

8

N7

IV. Termin i miejsce realizacii zamdéwienia:

Usluga powinna zostaé zrealizowana w dni robocze od poniedziatku do piatku,
w przedziale godzin od 9.00 do 16.00. Termin poszczegdluych spotkan zostanie ustalony
z wybranym Wykonawca.

V. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelnienia
tych warunkow

1. O udzielenie zamdwienia publicznego mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja
nastgpujace warunki:

Warunek dotyczacy posiadania wiedzy i doswiadczenia:

Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert,

a jezeli okres prowadzenia dziatalnodci jest krétszy - w tym okresie, wykonat z nalezyty

starannoscig co najmniej 2 ustugi polegajace na organizacji jednodniowego spotkania dla

st 3

f9e)
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min. 15 os6b, w ramach ktérego Wykonawca zapewnil sale szkoleniowsz iusluge
cateringowa.

2. Wykluczenin podlegaja Wykonawcey, ktérzy s powiazani osobowo lub kapitalowo
z Beneficjentem (Zamawiajgcym).

Przez powigzania osobowe lub kapitalowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy
Beneficjentem (Zamawiajacym) lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Beneficjenta (Zamawiajacego) lub osobami wykonujacymi w imieniu
Beneficjenta czynnodci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcey a Wykonawcea polegajacej w szczegdlnoscei na:

1) uczestniczeniu w spdlce Wykonawcy jako wspdlnik spotki cywilnej lub spéiki
osobowej;

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatdw lub akcji w spélce/firmie Wykonawey;

3) pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika Wykonawcy;

4) pozostawaniu w zwiazku malzefiskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli wobec Wykonawcy.

W celu wykazania braku powiazaft Wykonawca wraz ze zlozeniem formularza ofertowego,
o$wiadcza o braku ww. powigzan.

3. Ocena spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu przeprowadzona bedzie w oparciu
o zloZone przez Wykonawcow o$wiadezenia i dokumenty zgodnie z formula spelnia — nie
spelnia, oraz na podstawie informacji zawartych w zlozonych przez Wykonaweg
o$wiadczeniach i dokumentach.

4. Warunek zostanie uznany za niespelniony, jezeli nie zostanie jednoznacznie
potwierdzony w o$wiadczeniach i dokumentach zlozonych przez Wykonawcg Iub
o$wiadczenia/dokumenty w ogole nie zostang zloZone.

VI._Wvykaz ofwiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé Wvkonawey w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu,

Wykonawcy przystepujacy do postepowania zobowigzani sg do zlozenia ofert, skladajacych
si¢ z nastgpujacych dokumentéw:

1. Wypehionego formularza ofertowego — stanowiacego Zalgeznik nr 1 do Ogloszenia
o zaméwieniu.

2. W celu wykazania spelniania warunkdéw udzialu w postgpowaniu okreslonych w Rozdz.
V Ogloszenia 0 zaméwieniu Wykonawca zlozy wraz z oferty:

Wykaz doswiadczenia Wykonawcy w zakresie niezbednym do wykazania spelnienia
warunku wedlug wzoru stanowiacego Zalacznik nr 2 do Ogloszenia o zamdéwieniu
(w formie oryginalu) wraz z zalaczeniem dowodow potwierdzajacych, ze te ustugi zostaty
wykonane nalezycie (w formie oryginalu lub kopii potwierdzonej za zgodno$é z oryginalem
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przez Wykonawce).

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wezwania Wykonawcy, ktérego oferta zostata
oceniona jako najkorzystniejsza do zlozenia dokumentéw potwierdzajacych spelnianie
warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz potwierdzajacych tresé zlozonych wraz z ofertg
o$wiadczen 1 informacji.

4. W toku badania ofert Zamawiajacy moze wezwaé Wykonawcéw do wyjaénienn tresci
zlozonych  ofert. Zamawiajacy moze ograniczyé wezwania  do wybranego
Wykonawcy/Wykonaweéw.

5. Zlozone na wezwanie Zamawiajgcego o§wiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaé
spelnianie przez Wykonawce warunkéw udziatu w postgpowantu, nie pézniej niz w dniu,
w ktorym uplynat termin skiadania ofert.

6. Zamawiajgcy moze wezwaé takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia
wyjasnief dotyczacych o$wiadezen lub dokumentéw, o ktérych mowa w niniejszym
rozdziale Ogloszenia o zaméwieniu.

VIL Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz

przekazywania o§wiadczefi i dokumentéw, a takie wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania sie z Wykonaw cami

1. W niniejszym postgpowaniu komunikacja migdzy Zamawiajacym a Wykonawcami
odbywa si¢ za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 1481 ze zm.), osobidcie,
za posrednictwem postaica lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej
w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadezeniu ustug droga elektroniczng
(Dz. U. z2017 r., poz. 1219 ze zm.).

2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg o$wiadezenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy
zdnia 18 lipca 2002 1. o $wiadczeniu ushug drogg elektroniczna, kazda ze stron na
zadanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Cigzar
zapewnienia sprawnej obshugi wlasnych urzadzen teletransmisyjnych, wskazanych do
korespondencji przez Wykonaweg, spoczywa na Wykonawey. Z uwagi na
powszechnosé SPAM’u w poczcie internetowej, Wykonawca zobowigzany jest zadbaé
we wilasnym interesie, aby korespondencja dotarla do Zamawiajacego.

3. Oferty sklada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;.

4. Oswiadczenie, wniosek, zawiadomienie lub informacje uwaza si¢ za wniesione
zchwila, gdy dotarly do drugiej strony w taki sposob, ze mogla zapoznaé si¢ z ich
trescig.

S. Zgodnie z art. 14 ust. 2 ustawy, jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada
na sobote lub dzieri ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepnego po dniu
lub dniach wolnych od pracy.
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6.

Kazdy Wykonawca ma prawo zwrocié si¢ do Zamawiajgcego z wnioskiem o
wyjasnienie tresci ogloszenia skierowanym na adres email: rops@lubelskie.pl

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania
ofert zmienié tresé ogloszenia. Kazda wprowadzona przez Zamawiajacego zmiana staje
si¢ czgscig Ogloszenia o zamoéwieniu. Wprowadzona zmiana zostanie przekazana
wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano tres¢ Ogloszenia i opublikowano w BIP.
Zamawiajacy nie przewiduje zebrania z Wykonawcami.

VIIL Termin zwigzania oferta

1.
2.

Skladajaey oferte jest nig zwigzany przez okres 30 dni od terminu sktadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzyé termin
zwigzania oferts, z tym ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uplywem terminu zwigzania oferta, zwrécié si¢ do Wykonaweow o wyrazenie zgody na
przedhuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

IX. Opis sposobu przygotowania oferty

—

Wykonawca skiada oferte z wykorzystaniem wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do
Ogloszenia o zaméwieniu - Formularz ofertowy.

Do oferty Wykonawca zalageza pelmomocnictwo do podpisania oferty jezeli
upowaznienie do jej podpisania nie wynika z dokumentow rejestrowych.

Wykonawcy wspélnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamoéwienia winni zalgezy¢ do oferty
oryginal pelnomocnictwa celem ustalenia:

- Wykonawcy - pelnomocnika uprawnionego do wystgpowania w imieniu grupy
Wykonawcow,

- Wykonawcéw ubiegajacych si¢ wspolnie o przedmiotowe zaméwienie publiczne
(wymienionych z nazwy z okresleniem adresu siedziby).

Wykonawcey zobowigzani s3 do ustanowienia pelnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zaméwienia publicznego. Tres¢ pelnomocnictwa powinna dokiadnie
okreslaé zakres umocowania. Dokument pelnomocnictwa powinien zosta¢ podpisany przez
wszystkich Wykonawcéw ubiegajacych si¢ wspélnie o udzielenie zaméwienia, w tym
Wykonawce pelnomocnika. Podpisy musza byé zlozone przez osoby uprawnione do
skfadania oéwiadczen woli. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda
wylgeznie z pelnomocnikiem. Oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, aby prawnie
zobowigzywala wszystkich Wykonawcow wystepujgcych wspélnie.

4,
a)

b)
)

Uwagi dotyczace przygotowania oferty oraz wymaganych oswiadczen i dokumentow.
Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na komputerze, maszynie do pisania
lub recznie dlugopisem badZ niezmywalnym atramentem, pismem czytelnym.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawea skladajacy ofertg.
Wykonawca moze zlozyé w prowadzonym postepowaniu wylacznie jedng oferte.
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