Informacje o Biuletynie Informacji Publicznej

Biuletyn Informacji Publicznej to urzedowy bip _bi';lelvﬂ —— _
publikator teleinformatyczny, sktadajacy si¢ z A AN
ujednoliconego systemu stron w sieci Internet, na -

ktorych zostaje udostepniona informacja publiczna.
Logo, ktére znajduje si¢ w prawej gornej czesci strony stanowi link do strony glownej
Biuletynu Informacji Publiczne;j.

Na stronach Biuletynu Informacji Publicznej zamieszczane s3 informacje ktorych
obowigzek publikowania naktada na Jednostki Samorzadu Terytorialnego ustawa z dnia 6
wrze$nia 2001 r. (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 z p6zn. zm.) oraz rozporzadzenie Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. (Dz. U. Nr 10, poz. 68).

Dostep do informacji publicznych zawartych w Biuletynie jest mozliwy poprzez strone
gtowng Biuletynu posiadajacg adres www.bip.gov.pl, wedlug menu podmiotowego lub
przedmiotowego albo poprzez podmiotowe strony Biuletynu.

Biuletyn Informacji Publicznej ma zapewni¢ tatwy dostep do aktualnej i pelnej informacji
dotyczacej spraw publicznych. Na stronach BIP mozna znalez¢ informacje o aktach
prawnych, zarzadzeniach, zaméwieniach publicznych oraz procedurach zatatwiania spraw w
urzedzie.

Wyszukiwanie informacji w Biuletynie Informacji Publicznej

System Biuletynu Informacji Publicznej posiada zaimplementowany mechanizm
wyszukiwawczy, ktory pozwala na odnalezienie wybranych pozycji w dokumentach

udostgpnionych w BIP.

W celu wyszukania dokumentu nalezy wpisa¢ w formularz, ktory znajduje si¢ w prawej
gornej, nagldwkowej czesci okna systemu BIP, numer poszukiwanego dokumentu badz
fraze, ktorg chcemy wyszuka¢. Po wecisnigciu przycisku "szukaj" system przeszuka
wszystkie dokumenty udostepnione w BIP pod katem ich numeru oraz wystepowania
wyszukiwanej frazy w tytutach dokumentow. Nastepnie zostanie wys$wietlona lista
dokumentow, ktore spetniaja podane kryterium wyszukiwania.

Skladniki Biuletynu Informacji Publicznej

System BIP zostal podzielony na 6 czesci, do ktorych dostgp zapewniaja odnosniki
znajdujace si¢ z lewej strony okna BIP.

e Informacje podstawowe
W tym dziale zawarte sg ogoOlne informacje zwigzane z instytucja, dzialalno$cig
jednostki samorzadowej: adres, telefony, godziny urzedowania itp.

e Wiadze i struktura organizacyjna
W tym dziale zawarte sa informacje dotyczace dyrektora jednostki, zastepcow
dyrektora jednostki, struktury organizacyjnej jednostki oraz stanu spraw.

e Oficjalne dokumenty
W tym dziale zawarte sg dokumenty takie jak statut, requlaminy, rejestry i ewidencje,
archiwum zaktadowe, dokumentacja kontroli, schemat organizacyjny Regionalnego



http://www.bip.gov.pl/

Osrodka Polityki Spotecznej w Lublinie, i inne dokumenty zatwierdzone przez
Dyrektora Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Lublinie.

e Ogloszenia
W tym dziale znajduja si¢ informacje na temat aktualnosci, planu

postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych, postepowania przetargowe,
zamowienia dotyczace ustug spotecznych — Art. 138 0. PZP, zamowienia
publiczne bez stosowania ustawy PZP oraz ofert pracy ogloszonych przez
dang jednostke administracji publiczne;.

e Oswiadczenia majatkowe
W tym dziale znajdujg si¢ informacje na temat oswiadczen majatkowych oraz
oswiadczen majatkowych bytych dyrektoréw oraz kierownikéw Regionalnego
Osrodka Polityki Spotecznej w Lublinie

e Ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego

e Inne informacje i dokumenty
W tym dziale zawarte sg zarzadzenia wydane przez Dyrektora Regionalnego Osrodka
Polityki Spotecznej w Lublinie.

e Informacje o biuletynie
Dziat ten zawiera informacje zwigzane z techniczng strong funkcjonowania
Biuletynu Informacji Publicznej. W szczeg6lnosci informacje te obejmuja:

mape serwisu,

redakcje biuletynu,

historie zmian,

statystyki odwiedzin.

Instrukcja korzystania z BIP,
Informacje nieudostepnione w BIP

e Majatek
W tym dziale znajduje si¢ dokument przedstawiajacy stan materialny
Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Lublinie

Ikony w BIP

XI- oznacza, ze dany dokument mozna (klikajac na ikong) otworzy¢é w postaci dokumentu
w formacie pdf i wydrukowaé, zapisa¢ dokument na dowolnym informatycznym no$niku
danych.

£1- oznacza, ze dany dokument mozna (klikajac na ikong) otworzy¢é w postaci dokumentu
w formacie doc., i wydrukowa¢, zapisa¢ dokument na dowolnym informatycznym no$niku
danych.

=l - oznacza ze dany dokument mozna (klikajac na ikong) otworzy¢ w postaci dokumentu
w formacie doc, docx, xls, xlix, PDF, zip i wydrukowa¢, zapisa¢ dokument na dowolnym
informatycznym no$niku danych.

Ztres¢ - oznacza, ze dany dokument (klikajac na ikone) zawiera informacje, ktére go opisuja,
tzn. kto i kiedy wprowadzil go do Biuletynu Informacji Publicznej oraz kto i kiedy
go wytworzyt.

linformacje| - oznacza, ze (klikajac na ikon¢) mozna uzyska¢ informacje na temat: jednostki
odpowiedzialnej za informacje, numeru dokumentu, osobie wytwarzajacej (odpowiedzialnej



za tre$¢) informacje, dacie wytworzenia (podpisania) informacji, osobie wprowadzajacej
informacje na stron¢ BIP oraz dacie wprowadzenia informacji.

|historia zmian| - oznacza, ze (klikajac na ikong¢) mozna uzyskac¢ informacje na temat zmian
dokonanych w pierwotnej wersji dokumentu. Rejestr zmian zawiera informacje na temat: daty
dokonanej edycji, osobie dokonujgcej zmiany oraz opisu zmian.

='- oznacza, ze dany dokument (klikajac na ikone) mozna wydrukowaé. Wydrukowany
dokument bedzie zawiera¢ wszystkie informacje, ktore go charakteryzuja, m.in. kto i kiedy
wprowadzil go do Biuletynu Informacji Publicznej. Na wydrukowanej stronie, moga
znajdowac¢ si¢ takie informacje jak: tytul dokumentu, adres strony Biuletynu Informacji
Publicznej, numer strony wydruku oraz jego data.

— umozliwia przestanie zapytania badz nawigzanie kontaktu z redaktorami
serwisu (prawy dolny roég nagtowka)



