Lublin, dnia OG ....... listopada 2017 r.

Nr. sprawy: DZS.KW.2321.44.2017

Zapytanie ofertowe

na zakup i dostawe materialow biurowych dla Oddziatu ds. swiadczeri rodzinnych (Swiadczenie
rodzinne i swiadczenie wychowawcze) w ramach koordynacji systemow zabezpieczenia spolecznego

Regionainego Osrodka Polityki Spolecznej w Lublinie

Na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych

(tj. Dz. U. 2017 poz. 1579), w prowadzonym postgpowaniu nie
zastosowania przedmiotowa ustawa — warto$¢ zamowienia nie przekracza 30 000 euro.

1. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Lublinie
ul. Diamentowa 2; 20-447 Lublin

tel.: 81 528-76-50, fax.: 81 528-76-30

NIP : 712-28-37-748

REGON: 432687353

2. Opis przedmiotu zamowienia:

ma

Przedmiotem zamoéwienia jest zakup i dostawa materialdw biurowych na potrzeby
Oddzialu ds. s$wiadczen rodzinnych ($wiadczenie rodzinne 1 $wiadczenie
wychowawcze) w ramach koordynacji systemoéw zabezpieczenia spolecznego
Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Lublinie.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zalgcznik nr. 2 — Formularz

cenowy do powyzszego zapytania ofertowego.

Miejsce dostawy zamdwienia:
Miejsce dostawy zamdwienia:
Regionalny Osrodek Polityki Spolecznej w Lublinie,
ul. Diamentowa 2
pietro I pokoj 109,112.

3. Termin realizacji:
7 dni od dnia podpisania umowy

4. Opis sposobu przygotowania oferty:
a) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte,

b) Oferta oraz wszystkie zataczniki musza by¢ podpisane przez osoby upowaznione

do reprezentowania Wykonawcy,

¢) Wzory dokumentéw dolaczonych do niniejszego zapytania powinny zostaé

wypelnione przez Wykonawce 1 dotgczone do oferty.
d) Zamawiajacy nie przewiduje skladania ofert czesciowych.



5. Oferte nalezy zlozy¢:

a) drogg elektroniczng na adres e-mail: katarzyna.wawszczak.rops@gmail.com
w postaci zeskanowanego dokumentu lub

b) faxem nanr 81 528 76 30 lub

¢) poczta na adres Regionalny Osrodek Polityki Spolecznej w Lublinie, ul.
Diamentowa 2; 20-447 Lublin, lub

d) osobiscie w sekretariacie ROPS, ul. Diamentowa 2, 20-447 Lublin, pietro I, pok.
136 od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7:30 do 15:30.

Dokumenty wchodzace w sktad oferty moga by¢ przedstawiane w formie oryginalow

lub kopii poswiadczonych przez Wykonawcg za zgodno$¢ z oryginatem.

6. Osoba upowazniona do porozumiewania si¢ z Wykonawca:
Katarzyna Wawszczak tel. 81 5287625 / 5287650, e-mail:
katarzyna.wawszczak.rops(@gmail.com

7. Termin zlozenia oferty: %
Ofert¢ nalezy ztozy¢ do dnia / ............... listopada 2017 r. do godz. 14.00.
Decyduje data wplywu oferty do siedziby Zamawiajacego.

8. Kryterium oceny ofert:
Kryterium oceny ofert stanowi¢ bedzie najnizsza cena zaproponowana przez oferenta.

9. Uwagi koncowe:

a) Zamawiajgcemu przystuguje prawo zamknigcia z uzasadnionych przyczyn niniejszego
zapytania ofertowego, bez wybrania ktorejkolwiek z ofert.

b) W przypadku nie wybrania dostawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajacy
dopuszcza mozliwos¢ ponownego rozpoczgcia procedury zapytania ofertowego.

¢) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania si¢ z oferentami w celu
uzupelnienia lub doprecyzowania ofert,

d) W przypadku, gdy najtansza oferta przewyzsza kwotg jaka Zamawiajacy zamierza

przeznaczy¢ na realizacje zamodwienia, Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé

przeprowadzenia negocjacji.

10. Wykaz zatacznikow:
1). Zalgcznik nr 1 — Wzér formularza oferty.

2). Zalgcznik nr 2 — Formularz cenowy.

(Podpis Kierownika Zamawiajacego)



