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Lublin, dn. 47-.05.2018 1.
Nr. sprawy: DZPR.EO.Z?)ZI.»?/EZMS

Zapytanie ofertowe

Na wybor specjalisty ds. zaméwien publicznych w ramach projektu pt. Wypracowanie
i wdrozenie modeli kooperacji pomiedzy instytucjami pomocy spolecznej i integracii
spolecznej a podmiotami innych polityk sektorowych m. in. pomocy spolecznej, edukacji,
zdrowia, sadownictwa i policji” pn. ,Liderzy kooperacji” realizowanego przez Regionalny
Osrodek Polityki Spotecznej w Lublinie w ramach Osi Priorytetowej 1I Efektywne polityki
publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji Dziatanie 2.5 Skuteczna pomoc spoleczna,
Programu Operacyjnego Wiedza, Edukacja, Rozwéj 2014-2020.

Projekt realizowany bedzie przez 5 Partneréw: Lidera — Regionalny Osrodek Polityki
Spotecznej w Rzeszowie oraz Partneréw: Regionalny Oérodek Polityki Spotecznej w Lublinie,
Regionalny OQgérodek Polityki Spolecznej w Bialymstoku, Regionalny Osrodek Polityki
Spotecznej w Kielcach oraz Mazowieckie Centrum Polityki Spolecznej w Warszawie.

Projelt realizowany jest na terenie pigeiu wojewddztw makroregionu — podkarpackiego,
Jubelskiego, §wictokrzyskiego, podlaskiego oraz mazowieckiego.

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwieni Publicznych (Dz.
U. z 2017 r. poz. 1579, z pdézn. zm.) w prowadzonym postgpowaniu nic ma
zastosowania przedmiotowa ustawa - wartos¢ zamowienia nie przekracza 30 000 euro.

1. Nazwa i adres Zamawiajgcego:
Wojewodztwo Lubelskie z siedziba w Lublinie
ul. Artura Grottgera 4, 20-029 Lublin
NIP Wojewddztwa Lubelskiego w Lublinie: 712 -29-04-545
REGON: 431019170
Odbioreg uslugi jest
REGIONALNY OSRODEK POLITYKI SPOLECZNEJ W LUBLINIE
ul. Diamentowa 2; 20-447 Lublin,
Nr telefonu: (81) 52-87-650
Nr faksu: (81) 52-87-630

Adres strony internetowej: www.rops.fubelskie.pl
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Adres e-mail: ropsi@lubelskie.pl

Godziny urzedowania: poniedzialek — piatek w godz. 7.30 — 15.30.

11. Opis przedmiotu zamoéwienia

Zadaniem specjalisty ds. zamowien publicznych bedzie:

- przygotowywanie i rozstrzyganie postepowan (w szczegélnosci na ustugi i dostawy)
w ramach realizacji projektu pn. ,,Liderzy kooperacji” w oparciu o przepisy ustawy PZP oraz
zasade konkurencyjnoéci, a takze prowadzenie nadzoru nad prawidlowodcig przygotowywania
i rozstrzygania postepowan prowadzonych w ramach projektu,

- prowadzenic postgpowafn o udzielenie zamoéwien publicznych zgodnie z wytycznymi
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkoéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-
2020.

Ustuga obejmuje okres: od maja 2018 r do marca 2020 r. Srednio 10 godzin na miesige. Pod
pojeciem godziny rozumie si¢ godzing zegarowa (60 minut).

Harmonogram czasu pracy bedzie ustalany na biezgco z Zamawiajgcym.

Wykonawca zapewni do prawidlowego wykonania zamoéwienia wlasny  sprzet,
w szczegblnosei laptop, zewnetrzny dysk przenoény lub pendrive posiadajgce stosowne
zabezpieczenia w celu ochrony danych osobowych przetwarzanych na potrzeby realizacji
projektu. Wykonawca w trakcie wykonywania czynnodci projektowych zobowigzany bedzie
do ochrony danych osobowych zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2016 1. poz. 922, z pdzn. zm.)

Miejsce i termin realizacji zamowienia
Miejsce realizacji: siedziba Regionalnego Oérodka Polityki Spolecznej w Lublinie,
ul. Diamentowa 2, 20-447 Lublin.

Termin realizacji: maj 2018 r. —marzec 2020 r.

I11. Warunki udziatlu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spelnienia

I. Wryksztalcenie wyzsze prawnicze lub ekonomiczne (I stopnia) lub ukenczone studia
podyplomowe z zamowien publicznych.
2. Minimum 2 lata do$wiadczenia w pracy w oparciu o ustawg PZP lub/i zasadg
konkurencyjnosci.
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Zamawiajgcy oceni sposob spelniania warunku udziatu w postgpowaniu okreslonego w pkt 1
rozdz. Il niniejszego zapytania ofertowego na podstawie dolgczonego CV.

Dodatkowo Wykonawca wykaze wymagania okreslone w punkcie 2 rozdz. III niniejszego
zapytania ofertowego w zal. nr 2 Wykaz doswiadczenia Wykonawey.

Ponadto Zamawiajacy oceni spelnianie warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w pkt
1 1 2 rozdz. III niniejszego zapytania ofertowego na podstawie o$wiadczenia zawartego
w punkcie 6 zal. nr 1 Formularz oferty do niniejszego zapytania ofertowego.

rymi Za ¢
z podaniem wag tych kryteriéw oraz sposobu oceny.

Wybrana zostanie oferta, ktdra uzyska najwieksza liczbe punktow.
Wybér oferty dokonany zostanie na podstawie kryteridéw oceny ofert oraz zgodnie z ustalona
punktacjg do 100 pkt. (100% = 100 pkt.)

Kryteria oceny ofert Waga (%)
1. Cena oferty 60 %

2. Doswiadczenie w przygotowaniu i przeprowadzeniu | 40 %
postepowan w oparciu o przepisy ustawy PZP lub/i zasade
konkurencyjnosci po stronie Zamawiajacego

Szczegélowy opis kryteriow:

1. Cena 60 %

Punktacja:

Liczba punktéw = (najnizsza cena: cena badanej oferty) x 60 pkt. x 100 %
W kryterium cena Wykonawca moze otrzymaé maksymalnie 60 pkt.

2. Doswiadezenie w przygotowaniu i przeprowadzeniu post¢powan w oparciu o przepisy
ustawy PZP lub/t zasad¢ konkurencyjnosci po stronie Zamawiajacego ponad
wymagane minimum — waga 40%

Warto$¢ punktowa w kryterium przyznawana bedzie wg zasady:
powyzej 2 lat do 3 lat — 20 pkt
powyzej 3 lat 40 pkt

LIDER PROJEKTY
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Zamawiajacy przyzna punkty za doswiadczenie wykazane w zal. nr 2 Wykaz doswiadczenia
Wykonawcy.

Punktacja ogéIna = Liczba punktéw za kryterium Cena + Liczba punlktéw za kryterium
- Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania w oparciu o przepisy ustawy PZP lub/i
zasade konkurencyjnoéci po stronie Zamawiajgcego ponad wymagane minimum.

V. Termin realizacji:

maj 2018 r. — marzec 2020 r.

Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo wshazania konkretnych terminow realizacji po
uzgodnieniu 7 Wykonawcq.

V1. Opis Sposobu przygotowania oferty:

a) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

b) Wykonawcy nie moga korzystaé z ushug podwykonawcow bez zgodny Zamawiajgcego.

¢) Oferta oraz wszystkic zalaczniki musza byé podpisane przez osoby upowainione do
reprezentowania Wykonawcey,

d} Wzory dokumentéw (zalaczniki) dolaczone do niniejszego zapytania powinny zostac
wypelnione przez Wykonawce i dotaczone do oferty. Wykonawca do oferty zataczy rowniez
CV opatrzone wlasnorecznym podpisem i zawierajgce klauzule:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji w Regionalnym Osrodku Polityki Spolecznej w Lublinie
zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922,
z pézn. zm.) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 v. o pracownikach samorzqdowych (Dz. U. z 2016 ».
poz. 902, z poZn. zm.) "

e) Zamawiajacy nie przewiduje skiadania ofert czesciowych.

VII. Warunki dokonania zmiany umowy:

a) Zamawiajacy przewiduje mozliwo$é zmiany umowy, w przypadku, gdy nastgpi zmiana
powszechnie obowigzujacych przepisdw prawa w zakresie majgcym wplyw na realizacje
przedmiotu umowy.

b) Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy, w przypadku, gdy koniecznosé
wprowadzenia zmian bedzie nastgpstwem zmian wytycznych lub zalecen Instytucji, ktdra
przyznata $rodki na sfinansowanie umowy.

¢) Za zgoda Zamawiajgcego dopuszcza si¢ zmiang specjalisty wynikajacq z przyczyn
niezawinionych przez strony zzastrzezeniem, ze proponowana przez Wykonaweg
w zastepstwo osoba bgdzie posiadata kwalifikacje nie nizsze od kwalifikacji osoby wskazanej
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w ofercie i spelniata warunki udziatu okre§lone w Rozdz. III zapytania ofertowego.

d) Zamawiajgcy dopuszcza zmiane terminu realizacji zamoéwienia w przypadku zaistnienia
przyczyn niezawinionych przez strony.

e) Zmiana umowy mozliwa jest w przypadku zaistnienia sily wyzszej (powodz, pozar,
zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne, przerwy w dostawie energii elektrycznej) majace]
wplyw na realizacje umowy.

f) Inicjatorem zmian moze by¢ Zamawiajacy lub Wykonawca poprzez pisemne wystgpienie w
okresie obowigzywania umowy zawierajgee opis proponowanych zmian, ich uzasadnienie oraz
termin wprowadzenia.

g) Wszelkie zmiany umowy wyrazone zostana w formie aneksu do umowy.

VIII. Oferte nalezy zlozyé:

a) drogaelektroniczng na adres e-mail: dorota.oleszakia lubelskic pl w postaci zeskanowanego
dokumentu lub

b) faxemnanr 81 528 76 30 lub

c) poczta na adres Regionalny Osrodek Polityki Spolecznej w Lublinie, ul. Diamentowa 2;
20- 447 Lublin lub

d) osobidcie w sekretariacie ROPS, ul. Diamentowa 2, pigtro I, sekretariat pok. 136
Dokumenty wchodzace w skiad oferty moga by¢ przedstawiane w formie oryginatow lub
kopii.

VII. Osoba upowazniona do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:
Elzbieta Oleszak tel. 81 528 76 46, e-mail: dorota.oleszak{@lubelskie.pl

1X. Termin zlozenia oferty: o
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia. 28.0%....20181. godz. A%, Decyduje data wptywu oferty
do siedziby Zamawiajacego.

X. Uwagt koficowe:

a) Zamawiajacemu przystuguje prawo zamknigcia z uzasadnionych przyczyn niniejszego
zapytania ofertowego, bez wybrania ktérejkolwiek z ofert.

b) W przypadku nie wybrania wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajacy
dopuszcza mozliwo$é ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

¢) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania si¢ z oferentami w celu
uzupetnienia lub doprecyzowania ofert,

d) Jezeli Wykonawea, ktérego oferta zostata wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zaméwienia, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert
bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

¢) W przypadku, gdy najtaisza oferta przewyzsza kwotg jakg Zamawiajgcy zamierza
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przeznaczy¢ na realizacje zamoOwienia, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosc
przeprowadzenia negocjacji.

XI. Wykaz zalacznikow:
1. Zalgeznik nr 1 — Wzér formularza ofertowego
2. Zalgeznik nr 2 — Wykaz doswiadczenia Wykonawcy
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