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2egionalny Oérodek Polityki Spoleczne)

w Lublinie

Lublin, dnia /{? grudnia 2018 r.

Nr. sprawy: DKA.AM.2321.70.2018

Zapytanie ofertowe
na Swiadczenie ustug w zakresie utriymania czystosci w pomieszczeniach Osrodka

Adopcyjnego Filia Chelm

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z pdzn. zm.) w prowadzonym postepowaniu nie ma

zastosowania przedmiotowa ustawa - warto$¢ zamdwienia nie przekracza 30 000 euro.

1. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Wojewodztwo Lubelskie z siedzibg w Lublinie

ul. Artura Grottgera 4, 20-029 Lublin

NIP 712 -29-04-545

REGON 431019170

Odbiorcg uslugi jest

REGIONALNY OSRODEK POLITYKI SPOLECZNEJ W LUBLINIE
ul. Diamentowa 2; 20-447 Lublin,

Nr telefonu (81) 528-76-50

Nr faksu (81) 528-76-30

Adres strony internetowej www.rops.lubelskie.pl

Adres e-mail: rops@lubelskie.pl

Godziny urzgdowania: poniedziatek — pigtek w godz. 7.30 — 15.30.

2. Opis przedmiotu zaméwienia:
Przedmiotem zapytania ofertowego jest $wiadczenie przez Wykonawce na rzecz
Zamawiajacego ustugi w zakresie utrzymania czystosci w pomieszczeniach Osrodka
Adopcyjnego Filia Chelm zlokalizowanych w Chetmie przy ul. Jednos¢ 43 (siedziba filii
Odrodka Adopcyjnego Zamawiajacego) tj. sprzatanie powierzchni wspélnych, pomieszczen
sanitarnych oraz pomieszczen biurowych obejmujacej migdzy innymi:
a) odkurzanie podtdg, wyktadzin dywanowych, mycie podlog,
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b)

g)
h)

i)
k)
D

usuwanie pajeczyn, kurzu z mebli, urzadzen biurowych, drzwi, parapetow
1 grzejnikow,

oproznianie koszy na $mieci oraz wymiane workéw na $mieci,
w pomieszczeniach biurowych, sanitariatach i pomieszczeniu gospodarczym -
kuchni,

oprdznianie pojemnika niszczarki,

zbieranie i wynoszenie workéw ze Smieciami do pojemnikéw znajdujacych sie na
zewngtrz budynku,

utrzymanie w czystosci opraw o$wietleniowych,

dbanie o rosliny w pomieszczeniach Osrodka Adopcyjnego,

mycie zlewozmywaka wraz z armatura w pomieszczeniu gospodarczym - kuchnia,
sprzgtanie sanitariatéw w tym mycie i dezynfekcja podtég, drzwi, glazury, mycie
oraz dezynfekcja sedesow, biezace umieszczanie od$wiezaczy powietrza oraz
kostek dezynfekujacych w muszlach ustgpowych, mycie umywalek,

oczyszczanie wycieraczki przed wejsciem do pomieszczen Osrodka Adopcyjnego,
mycie okiem - dwa razy w okresie trwania umowy,

pranie firanek - dwa razy w okresie trwania umowy.

}.aczna powierzchnia pomieszezen: 202,52 m?

14 okien o wymiarach 155 x 165 cm otwierane do wewnatrz

Obowiazki Wykonawcy:

a)

b)

Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania przepiséow BHP oraz ponosi
odpowiedzialno$¢ za szkody powstale w wyniku nieprawidlowego wykonywania
przedmiotu zapytania ofertowego,

Wykonawca odpowiada za bezpieczenstwo 0s6b wykonujgcych czynnosé sprzatania,
Wykonawca ponosi pelna odpowiedzialno$é, w za ewentualne kradzieze w obiekcie

powstale z jego winy,

Obowigzki i uprawnienia Zamawiajgcego:

a)

Zamawiajacy zapewnia $rodki czystosci oraz sprzgt niezbedny do prawidtowego

wykonania ushugi,
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b) Zamawiajacy udostepni klucze do pomieszczef,

€) Zamawiajacy bezplatnie udostepni wode, energie elekiryczng oraz pomieszczenie
gospodarcze,

d) Zamawiajagcy ma prawo do kontroli realizacji przedmiotu zapytania ofertowego

w kazdej chwili, oraz zadania raportu z wykonanych czynnosci,
Wynagrodzenie za $wiadczone ustugi bgdzie wyptacane miesigcznie.

3. Termin realizacji:
Termin realizacji ustugi obejmuje: styczen 2019 r. — grudzien 2019 r.
Zamawiajgcy ustala godzing rozpoczgeia prac w zakresie utrzymywania czystoéci co

najmniej trzy razy w tygodniu po godzinie 15.30 w dni robocze od poniedziatku do piatku.

4.  Opis sposobu przygotowania oferty:

a) Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte,

b) Oferta oraz wszystkie zalaczniki musza by¢ podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy,

¢) Wzory dokumentéw dolaczonych do niniejszego zapytania powinny zostaé¢ wypelnione
przez Wykonawceg i dolgczone do oferty,

d) Wykonawca sklada ofert¢ wypelniajac formularz ofertowy stanowigcy Zalacznik nr
1 do zapytania ofertowego,

e) Zamawiajacy nie przewiduje skladania ofert czesciowych.

5. Oferte nalezy ztozy¢:

a) drogg elektroniczng na adres e-mail: rops@lubelskie.pl w postaci zeskanowanego

dokumentu lub,
b) faxem na nr 81 528 76 30 lub,
¢) poczta na adres: Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Lublinie, ul. Diamentowa 2;
20-447 Lublin lub,
d) osobiscie w sekretariacie ROPS, ul. Diamentowa 2, pietro I , sekretariat pok. 136
Dokumenty wchodzace w sktad oferty moga byé¢ przedstawiane w formie oryginaléw lub

kopii po$wiadczonych przez Wykonawce za zgodnosé z oryginalem.
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6. Osoba upowazniona do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

Agata Mazurek Tel. 81 528-76-27 e-mail: agata.mazurek@lubelskie.pl

7. Termin zlozenia oferty:
2Y grudzier 2018 roku do godz. 14"
Decyduje data wplywu oferty do siedziby Zamawiajacego.

8. Kryterium oceny ofert:
Spoéréd ofert spelniajacych wymogi Zamawiajacego zostanie wybrana oferta
najkorzystniejsza wedtug kryterium:
Kwota wynagrodzenia miesigcznego brutto za Swiadczone ustugi (stanowigca catkowity

koszt zamowienia) — 100 %

9. Klauzula informacyjna w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego:
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UEL 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:
» administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Regionalny Osrodek Polityki
Spotecznej w Lublinie z siedzibg przy ul. Diamentowej 2, 20-447 Lublin;

= kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: iod.rops@lubelskie.pl;

* dane osobowe Wykonawcy przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego,
bedacego przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego;

= odbjorcami danych osobowych Wykonawcy beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96
ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
z 2018 r., poz. 1986 z pézn. zm.), dalej ,,ustawa Pzp”;

= dane osobowe Wykonawcy bedg przechowywane, przez okres 5 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamdéwienia i uzyskania zgody Archiwum
Paristwowego na brakowanie dokumentacji zakonczonych postgpowan
o udzielenie zamowienia;
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* obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych dotyczacych
bezposrednio Wykonawcy (w szczegélnosci osdb fizycznych skierowanych do
realizacji zaméwienia, podwykonawcy oraz podmiotu trzeciego bedacego osobg
fizyczng, oséb fizycznych prowadzacych jednoosobowa dziatalno$é gospodarcza,
pelnomocnika podwykonawcy oraz podmiotu trzeciego bedacego osoba fizyczna,
np. dane osobowe =zamieszczone w pelnomocnictwie, czlonka organu
zarzadzajgcego oraz podmiotu bedacego osobg fizyczng), jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem
w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

* w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie bedg podejmowane
W sposOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

* Wykonawcy posiada:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych dotyczacych
Wykonawcy;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych
Wykonawey *;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO **;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy Wykonawcy uzna, ze przetwarzanie danych osobowych dotyczacych
Wykonawcy narusza przepisy RODO;

= Wykonawcy nie przystuguje:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usunigecia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania danych osobowych

Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* = oy . . . . . ” . .
Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku

postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowien
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umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze naruszac
integralnosci protokohu oraz jego zalacznikéw.

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub

panstwa cztonkowskiego.

10. Uwagi koncowe:

a) Zamawiajacemu przystuguje prawo zamknigcia z uzasadnionych przyczyn niniejszego
zapytania ofertowego, bez wybrania ktérejkolwiek z ofert.

b) W przypadku nie wybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajgcy
dopuszcza mozliwo$¢ ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

c) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania si¢ z oferentami w celu
uzupeinienia lub doprecyzowania ofert.

d) W przypadku, gdy najtansza oferta przewyzsza kwote jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na realizacje¢ zamodwienia, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢
przeprowadzenia negocjacji.

€) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany terminu realizacji ustug. Zmiana bedzie

wyrazona w formie aneksu do umowy.

11. Wykaz zalacznikow:

1. Zalacznik nr 1 — Wzér formularza ofertowego.

oo Wﬁ
(Podpis Kierownika Zamawigjacego)
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